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VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM:

EKONOMIST

SPLOSNI PODATKI

1. PODATKI O PREDLAGATELJU

Predlagatelj Konzorcij partnerjev v projektu 6035 - 3/2006-3
Posodabljanje in razvoj visjesolskih programov
ekonomske in njej podobnih strok

Leto ustanovitve 2006

Naslov Smartinska cesta 106 ljubljana
Kontaktna oseba Marika Sadl, univ. dipl. ekon.
Telefon 02 521 34 26

Faks 02 521 34 50

E - naslov Visja-strokovna@vs-es.ms.edus.si

2. éTUDI]SKI PROGRAM
Studijski program: ekonomist

Sifra programa

IME strokovne izobrazbe: ekonomist
Okrajsava: ekon.
Ustrezno oznacdi: Studijski program je nov in
* je nov nadomesca Studijske programe

Komercialist, Raéunovodja in

* je prenovljen !
Postni promet

Sprejeto na Strokovnem svetu RS za poklicno  25.5.2007
in strokovno izobrazevanje (datum)

Objavljeno v Uradnem listu RS (t. Ur. |. RS)

H VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST



3. POKLICNI STANDARDI, NA PODLAGI KATERIH JE
PROGRAM PRIPRAVLJEN

Sprejeto na Objavljeno v
Poklicni standard Strokovnem svetu Uradnem listu RS

Asistent / Asistentka v mednarodnem
poslovanju 94. seja 24.11.2006 136/ 22.12.2006
3410.007.6.0

Tehniéni komercialist /
Tehni¢na komercialistka 94. seja 24.11.2006 136/ 22.12.2006
3410.006.6.0

Organizator poslovanja/
organizatorka poslovanja 94. seja 24.11.2006 136/2006, 22.12.2006
3450.002.6.0

Racdunovodja/ra¢unovodkinja za manjse
druzbe, samostojne podjetnike in zavode 66. seja 9.5.2003 77/ 6.8.2003
3440.002.6.0

Posrednik/posrednica za nepremiénine

3400.003.6.0 71.seja 12.12.2003 27/ 23.03.2004

Upravitelj/upraviteljica nepremicnin

3400.002.6.0 71.seja 12.12.2003 27/ 23.03.2004

Bané¢ni komercialist /
Ban¢na komercialistka 94. seja 24.11.2006 136/ 22.12.2006
3430.006.6.0

Asistent /
Asistentka v podpori banénega poslovanja 94. seja 24.11.2006 136/ 22.12.2006
3430.007.6.0

Strokovni sodelavec /
sodelavka za postni promet 94. seja 24.11.2006 136/ 22.12.2006
3400.007.6.0

Strokovni sodelavec /
Strokovna sodelavka za zavarovalnistvo 78.seja 8.10.2004 18/ 25.2.2005
3430.002.6.0




4. KRATKA UTEMELJITEV PREDLOGA

Studijski program je nastal v okviru projekta posodabljanje in razvoj
vijesolskih programov ekonomske in njej podobnih strok, ki dajejo poudarek na
modularizaciji Studijskih programov, povezovanju teoreti¢nega in prakti¢nega
izobraZevanja ter uvedbi nabirno - izbirnega kreditnega sistema (ECTS).

Z vstopom Slovenije v Evropsko unijo se slovensko gospodarstvo sooca z
novimi izzivi, predvsem pa z vecjo konkurenco na evropskem trgu, na katerem
realiziramo skoraj dve tretjini zunanjetrgovinske menjave. Za te spremembe
morajo biti nasi diplomanti dodatno usposobljeni, predvsem pa potrebujejo
dodatna znanja, ki jim ga ponuja modularno zasnovan program. Prav vecja iz-
birnost modulov bo omogo¢ila Studentom pridobivanje tistih znanj, s katerimi
bodo bolj konkurenéni na evropskem trgu dela.

Program je vrednoten po kreditnem sistemu ECTS in omogoca horizontalno
prehodnost studentov med moduli in uveljavljanje pridobljenih kreditnih tock v
nadaljnjem izobrazevanju.

V program so poleg poklicno specifi¢nih kompetenc vgrajene tudi generi¢ne
kompetence, s katerimi si bo diplomant pridobil splosna strokovno -
teoreti¢na znanja, potrebna pri opravljanju poklica.

Na osnovi zaznavnih potreb turisticne dejavnosti smo predvideli izbirni modul
TURIZEM, ki pa $e ni dokon¢no oblikovan, saj je potrebno usklajevanje na
nivoju prenove visjesolskih programov z ostalimi podrodji.
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A. SPLOSNI DEL

1. IME STUDIJSKEGA PROGRAMA
Vigjesolski Studijski program: EKONOMIST

2. IME STROKOVNE IZOBRAZBE
Ime strokovne izobrazbe: EKONOMIST

Okrajsava: ekon.

3. TEMELJNI CILJI PROGRAMA IN KOMPETENCE
Temeljni cilji programa so izobraziti ekonomiste:
* z dovolj Sirokim in poglobljenim strokovno - teoreti¢nim in prakti¢no upo-
rabnim znanjem,

* z dovolj Sirokim znanjem komercialnega in finanénega poslovanja ter vode-
nja ra¢unovodstva,

* s poglobljenim in dovolj Sirokim znanjem organizacije poslovanja ter vode-
nja in organiziranja tehnoloskih procesov,

* ki pridobijo generi¢ne in poklicno specifi¢ne kompetence strokovnega
podrodja komerciala, ra¢unovodstvo, organizacija poslovanja, ban¢nistvo,
zavarovalnistvo, postno poslovanje, poslovanje z nepremi¢ninami, poslov-
na logistika in postni promet,

* s strokovnim znanjem s podro¢ja ban¢nistva, zavarovalnistva, poslovne
logistike, postnega prometa in poslovanja z nepremi¢ninami.

Studenti v programu pridobijo:

Generi¢ne kompetence:
Studentje pri $tudiju pridobijo naslednje generi¢ne kompetence:
* moralni in eti¢ni ¢uta za postenost, natan¢nost in vestnost pri delu,

* sposobnosti za vodenje, nacrtovanje, organiziranje in nadziranje poslovnih
procesov,

* znanje tujega jezika v mednarodnem poslovanju in spremljanje novosti v
tujini,

* samozavestno odloc¢anje in sprejemanje poslovnih odlo¢itev na dolo¢enem
strokovnem podrodju,

* odgovornost za zagotavljanje kakovosti pri delu, spodbujanje prenasanja
znanja,, prevzemanje odgovornosti za samoucenje na podlagi prepoznava-



nja lastnih prednosti in slabosti ter za vseZivljenjsko ucenje,
* ucinkovito upravljanje z informacijami, povezovanje informacijskih znanj s
poslovnimi funkcijami,

* sposobnost za delo v skupini in timsko delo ter uspesno in ucinkovito ko-
municiranje s sodelavci in poslovnimi partnerji.

Poklicno-specifi¢ne kompetence:

* sposobnost konceptualnega razmisljanja in uporabnost aplikacij in baz po-
datkov za ucinkovito delo s strankami, zasnovo in implementacijo poslov-
nih reditev v ekonomskem poslovanju,

sposobnost spremljanja metodologije in ciljev spremljanja trga in konku-
rence,

znanje analize statisti¢nih podatkov za potrebe trga, ekonomi¢nosti poslo-
vanja in trzenje storitev, poslovnih procesov ter sposobnost prepoznavanja
in definiranja pojavov ekonomske politike ter razmer in pogojev v mednaro-
dnem poslovanju

sposobnost organizirati, pripravljati in obvladovati logisti¢ne procese,
razvojne strategije podjetij,

razumejo zakonodajo in predpise, dokumentacijo ter postopke s podro¢ja
ekonomskih ved

sposobnost aplikacije teorije v prakso na razli¢nih podrodjih ekonomskega
poslovanja

sposobnost ucinkovitega poslovanja z uporabo sodobnih informacijsko-
komunikacijskih tehnologij, osnovnih matemati¢no-statisticnih metod,
sodobnih metod, tehnik in nacel organizacije in integralnega sistema mene-
dZmenta

znanja osnov finan¢nega poslovanja, osnov marketinga menedZmenta in
elementov trzenjskega spleta, osnovnih zahtev ekologije, ergonomije in
varstva pri delu,

sposobnost za samostojno strokovno delo za razvojno in operativno vo-
denje malih in srednje velikih podJetU, uvaJanJe in uresnicevanje notranjega
podjetnistva, oblikovanje in uresnlcevanJe razvojnih zamisli, podjetnisko
planiranje, poslovanje z nepremi¢ninami, ipd.
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4. TRAJANJE STUDIJA IN
OVREDNOTENJE S KREDITNIMI TOCKAMI
Studij traja dve leti.
Studijski program je ovrednoten s 120 kreditnimi to¢kami (KT) po sistemu ECTS.

5. POGOJI ZA VPIS

v vi§jedolski Studijski program ekonomist se lahko vpige, kdor:

* je opravil splosno oziroma poklicno maturo oziroma je koncal temu
ustrezno izobraZevanje po prej3njih predpisih, ali

* ima opravljen mojstrski, delovodski ali poslovodski izpit, tri leta delovnih
izkusenj in je opravil preizkus znanja iz splo$noizobrazevalnih predmetov v
obsegu, ki je dolo¢en za poklicno maturo v srednjem strokovnem izobraZzevanju.

6. MERILA ZA IZBIRO V PRIMERU OMEJITVE VPISA
V primeru omejitve vpisa bodo upostevana naslednja merila za izbiro:

Pri kandidatih, ki so kon¢ali gimnazijo ali drug program za pridobitev srednje
strokovne izobrazbe (tudi petletni program, nadaljevalni program srednjega
izobraZzevanja ali program poklicno - tehniskega izobrazevanja) oziroma
poklicni tecaj, bo upostevan sestevek:

* s faktorjem 2 pomnoZene ocene splo$nega uspeha pri maturi, poklicni ma-
turi ali zakljuénem izpitu (izraZenega v tockah in pretvorjenega v ocenjeval-
no lestvico od 2 do 5) ter

* ocen splosnega uspeha v 3. in 4. letniku oziroma zadnjih dveh let srednje
Sole.

Pri kandidatih, ki so opravili mojstrski ali delovodski oziroma poslovodski izpit,
bo upostevan sestevek:

* s faktorjem 2 pomnoZzene ocene splosnega uspeha pri mojstrskem ali delo-
vodskem oziroma poslovodskem izpitu (izrazenega v tockah in pretvorjene-
ga v ocenjevalno lestvico od 2 do 5) ter

* ocen pri preizkusu znanja iz slovenskega jezika s knjizevnostjo in matemati-
ke ali tujega jezika.



7. OBVEZNI NACINI OCENJEVANJA ZNANJA

P1
P2
P3
P4
P5
P6
P7
P8
P9
P10
P11
P12
P13
P14
P15
P16
P17
P18
P19
P 20
P21
P22
P23
P24
P25
P26
P27
P28
P29

Predmet/druga sestavina

Poslovni tuji jezik 1

Poslovno komuniciranje

Informatika

Poslovna matematika s statistiko
Organizacija in menedZzment podjetja
Ekonomija

Osnove poslovnih financ

Trzenje

Prodaja

Nabava

Poslovno pravo

Ugotavljanje in zagotavljanje kakovosti
Mednarodno poslovanje

Poslovni tuji jezik 1 na visji ravni
Poslovni tuji jezik 2

Oblikovanje proizvodov in tehnoloskih procesov
Poslovna logistika

Poslovanje v turizmu

Oblikovanje turisti¢nih proizvodov
Temelji racunovodstva

Finanéno ra¢unovodstvo

Stroskovno ra¢unovodstvo

Davki

Analiza bilance z revizijo
Racunovodstvo oseb javnega prava
Financiranje proracunskih uporabnikov
Insolven¢ni postopki

Racunovodstvo za samostojne podjetnike

Poslovni procesi

Izdelek oz.

storitev z
zagovorom
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lzdelek oz.

storitev z
St. Predmet/druga sestavina zagovorom
P30 Ekologija x x
P31 Ergonomija in varstvo pri delu X
P32 Podjetnidtvo x x
P33 Analiza poslovanja x
P34 Psihologija dela x
P35 Delos strankami x X
P36 Uvod v finan¢ne trge in institucije x
P 37 Temelji banénega poslovanja x
P38 Ekonomija in poslovanje pri posredovanju z X x
nepremicninami
P39 Dokumenti urejanje prostora x
P40 Osnove nepremiéninskega prava x
P41 Tehniéni predpisi in standardi x X
P42 Pravna ureditev upravljanja x
P43 Ekonomija in poslovanje upravitelja x x
nepremicnin
P44 Kvantitativne metode v logistiki x
P45 Oskrbne verige x x
P46 Upravljanje zalog x x
P 47 Transportni menedZment x x
P 48 Tarifni sistemi x
P49 Varnostv logisti¢nih procesih x
P 50 Osnove zavarovalnistva x
P 51 Pravo v zavarovalnistvu x x
P 52 Premozenjska zavarovanja x x
P 53 Osebna zavarovanja X x
P 54 Zavarovalna ekonomika x x
P 55 Osnove aktuarske matematike x x
P 56 Tujjezik za zavarovalno stroko x x
P 57 Projektno vodenje x x

P 58 Kontroling v zavarovalnistvu x




lzdelek oz.

> storitev z
St. | Predmet/druga sestavina zagovorom
P 59 Financni trgi x

P60 Bancnistvo x

P61 Denarno poslovanje x x

P 62 Tehnologija postnih procesov x

P 63 Organizacija postne dejavnosti x

P 64 Notranji postni promet x x
P65 Mednarodni postni promet x x
DI-DB  Prakti¢no izobraZevanje* X x

*Pri prakti¢nem izobraZevanju Student v vsakem letniku izdela eno projek-
tno nalogo, ki je vezana na dolo¢en modul. Nalogo in zagovor le-te ocenita
predavatelj izbranega modula oziroma predmeta in predavatelj/organizator
prakti¢nega izobraZevanja.

8. NACIN IN OBLIKE IZVAJANJA STUDIJA
Studijski program se izvaja v $oli in pri delodajalcih.
Studijsko leto obsega v prvem in drugem letniku 34 tednov izobraZevanja, od

tega 24 tednov predavanj, seminarskih in laboratorijskih vaj v 3oli in 10 tednov
prakti¢nega izobrazevanja, ki ga $tudenti opravijo pri delodajalcih.

9. POGOJI ZA NAPREDOVANJE PO PROGRAMU IN
DOKONCANJE STUDIJA

Pogoji za napredovanje

V 2. letnik lahko napreduje Student/ka, ki je uspesno opravil obveznosti modu-
lov, predmetov in prakti¢nega izobrazevanja (vklju¢no z vajami, seminarskimi
nalogami, projekti, izpiti..) 1. letnika ovrednotenih z najmanj 45 KT, pri tem
mora v celoti opraviti obveznosti iz vaj in prakti¢nega izobraZevanja.
Student/ka lahko ponavlja letnik, e opravi $tudijske obveznosti in prakti¢no
izobrazevanje istega letnika ovrednotenih z najmanj 20 kreditnih tock.

Pogoji za dokoncanje
Za dokonc¢anje Studijskega programa in pridobitev visjeSolske izobrazbe mora

student/ka opraviti vse Studijske obveznosti programa (izpite, vaje, seminarske
naloge, projektne naloge) skladno z zahtevami predmetnika in sicer :

Tri obvezne module v obsegu 52 KT
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* komunikacija (16 kT)
* analiza (14 KT)

* poslovanje (22 KT)

in eno od nastetih inac¢ic modulov v obsegu 58 KT
* trzenje, komerciala, pravo, kakovost, vodenje tehnoloskih procesov
* trzenje, komerciala, pravo, kakovost, mednarodna menjava

* temelji racunovodstva, ra¢unovodstvo, davki z analizo, ra¢unovodstvo
oseb javnega prava ali ra¢unovodstvo za gospodarstvo

* poslovni procesi, pravo, kakovost, varstvo narave in dela ali logisti¢ni
menedZment ali transportna logistika in podjetnistvo in trzenje ali analiza
in psihologija dela ali turizem

* trzenje, pravo, kakovost, ban¢nistvo, stranke in mednarodno poslovanje

* trZenje, pravo, kakovost, posredovanje nepremicnin, stranke in mednaro-
dno poslovanje

* trzenje, pravo, kakovost, upravljanje nepremiénin, raéunovodstvo za upra-
vitelje
* zavarovalniStvo, zavarovalne podlage 1, zavarovalne podlage 2, trzenje
zavarovanj ali nacrtovanje v zavarovalnicah
* trZenje, pravo, financni trgiin poslovanje z denarjem, logistika postnega
prometa, postni promet
Prosto izbirni predmet v obsegu 5 KT,
Diplomsko delo v obsegu 5 KT.
Diplomsko delo je sestavljen iz diplomske naloge in zagovora le-te. Temo
diplomske naloge si Student/ka izbere v dogovoru z mentorjem v podjetju, v

katerem opravlja prakti¢no izobraZevanje in mentorjem ustreznega modula/
predmeta v 3oli.

10. POGOJI ZA PREHAJANJE MED PROGRAMI

V 2. letnik se lahko vpise Student/ka, ki je kocal/la 1. letnik visjeSolskega
Studijskega programa ali 1. oz. vi3ji letnik visoko3olskega Studijskega pro-
grama, Ce se z individualnim $tudijskim programom ugotovi, da manjkajocih
obveznosti za 1. letnik ni ve¢ kot za 20 kreditnih tock. éeje teh obveznosti ve¢,

prehajanje med programi ni mogoce.

11. POGOJI ZA DOKONCANJE POSAMEZNIH DELOV PROGRAMA

Z dokonéanjem posameznih delov programa ni mozno pridobiti nacionalne

n poklicne kvalifikacije.




12. PODATKI O MEDNARODNI PRIMERLJIVOSTI

Ime institucije
in drzava

Ime
programa

Strokovni IME

Trajanje studija

Konceptin
oblika 3tudija

Vsebina in
struke.
programa

Obveznost
$tudentov

Zakljucek
Studija

Opombe

Spletna stran

Johannes Kepler
Universitit
Linz, Avstrija

Universitatslehrgang fiir
Versicherungswirtschaft

Akademishe
Versicherungkauffrau/
Akademishe
Versicherungkaufmann

2 leti
modularni nacin

1. semester: osnove
ekonomije, poslovanje 1,
pravo in zakonodaja;

2. semester: poslo-

vanje 2, zavarovalnistvo,
racunstvo, matematika,
storitve v zavarovalnistvu;
3. semester: Kapitalski trgi
in finan&ni instrumenti,
premozenjska zavarovanja,
osebna zavarovanja;

4. semester: aktualne
vsebine zavarovalnistva,
zavarovalno pravo,
organizacija, aktuarska
matematika, davki.

opravljeni izpiti in komisi-
jska izpita ob koncu 2. in
4. semestra.

diploma

http://www.uni-linz.
ac.atvv

IUT Avignon
Francija

Commercialisation
des produits

2 leti
modularni nacin tudija

Podro¢ja izobraZevanja:

e komerciala,

* transport,

* storitve (banke, zavaroval-
nice, posta)

Predmeti:

* statistika (verjetnostni
racun in uporabna stati-
stika),

¢ informatika in matematika

ekonomija,
organizacija in
menedZment,

jeziki,
* poslovna komunikacija.

Vsebine predmetov se stopn-
jujejo po letnikih.

Najmanj 10 tednov prakse v
podjetjih, v katerih s sodelo-
vanjem mentorja pripravijo
projektno nalogo (300 ur).

opravljeni vsi izpiti,
praksa, projektna naloga.

diploma

40 % 3tudentov se po
2-letnem 3tudiju zaposli,

60 % pa jih nadaljuje studij
- mozna neposredna vertikalna
prehodnost.

http://www.iut.univ-avi-
gnon.fr

SFB Héhere Fachschule fiir

Technologie und
Management - Svica

Technologie und
Management

Logistikleiter

2 leti
modularni nacin 3tudija

Modul 1:

* uvod v logistiko

* preskrbna logistika

» metode in tehnike dela

* strodki in investicije

* procesiv podjetju

* proizvodna logistika

* komunikacija

Modul 2:

* delovanje gospodarskih
dejavnosti

* vodenje in komunikacija

* projektni menedZment

upravljanje in kontrola

procesov

proizvodna logistika

* nacrtovanje v logistiki

distribucijska logistika

logisti¢ni projekt v praksi

* vodenje (seminar)

skladis¢na logistika

informatika

okoljska logistika
»preizkusna« delavnica

opravljeni vsi moduli

diploma
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B. POSEBNI DEL PROGRAMA

Posebni del programa obsega predmetnik, znanje, ki ga morajo imeti izvajalci
modulov/predmetov/drugih sestavin in kataloge znanj.

1. PREDMETNIK

(z ovrednotenjem Studijskih obveznosti po evropskem prenosno nabirnem
kreditnem sistemu ECTS)

Kontaktne ure

B g
g £ s
e Y 53
IME MODULA/PREDMETA (o) o O
M1 KOMUNICIRANJE (KOM) obv. 1 84 156 410 16
P1 Poslovni tuji jezik 1 (PT]J 1) obv. 1 36 - 42 78 150 6
P2  Poslovno komuniciranje (POK) obv. 1 36 - 42 78 150
D1  Prakti¢no izobraZevanje (PRI 1) obv. 1 10 4
M2  ANALIZA (ANA) obv. 1 66 42 48 156 368 14
P3  Informatika (INF) obv. 1 24 - 48 72 120 5
P4  Poslovna matematika s statistiko obv. 1 42 42 - 84 168 6
(PMS)
D2  Prakti¢no izobraZevanje (PRI 1) obv. 1 80 3
M3 POSLOVANJE (POS) obv. 1 114 96 - 210 588 22
P5  Organizacija in menedZment podjetjia obv. 1 42 30 - 72 156 6
(OMP)
P6  Ekonomija (EKN) obv. 1 36 24 - 60 132 5
P7  Osnove poslovnih financ (OPF) obv. 1 36 42 - 78 150 6
D3  Prakti¢no izobrazevanje (PRI 1) obv. 1 150 5
M4 TRZENJE (TRZ) izb. 1 42 36 - 78 222 8
P8  Trzenje obv. 1 42 36 - 78 162 6
D4  Prakti¢no izobrazevanje (PRI 1) obv. 1 60 2
M35 KOMERCIALA (KMR) izb. 2 90 84 24 198 538 20
P9 Prodaja (PRO) obv. 2 8 42 24 114 210 8
P10 Nabava (NAB) obv. 2 42 42 - 84 168 6
D5  Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2) obv. 2 160 6
M6 PRAVO (PRA) izb. 2 48 36 - 84 240 8
P11 Poslovno pravo (PPR) obv. 2. 48 36 - 84 180 6
D6  Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2) obv. 60 2




D7
M8
P13
P14

P15
D8
M9

P16

P17
D9
M 10
P18
P19

D 10
M 11

P 20
D11
M 12
P 21
P22
D12
M 13
P23
P24
D13

IME MODULA/PREDMETA
KAKOVOST (KAK)

Ugotavljanje in zagotavljanje
kakovosti (UZK)

Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2)
MEDNARODNA MENJAVA (MEM)
Mednarodno poslovanje (MEP)

Poslovni tuji jezik 1 na vigji ravni
(PTIv)

Poslovni tuji jezik 2 (PT] 2)
Prakti¢no izobrazevanje (PRI 1)

VODENJE TEHNOLOSKIH
PROCESOV Z LOGISTIKO (VPL)

Oblikovanje proizvodov in
tehnoloskih procesov (OPP)

Poslovna logistika (POL)

Prakti¢no izobraZevanje (PRI 1)
TURIZEM (TUR)
Poslovanje v turizmu (POT)

Oblikovanije turisti¢nih proizvodov
(OTP)

Prakti¢no izobrazevanje (PRI 1)

TEMELJI RACUNOVODSTVA
(TRC)

Temelji ra¢unovodstva (TRC)
Prakti¢no izobrazevanje (PRI 1)
RACUNOVODSTVO (RAC)
Finanéno racunovodstvo (FRC)
Stroskovno racunovodstvo (SRC)
Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2)
DAVKI Z ANALIZO (DAN)

Davki (DAV)

Analiza bilanc z revizijo (ABR)

Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2)

Obvezno/
izbirno

obv.

obv.

obv.

izb.

obv.

obv.

obv.

izb.

obv.

obv.

izb.

obv.
obv.

obv.

izb.

obv.
obv.

obv.

NN Letnik
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N
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N N N N DD N NN

Kontaktne ure
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72
42
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18

36
36
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920
54
36

36

36

72
36
36

96
36
60

78
18
60

60

42

18

24

24

24

36
24
12

18
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96
90
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186

96
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186
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90

78
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108
96
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o Kontaktne ure o
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IME MODULA/PREDMETA ON|a SV | LV | SK o | KT
RACUNOVODSTVO OSEB 2 426 15
JAVNEGA PRAVA (RJP)
P25  Racunovodstvo oseb javnega prava obv. 2 42 36 - 78 162 6
(RIP)
P26 Financiranje proracunskih obv. 2 42 & = 60 144 5
uporabnikov (FPU)
D 14  Prakti¢no izobrazevanje (PRI 2) obv. 2 120 4
M 15 RACUNOVODSTVO ZA izb. 2 84 36 18 138 426 15
GOSPODARSTVO (RGO)
P27  Insolvenéni postopki (INP) obv. 2 42 36 - 78 162 6
P28  Racunovodstvo za samostojne obv. 2 42 - 18 60 144
podjetnike (RSP)
D 15  Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2) obv. 2 120 4
M 16 POSLOVNI PROCESI (POP) izb. 1 42 36 - 78 222 8
P29  Poslovni procesi (POP) obv. 1 42 SON I 78 162 6
D 16  Prakti¢no izobrazevanje (PRI 1) obv. 1 60 2
M 17  VARSTVO NARAVE IN DELA (VND) izb. 2 90 84 24 198 538 20
P30  Ekologija (EKL) obv. 2 42 42 - 84 168 6
P 3 Ergonomija in varstvo pri delu obv. 2 48 42 24 114 210 8
(EVD)
D 17  Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2) obv. 2 160 6
M 18 PODJETNISTVO IN TRZENJE (PTR) izb. 2 66 36 84 186 438 15
P32  Podjetnistvo (POD) obv. 2 24 - 84 108 156
P8  Trsenje (TRZ) obv. 2 42 36 - 78 162
D 18  Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2) obv. 2 120 4
M 19 ANALIZA IN PSIHOLOGIJA DELA  izb. 20 72 72 42 186 450 15
(APD)
P33  Analiza poslovanja (ANP) obv. 2 42 36 18 9% 180 6
P34  Psihologija dela (PSD) obv. 2 30 36 24 90 150
D19  Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2) obv. 2 120 4
M 20 STRANKE IN MEDNARODNO izb. 2 72 96 18 186 450 15
POSLOVANJE (SMP)
P13  Mednarodno poslovanje (MEP) obv. 2 42 36 18 96 180 6
P35  Delo sstrankami (DES) obv. 2 30 60 - 90 150
D 20  Prakti¢no izobrazevanje (PRI 2) obv. 2 120 4




M 21
P36

P37
D 21
M 22

P38

P39
P40

D 22
M 23

P41
P42
P43

D23
M 24

P20
P22

D1
M 25

P 44

P45
P 46
D 24
M 26
P47

IME MODULA/PREDMETA
BANCNISTVO (BAN)

Uvod v financ¢ne trge in institucije
(UFT)

Temelji ban¢nega poslovanja (TBP)
Prakti¢no izobrazevanje (PRI 2)

POSREDOVANJE NEPREMICNIN
(PNE)

Ekonomija in poslovanje pri posre-
dovanju z nepremic¢ninami (EPN)

Dokumenti urejanje prostora (DUP)

Osnove nepremicéninskega prava
(ONP)

Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2)

UPRAVLJANJE NEPREMICNIN
(UNE)

Tehni¢ni predpisi in standardi (TPS)
Pravna ureditev upravljanja (PUU)

Ekonomija in poslovanje upravitelja
nepremicnin (EPU)

Prakti¢no izobrazZevanje (PRI 2)

RACUNOVODSTVO ZA
UPRAVITELJE (RZU)

Temelji ra¢unovodstva (TRC)

Stroskovno raéunovodstvo (SRC)

Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2)

LOGISTICNI MENEDZMENT
(LOM)

Kvantitativne metode v logistiki
(KML)

Oskrbne verige (OVE)

Upravljanje zalog (UZA)

Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2)
TRANSPORTNA LOGISTIKA (TLO)

Transportni menedZment (TME)
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izb.

obv.
obv.

obv.

obv.

izb.

obv.

obv.
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IME MODULA/PREDMETA ON| 4 SV | LV O 4 | KT
RACUNOVODSTVO OSEB 2 84 54 - 138 426 15
JAVNEGA PRAVA (RJP)
P25  Racunovodstvo oseb javnega prava  obwv. 2 42 SEN e 78 162 6
(RJP)
P26  Financiranje prorac¢unskih obv. 2 42 18 - 60 144 5
uporabnikov (FPU)
D 14  Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2) obv. 2 120 4
M 15 RACUNOVODSTVO ZA izb. 2 84 36 18 138 426 15
GOSPODARSTVO (RGO)
P27  Insolvenéni postopki (INP) obv. 2 42 36 - 78 162 6
P28  Racunovodstvo za samostojne obv. 2 42 - 18 60 144
podjetnike (RSP)
D 15  Prakti¢no izobrazevanje (PRI 2) obv. 2 120 4
M 16 POSLOVNI PROCESI (POP) izb. 1 42 36 - 78 222 8
P29  Poslovni procesi (POP) obv. 1 42 36 - 78 162 6
D16  Prakti¢no izobrazevanje (PRI 1) obv. 1 60 2
M 17  VARSTVO NARAVE IN DELA (VND) izb. 2 90 84 24 198 538 20
P30 Ekologija (EKL) obv. 2 42 42 - 84 168 6
P 31 Ergonomija in varstvo pri delu (EVD)  obv. 2 48 42 24 114 210
D 17  Prakti¢no izobrazevanje (PRI 2) obv. 2 160
M 18 PODJETNISTVO IN TRZENJE (PTR) izb. 2 66 36 84 186 438 15
P32  Podjetnistvo (POD) obv. 2 24 - 84 108 156 5
P8  Trzenje (TRZ) obv. 2 42 36 - 78 162
D 18  Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2) obv. 2 120 4
M 19 ANALIZA IN PSIHOLOGIJA DELA  izb. 2 72 72 42 186 450 15
(APD)
P33  Analiza poslovanja (ANP) obv. 2 42 36 18 96 180 6
P34  Psihologija dela (PSD) obv. 2 30 36 24 90 150
D19  Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2) obv. 2 120 4
M 20 STRANKE IN MEDNARODNO izb. 2 72 96 18 186 450 15
POSLOVANJE (SMP)
P13 Mednarodno poslovanje (MEP) obv. 2 42 36 18 96 180 6
P35  Delo s strankami (DES) obv. 2 30 60 - 90 150

D20  Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2) obv. 2 120 4




M 21
P36

P37
D 21
M 22

P38

P39
P40

D 22
M 23

P41
P42
P43

D23
M 24

P20
P22

M 25

P 44

P45
P 46
D 24

IME MODULA/PREDMETA
BANCNISTVO (BAN)

Uvod v finan¢ne trge in institucije
(UFT)

Temelji ban¢nega poslovanja (TBP)
Prakti¢no izobrazevanje (PRI 2)

POSREDOVANJE NEPREMICNIN
(PNE)

Ekonomija in poslovanje pri posre-
dovanju z nepremic¢ninami (EPN)

Dokumenti urejanje prostora (DUP)

Osnove nepremicéninskega prava
(ONP)

Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2)

UPRAVLJANJE NEPREMICNIN
(UNE)

Tehni¢ni predpisi in standardi (TPS)
Pravna ureditev upravljanja (PUU)

Ekonomija in poslovanje upravitelja
nepremicnin (EPU)

Prakti¢no izobrazZevanje (PRI 2)

RACUNOVODSTVO ZA
UPRAVITELJE (RZU)

Temelji ra¢unovodstva (TRC)

Stroskovno raéunovodstvo (SRC)
Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2)

LOGISTICNI MENEDZMENT
(LOM)

Kvantitativne metode v logistiki
(KML)

Oskrbne verige (OVE)
Upravljanje zalog (UZA)

Prakti¢no izobrazevanje (PRI 2)
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& |IME MODULA/PREDMETA ON| 3 H! O & | KT
M 26 TRANSPORTNA LOGISTIKA (TLO) izb. 2 126 90 - 216 628 20
P47  Transportni menedZment (TME) obv. 2 48 42 - 90 186 6
P48  Tarifni sistemi (TAS) obv. 2 36 18 54 126 4
P49  Varnostv logisti¢nih procesih (VLP)  obv. 2 42 SON 72 156 5
D 25  Prakti¢no izobrazevanje (PRI 2) obv. 2 160 S
M 27 ZAVAROVALNISTVO (ZAvV) izb. 1 42 36 - 78 222 8
P50  Osnove zavarovalnistva OZV) obv. 1 42 36 - 78 162 6
D 26  Prakti¢no izobrazevanje (PRI 1) obv. 1 60 2
M 28 ZAVAROVALNE PODLAGE 1 (ZAP 1) izb. 2 14 102 - 216 624 20
P51 Pravo v zavarovalnistvu (PRZ) obv. 2 42 54 - 96 180 6
P52  Premozenjska zavarovanja (PZV) obv. 2 36 24 - 60 132
P53  Osebnazavarovanja (OZV) obv. 2 36 24 - 60 132
D 27  Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2) obv. 2 180
M 29 ZAVAROVALNE PODLAGE 2 (ZAP 2) izb. 2 84 48 30 162 450 15
P54  Zavarovalna ekonomika (ZEK) obv. 2 48 24 12 84 180 6
P55  Osnove aktuarske matematike obv. 2 36 24 18 78 150 5
(OAM)
D 28  Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2) obv. 2 110 4
M 30 TRZENJE ZAVAROVAN] (Tzv) izb. 2 78 48 24 150 416 15
P8  Trrenje (TRZ) obv. 2 42 36 - 78 162 6
P56  Tujijezik za zavarovalno stroko obv. 36 12 24 72 144 5
(T2)
D29  Prakti¢no izobrazevanje (PRI 2) obv. 2 10 4
M 31 NACRTOVANJE V izb. 2 78 18 54 150 416 15
ZAVAROVALNICAH (NZV)
P57  Projektno vodenje (PRV) obv. 2 42 18 18 78 162 6
P58  Kontroling v zavarovalnidtvu (KZV)  obv. 2 36 = | &6 72 144
D30 Prakti¢no izobrazevanje (PRI 2) obv. 2 10 4

M32 FINANCNITRGIIN POSLOVANJE izb. 2 108 24 54 186 502 16
Z DENARJEM ( FPD)

P59  Financni trgi ( FTR) obv. 2 36 = 18 54 126 4
P60  Bancnistvo (BNC) obv. 2 36 - || 18 54 126 4




P62
P63
D 32
M 34
P64
P65
D33

D 34

IME MODULA/PREDMETA
Denarno poslovanje (DPO)
Prakti¢no izobrazevanje ( PRI 2)

LOGISTIKA POSTNEGA
POSLOVANJA (LPP)

Tehnologija postnih procesov (TPP)
Organizacija postne dejavnosti (OPD)
Prakti¢no izobraZevanje ( PRI 2)
POSTNI PROMET ( PP)

Notranji postni promet ( NPP )
Mednarodni po3tni promet (MPP)
Prakti¢no izobraZevanje (PRI 2)
PROSTO IZBIRNI PREDMET (PIP)

DIPLOMSKO DELO
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2. KATALOGI ZNAN]JA

Oblikovani so katalogi znanja za sledec¢e predmete/druge sestavine:

Stevilka Ime predmeta/druge sestavine

P2 Poslovno komuniciranje

P4 Poslovna matematika s statistiko

P6 Ekonomija

P8 Trzenje

P10 Nabava

Ugotavljanje in zagotavljanje kakovosti

P14 Poslovni tuji jezik 1 na vi3ji ravni

Oblikovanje proizvodov in tehnologkih procesov

P18 Poslovanje v turizmu

P20 Temelji racunovodstva

P22 Stroskovno ra¢unovodstvo

P24 Analiza bilance z revizijo

P26 Financiranje proracunskih uporabnikov

P28 Racunovodstvo za samostojne podjetnike

P30 Ekologija

P32 Podjetnistvo

P34 Psihologija dela




Stevilka Ime predmeta/druge sestavine

RS Delo s strankami

P36 Uvod v finanéne trge in institucije

P37 Temelji ban¢nega poslovanja

P38 Ekonomija in poslovanje pri posredovanju z nepremi¢ninami

P39 Dokumenti urejanja prostora

P40 Osnove nepremiéninskega prava

P41 Tehni¢ni predpisi in standardi

P42 Pravna ureditev upravljanja

P43 Ekonomija in poslovanje upravitelja nepremicnin

P44 Kvantitativne metode v logistiki

P45 Oskrbne verige

P46 Upravljanje zalog

P47 Transportni menedZzment

P48 Tarifni sistemi

P 49 Varnostv logisti¢nih procesih

P 50 Osnove zavarovalnistva

P 51 Pravo v zavarovalnistvu

P52 PremoZenjska zavarovanja

P53 Osebna zavarovanja

P54 Zavarovalna ekonomika .

P55 Osnove aktuarske matematike %

P56 Tuj jezik za zavarovalno stroko %

P57 Projektno vodenje %

P58 Kontroling v zavarovalnistvu ﬁ

P59 Financni trgi %

P 60 Banénistvo e

P61 Denarno poslovanje 2

P62 Tehnologija po3tnih procesov E

P63 Organizacije postne dejavnosti a

P64 Notranji postni promet é

P65 Mednarodni postni promet o

D1-D33 Prakti¢no izobrazevanje (PRI 1 in PRI 2) g

D 34 DIPLOMSKO DELO 5
'8

Katalogi znanja so podani v prilogi. 2

>

2




3. ZNANJE, KI GA MORAJO IMETI IZVAJALCI PREDMETOV

IME PREDMETA ZNANJA

v,

ST.
P1

P2

P3

P4
PS

P6
P7
P8
P9
P10
P11
P12

P13
P14
P15
P16

P17

P18
P19
P20
P21
P22
P23
P24
P25

Poslovni tuji jezik 1

Poslovno komuniciranje

Informatika

Poslovna matematika s statistiko

Organizacija in menedZment

Ekonomija

Osnove poslovnih financ
Trzenje

Prodaja

Nabava

Poslovno pravo

Ugotavljanje in zagotavljanje kakovosti

Mednarodno poslovanje
Poslovni tuji jezik 1 na visji ravni
Poslovni tuji jezik 2

Oblikovanje proizvodov in tehnoloskih
procesov

Poslovna logistika

Poslovanje v turizmu

Oblikovanije turisti¢nih proizvodov
Temelji racunovodstva

Finan¢no ra¢unovodstvo
Stroskovno ra¢unovodstvo

Davki

Analiza bilance z revizijo

Racdunovodstvo oseb javnega prava

tujega jezika ustrezne smeri

ekonomije, komunikologije, menedZmenta,
slavistike, organizacije, psihologije,
sociologije, pedagogike, socialne pedagogike,
andragogike

rac¢unalnistva, ekonomije - poslovna infor-
matika, organizacije - informatika,
elektrotehnike, matematike, fizike

ekonomije, matematike

ekonomije, menedZmenta, organizacije,
upravljanja

ekonomije, menedZmenta
ekonomije

ekonomije

ekonomije

ekonomije

prava

ekonomije, organizacije, kemijske
tehnologije, Zivilske tehnologije

ekonomije
tujega jezika ustrezne smeri
tujega jezika ustrezne smeri

ekonomije, organizacije, strojnistva,
gradbenistva, elektrotehnike, logistike

logistike, ekonomije, organizacije, prometa,
rac¢unalnistva, informatike

ekonomije, turizma
ekonomije, turizma
ekonomije
ekonomije
ekonomije
ekonomije, prava
ekonomije

ekonomije



IME PREDMETA ZNANJA

P26

P27
P28

P29
P30

P 31

P32

P33
P34
P35

P36
P37
P38

P39

P40

P41

P 42

P43

P44
P45

P46

P47

Financiranje proracunskih
uporabnikov

Insolvenéni postopki

Racdunovodstvo za samostojne pod-
jetnike

Poslovni procesi

Ekologija
Ergonomija in varstvo pri delu
Podjetnistvo

Analiza poslovanja
Psihologija dela

Delo s strankami

Uvod v financne trge in institucije
Temelji ban¢nega poslovanja

Ekonomija in poslovanje pri posredo-
vanju z nepremic¢ninami

Dokumenti urejanja prostora

Osnove nepremic¢ninskega prava

Tehni¢ni predpisi in standardi

Pravna ureditev upravljanja

Ekonomija in poslovanje upravitelja
nepremicnin

Kvantitativne metode v logistiki

Oskrbne verige
Upravljanje zalog

Transportni menedZment

ekonomije

ekonomije

ekonomije

organizacije, ekonomije, menedZzmenta

ekonomije, kemijske tehnologije, kemijskega
inZenirstva, biologije

ekonomije, organizacije, varnostnega
inZenirstva, varstva pri delu

ekonomije, organizacije, gospodarskega
inZenirstva, menedzmenta

ekonomije, organizacije
psihologije

ekonomije, komunikologije, menedzmenta,
upravljanja, organizacije, psihologije, soci-
ologije, pedagogike, socialne pedagogike,
andragogike

ekonomije
ekonomije

ekonomije

gradbenidtva, geodezije, arhitekture,
prometa

prava

gradbenistva, strojnistva, elektrotehnike,
lesarstva, gospodarskega inZenirstva,
organizacije

prava

ekonomije

matematike

ekonomije, logistike, organizacije, prometne
tehnologije, menedZmenta

ekonomije, logistike, organizacije, prometne
tehnologije

ekonomije, logistike, organizacije, prometne
tehnologije, menedZmenta

KI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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ST. IME PREDMETA ZNANJA

P48

P 49
P 50
P 51
P52

P53

P 54
P55

P 56
P57

P 58
P 59
P 60
P61
P 62
P63
P 64
P65

D1-
D33

Tarifni sistemi

Varnost v logisti¢nih procesih
Osnove zavarovalnistva
Pravo v zavarovalni$tvu

Premozenjska zavarovanja
Osebna zavarovanja

Zavarovalna ekonomika

Osnove aktuarske matematike

Tuj jezik za zavarovalno stroko

Projektno vodenje

Kontroling v zavarovalni$tvu
Financni trgi

Ban¢nistvo

Denarno poslovanje
Tehnologija postnih procesov
Organizacije postne dejavnosti
Notranji postni promet
Mednarodni postni promet

Prakti¢no izobraZevanje
(PRI 1in PRI 2)

ekonomije, logistike, organizacije, prometne
tehnologije

druzboslovne ali tehni¢ne smeri
ekonomije, prava
prava

ekonomije, prava, gradbenistva, strojnistva,
agronomije, elektrotehnike, prometa

ekonomije, prava, medicine, agronomije,
biologije
ekonomije, prava

ekonomije, matematike, fizike in znanja
aktuarstva

tujega jezika ustrezne smeri

ekonomije, organizacije, menedzmenta,
strojnistva, elektrotehnike, gradbenistva,
medicine, fizike, matematike, agronomije

ekonomije

ekonomije

ekonomije

ekonomije

ekonomije, tehnologije prometa, logistike
ekonomije, tehnologije prometa, organizacije
ekonomije, tehnologije prometa

ekonomije, tehnologije prometa

opredeljena za katerikoli predmet v
programu

Opomba: mentor prakti¢nega izobrazevanja in mentor diplomske naloge pri
delodajalcu mora imeti najmanj visjesolsko izobrazbo katerekoli smeri.



4. AVTORJI PPROGRAMA

IRENA AMIC, prof.
MILENA BERGANT, vis. upr. del.

mag. IRIS FINK, spec. menedz., univ. dipl. ped.

DARJA HABJANIC, univ. dipl. ekon.

mag. ANAMARIJA KEJZAR, univ. dipl. soc. del.

mag. BENO KLEMENCIC, univ. dipl. ekon.
mag. GABRIJELA KOTNIK, univ. dipl. ekon.
mag. MAJDA KRALJ, univ. dipl. ekon.
BARBARA KRAJNC, univ. dipl. soc.

mag. ANTON MIHELIC, univ. dipl. org.
MISO PALANDACIC, univ.dipl.ing.

mag. BOJAN SESEL, univ. dipl. ekon.
BOJANA SEVER, univ. dipl. org.

DUNJA SIMSIC, univ. dipl. ped.

IDA SREBOTNIK, prof. ped.

MARIJA STANIC, univ. dipl. org.

MARIKA SADL, univ. dipl. ekon.

mag. FRANCI VIDIC, univ. dipl. ekon.

n VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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5. AVTORJI KATALOGOV

IME PREDMETA AVTORJI

P1 Poslovni tuji jezik 1 DAMJANA MOZIC, prof.
MILENA STROVS GAGIC, prof.
ERNA VOROS, prof.

P2 Poslovno komuniciranje BARBARA KRAJNGC, univ. dipl. soc.
IDA SREBOTNIK, prof. ped.
dr. DARKO STEVANCEGC, univ. dipl. psih.

P3 Informatika ROBERT MALACIC, univ. dipl. inZ. rac.
mag. JANJA RA;GORSEK, univ. dipl. inZ. rac.
MARKO SIMSIC, univ. dipl. inz. fiz..

P4 Poslovna matematika s mag. MAJDA BUKOVNIK, univ. dipl. ekon.
statistiko MARIKA SADL, univ. dipl. ekon.
STAFAN VUCAK, univ. dipl. ekon.
PS5 Organizacija in JANEZ BAUER, univ. dipl. ekon.
menedZment mag MAJDA BUKOVNIK, univ. dipl. ekon.

mag. GABRIJELA KOTNIK, univ. dipl. ekon.
mag. BENO KLEMENCIC, univ. dipl. ekon.
mag. ANTON MIHELIC, univ. dipl. org.
mag. ANTON VORINA, univ.dipl.ekon.

P6 Ekonomija mag. BENO KLEMENCIC, univ. dipl. ekon.
MARIKA SADL, univ. dipl. ekon.

P7 Osnove poslovnih financ MILENA DULAR, univ. dipl. ekon.
JOZE FLEGAR, univ. dipl. ekon.
MIRA KOTNIK, ekon.
IVANKA LINASI, univ. dipl. ekon.
mag. LIDIJA ROBNIK, univ. dipl. ekon.
MARJA SLAVIC, univ. dipl. ekon.

P8 Trzenje mag. BENO KLEMENCIC, univ. dipl. ekon.
mag. MAJDA KRALJ, univ. dipl. ekon.

P9 Prodaja mag. BENO KLEMENCIC, univ. dipl. ekon.
mag. ALOJZ REZONJA, univ. dipl. ekon.
P10 Nabava mag. BENO KLEMENCIC, univ. dipl. ekon.
mag. ALOJZ REZONJA, univ. dipl. ekon.
P11 Poslovno pravo DANIEL KATALINIC, univ. dipl. prav.
ANDREJA SIMSIC, univ. dipl. prav.
P12 Ugotavljanje in JANEZ BAUER univ. dipl. ekon.
zagotavljanje kakovosti mag. NEVA MALEK, univ. dipl. inz. kem.teh. mag.

ANTON MIHELIC, univ. dipl. org.
mag. ANTON VORINA, univ. dipl. ekon.




ST. IME PREDMETA AVTORJI

P13 Mednarodno BREDA BUKOVEC, univ. dipl. ekon.
poslovanje mag. ALOJZ REZONJA, univ. dipl. ekon.
ALOJZ SADL, univ. dipl. ekon.
P14 Poslovni tuji jezik 1 na vigji  MILENA STROVS GAGIC, prof.
ravni ERNA VOROS, prof.
P15 Poslovni tuji jezik 2 MILENA STROVS GAGIC, prof.
ERNA VOROS, prof.
P16 Oblikovanje proizvodovin mag. BOJAN SESEL, univ. dipl. ekon.
tehnoloskih procesov mag. ANTON VORINA, univ dipl. ekon.
P17 Poslovna logistika mag. ANTON NOVAK, spec. mendz., univ. dipl. org.

mag. ANTON VORINA, univ dipl. ekon.
mag. ANTON MIHELIC, univ. dipl. org.

P18 Poslovanje v turizmu mag. BOJAN SESEL, univ. dipl. ekon.
mag. ANTON VORINA, univ dipl. ekon.

P19 Oblikovanije turisti¢nih mag. BOJAN SESEL, univ. dipl. ekon.
proizvodov mag. ANTON VORINA, univ. dipl. ekon.
P 20 Temelji racunovodstva MILENA DULAR, univ. dipl. ekon.

JOZE FLEGAR, univ. dipl. ekon.

MIRA KOTNIK, ekon.

IVANKA LINASI, univ. dipl. ekon.
mag. LIDIJA ROBNIK, univ. dipl. ekon.
MARJA SLAVIC, univ. dipl. ekon.

P21 Finan¢no ra¢unovodstvo ~ MILENA DULAR, univ. dipl. ekon.
JOZE FLEGAR, univ. dipl. ekon.
MIRA KOTNIK, ekon.
IVANKA LINASI, univ. dipl. ekon.
mag. LIDIJA ROBNIK, univ. dipl. ekon.
MARJA SLAVIC, univ. dipl. ekon.

P22 Stroskovno ra¢unovodstvo MILENA DULAR, univ. dipl. ekon.
JOZE FLEGAR, univ. dipl. ekon.
MIRA KOTNIK, ekon.
IVANKA LINASI, univ. dipl. ekon.
mag. LIDIJA ROBNIK, univ. dipl. ekon.
MARJA SLAVIC, univ. dipl. ekon.

P23 Davki MILENA DULAR, univ. dipl. ekon.
JOZE FLEGAR, univ. dipl. ekon.
MIRA KOTNIK, ekon.
IVANKA LINASI, univ. dipl. ekon.
mag. LIDIJA ROBNIK, univ. dipl. ekon.
MARJA SLAVIC, univ. dipl. ekon.
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IME PREDMETA AVTORJI

P24

P25

P26

P27

P28

P29

P30

P 31

P32

Analiza bilanc z revizijo

Racdunovodstvo oseb
javnega prava

Financiranje proracunskih
porabnikov

Insolven¢ni postopki

Racdunovodstvo za
samostojne podjetnike

Poslovni procesi

Ekologija

Ergonomija in

varstvo pri delu

Podjetnistvo

MILENA DULAR, univ. dipl. ekon.
JOZE FLEGAR, univ. dipl. ekon.

MIRA KOTNIK, ekon.

IVANKA LINASI, univ. dipl. ekon.
mag. LIDIJA ROBNIK, univ. dipl. ekon.
MARJA SLAVIC, univ. dipl. ekon.

MILENA DULAR, univ. dipl. ekon.
JOZE FLEGAR, univ. dipl. ekon.

MIRA KOTNIK, ekon.

IVANKA LINASI, univ. dipl. ekon.
mag. LIDIJA ROBNIK, univ. dipl. ekon.
MARJA SLAVIC, univ. dipl. ekon.

MILENA DULAR, univ. dipl. ekon.
JOZE FLEGAR, univ. dipl. ekon.

MIRA KOTNIK, ekon.

IVANKA LINASI, univ. dipl. ekon.
mag. LIDIJA ROBNIK, univ. dipl. ekon.
MARJA SLAVIC, univ. dipl. ekon.

MILENA DULAR, univ. dipl. ekon.
JOZE FLEGAR, univ. dipl. ekon.

MIRA KOTNIK, ekon.

IVANKA LINASI, univ. dipl. ekon.
mag. LIDIJA ROBNIK, univ. dipl. ekon.
MARJA SLAVIC, univ. dipl. ekon.

MILENA DULAR, univ. dipl. ekon.
JOZE FLEGAR, univ. dipl. ekon.

MIRA KOTNIK, ekon.

IVANKA LINASI, univ. dipl. ekon.
mag. LIDIJA ROBNIK, univ. dipl. ekon.
MARJA SLAVIC, univ. dipl. ekon.

mag. ANTON NOVAK, spec. mendz., univ. dipl. org.
mag. ANTON VORINA, univ dipl. ekon.
mag. ANTON MIHELIC, univ. dipl. org.

mag. ANTON NOVAK, spec. mendz., univ. dipl. org.
mag. ANTON VORINA, univ dipl. ekon.
mag. ANTON MIHELIC, univ. dipl. org.

mag. ANTON NOVAK, spec. mendz., univ. dipl. org.
mag. ANTON VORINA, univ dipl. ekon.
mag. ANTON MIHELIC, univ. dipl. org.

mag. FRANCI VIDIC, univ dipl. geol.
mag. ANTON MIHELIC, univ. dipl. org.



IME PREDMETA AVTORJI

P33

P34

P35

P36

P37

P38

P39

P40

Analiza poslovanja

Psihologija dela

Delo s strankami

Uvod v finan¢ne trge in
institucije

Temelji ban¢nega poslo-
vanja

Ekonomija in poslo-

vanje pri posredovanju z
nepremic¢ninami

Dokumenti urejanja
prostora

Osnove nepremicninskega
prava

JANEZ BAUER, univ. dipl. ekon.

mag. IRIS FINK, univ. dipl. ped.

mag. ANTON MIHELIC, univ. dipl. org.
mag. ANTON VORINA, univ. dipl. ekon.
SAMO KRAMER univ. dipl. ekon.

mag. GABRIJELA KOTNIK, univ. dipl. ekon.

JANEZ BAUER, univ. dipl. ekon.

mag. IRIS FINK, spec. menedz., univ. dipl. ped.
mag. ANTON MIHELIC, univ. dipl. org.

mag. ANTON VORINA, univ. dipl. ekon.
SAMO KRAMER univ. dipl. ekon.

mag. GABRIJELA KOTNIK, univ. dipl. ekon.

mag. FRANCI VIDIC, univ. dipl. geol.
BARBARA KRAJNC, univ. dipl. soc.

dr. MIRO KONCINA, univ. dipl. ekon.
VLASTA TUREL, univ. dipl. ekon.

VLASTA TUREL, univ. dipl. ekon.
STANKA NATERER, univ. dipl. ekon.

mag. ANTON KOZAR, univ. dipl. ekon.
dr. ANDREJA CIRMAN, univ. dipl. ekon.
BARBARA KRAJNC, univ.dipl. soc.

mag. ANTON KOZAR, univ. dipl. ekon.
JOZE DEKLEVA, univ. dipl. arh.
BARBARA KRAJNC, univ. dipl. soc.

mag. ANTON KOZAR, univ. dipl. ekon.

dr. RENATO VRENCUR, univ dipl. prav.

mag. MARINKA SLIBAR VENDE, univ dipl. prav.
BARBARA KRAJNC, univ.dipl. soc.
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IME PREDMETA AVTORJI

P 41 Tehni¢ni predpisi in mag. ANTON KOZAR, univ. dipl. ekon.
standardi FRANC HROVAT, dipl. prav.
BARBARA KRAJNC, univ. dipl. soc.
IVICA SINKOVEC, univ dipl. org.

P42 Pravna ureditev uprav-  mag. ANTON KOZAR, univ. dipl. ekon.
ljanja dr. RENATO VRENCUR, univ dipl. prav.
FRANC HROVAT, dipl. prav.
ALEKSANDER SKUBIC, univ. dipl. prav.
BARBARA KRAJNC, univ dipl. soc.

P43 Ekonomija in poslovanje dr. ANDREJA CIRMAN, univ. dipl. ekon.
upravitelja nepremi¢nin  mag. ANTON KOZAR, univ. dipl. ekon.
FRANC HROVAT, dipl. prav.
BARBARA KRAJNC, univ. dipl. soc.
IVICA SINKOVEC, univ. dipl. org.

P44 Kvantitativne metodev ~ MIRJANA FRANKOVIC, spec. posl. inf.
logistiki mag. MARINO MEDEQT, univ. dipl. inZ. prom.
MARIJA STANIC, univ. dipl. org.
dr. Robert Vodopivec, univ. dipl. ekon.

P45 Oskrbne verige MIRJANA FRANKOVIC, spec. posl. inf.
mag. MARINO MEDEQT, univ. dipl. inZ. prom.
MARIJA STANIC, univ. dipl. org.
dr. ROBERT VODOPIVEC, univ. dipl. ekon.

P46 Upravljanje zalog MIRJANA FRANKOVIC, spec. posl. inf.
mag. MARINO MEDEQT, univ. dipl. inZ. prom.
MARIJA STANIC, univ. dipl. org.
dr. ROBERT VODOPIVEC, univ. dipl. ekon.

P47 Transportni MIRJANA FRANKOVIC, spec. posl. inf.
menedZment mag. MARINO MEDEQT, univ. dipl. inZ. prom.
MARIJA STANIC, univ. dipl. org.
dr. ROBERT VODOPIVEC, univ. dipl. ekon.

P48 Tarifni sistemi Mirjana Frankovié, spec. posl. inf.
mag. MARINO MEDEQT, univ. dipl. inZ. prom.
MARIJA STANIC, univ. dipl. org.
Dr. ROBERT VODOPIVEC, univ. dipl. ekon.

P 49 Varnost v logisti¢nih MIRJANA FRANKOVIC, spec. posl. inf.
sistemih mag. MARINO MEDEQT, univ. dipl. inZ. prom.
MARIJA STANIC, univ. dipl. org.
dr. ROBERT VODOPIVEC, univ. dipl. ekon.

P50 Osnove zavarovalnistva TOMAZ KACAR, univ. dipl. ekon.
DUNJA SIMSIC, univ. dipl. ped.




IME PREDMETA AVTORJI

P 51

P 52

P 53

P54

P 55

P 56

P57
P 58

P 59

P 60

P 61

P 62

P 63

P64

Pravo v zavarovalni$tvu

Premozenjska zavaro-
vanja

Osebna zavarovanja

Zavarovalna ekonomika

Osnove aktuarske
matematike

Tuj jezik za zavarovalno
stroko

Projektno vodenje

Kontroling v
zavarovalni$tvu
Financni trgi

Bancnistvo

Denarno poslovanje

Tehnologija postnih
procesov

Organizacija postne
dejavnosti

Notranji postni promet

ANDREJA SIMSIC, univ. dipl. prav.
MILAN VIRSEK, univ. dipl. prav.

MILENA BERGANT, vis. upr. del.
LEONIDA FRIC, dipl. ekon.
DUNJA SIMSIC, univ. dipl. ped.

MILENA BERGANT, vis. upr. del.
SLAVICA GLAVAS, univ. dipl. inz. agr.
DUNJA SIMSIC, univ. dipl. ped..

TOMAZ KACAR, univ. dipl. ekon.
mag. PRIMOZ MOCIVNIK, univ. dipl. inZ. mat.

HELENA KRASOVEC, prof. angl. in nem.
DUNJA SIMSIC, univ. dipl. ped.

DRAGANA PRIJANOVIC, univ. dipl. ekon.

DARJA HABJANIC, univ. dipl. ekon.
mag. LIDIJA ROBNIK, univ. dipl. ekon.

KARMEN LEBE, univ. dipl. ekon.
mag. IGOR ZVOKELJ, univ.dipl. ekon.

KARMEN LEBE, univ.dipl. ekon.
mag. IGOR ZVOKELJ, univ. dipl. ekon.

KARMEN LEBE, univ. dipl. ekon.

ROBERT KOLER, univ. dipl. ekon.
KATARINA POTOCNIK, univ. dipl. ekon IDA
SREBOTNIK, prof. ped.

URSKA SKERBIC, univ.dipl.ped.

IDA SREBOTNIK, prof.ped.
mag. SIMON CEBELA, univ. dipl. teh. prom.
JANJA SPARL, univ. dipl. teh. prom.

IDA SREBOTNIK, prof. ped.
mag. SIMON CEBELA, univ. dipl.teh. prom.
JANJA SPARL, univ. dipl. teh. prom.

mag. SIMON CEBELA, univ. dipl. teh. prometa
ROBERT KOLER, univ. dipl. ekon.

KARMEN LEBE, univ. dipl. ekon.

SABINA PODKRIZNIK, univ.dipl. ekon.
KATARINA POTOCNIK, univ. dipl. ekon.

IDA SREBOTNIK, prof. ped.

URSKA SKERBIC, univ.dipl.ped.
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IME PREDMETA AVTORJI

P65 Mednarodni postni mag. SIMON CEBELA, univ. dipl. teh. prometa
promet ROBERT KOLER, univ. dipl. ekon.
KARMEN LEBE, univ. dipl. ekon.
SABINA PODKRIZNIK, univ.dipl. ekon.
KATARINA POTOCNIK, univ. dipl. ekon.
IDA SREBOTNIK, prof. ped.
URSKA SKERBIC, univ. dipl. ped.

D1- Prakti¢no izobraZevanje MILENA DULAR, univ. dipl. ekon.

D33 (PRI'Tin PRI 2) JOZE FLEGAR, univ. dipl. ekon.
DARJA HABJANIC, univ. dipl. ekon.
mag. GABRIJELA KOTNIK, univ. dipl. ekon
MIRA KOTNIK, ekon.
BARBARA KRAJNC, univ. dipl. soc.
IVANKA LINASI, univ. dipl. ekon.
mag. ANTON MIHELIC, univ. dipl. org
TEA PANZA - FRECE, univ. dipl. ekon.
mag. LIDIJA ROBNIK, univ. dipl. ekon.
mag. BOJAN SESEL, univ. dipl. ekon.
DUNJA SIMSIC, univ. dipl. ped.
MARJA SLAVIC, univ. dipl. ekon.
IDA SREBOTNIK, prof. ped.
MARIJA STANIC, univ. dipl. org.
ALOJZ SADL, univ. dipl. ekon.
MARIKA SADL, univ. dipl. ekon.
mag. FRANCI VIDIC, univ. dipl. geol.
Stanko Naterer, uni.dipl,org.
Mag. ANTON VORINA, univ. dipl. ekon.
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KATALOGI ZNAN]

1. IME PREDMETA:

POSLOVNI TUJI JEZIK 1

2. SPLOSNI CILJI
Student:

* si razvija sposobnost samostojnega komuniciranja s poslovnimi partnerji
tako v splognih kot poslovnih okolis¢inah,

* je sposoben poiskati in razumeti strokovne informacije v tujem jeziku,

* se usposobi za spremljanje novosti v stroki v tujem jeziku.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student se v tujem jeziku usposobi za:
* osnovno sporocanje preko telefona, elektronske poste, pisem..,
* predstavljanje proizvodoy, storitev, poslovnih rezultatov, projektov..,
* pisanje sporocil: vabil, zapisnikov, obvestil, poslovnih pisem, poroc¢il,
ponudb, pritozb...,
* reSevanje pritozb,
* svetovanje strankam v tujem jeziku,
* pogajanja s poslovnimi partnerji,
* vodenje poslovnih sestankov,
* sodelovanje v tujih strokovnih timih,
* eti¢no ravnanje s strankami,

* ravnanje v skladu s poklicnim in eti¢nim kodeksom ter poslovnim bontonom.
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4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 78

(36 ur predavanj in 42 ur vaj.

Stevilo ur samostojnega dela: 72 ur

(36 ur studij literature, 36 ur priprava prezentacij: poslovnih dopisov, telefonskih pogovorov,
pogodb ipd.).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni in ustni izpit.




1. IME PREDMETA:

POSLOVNO KOMUNICIRANJE

2. SPLOSNI CILJI
Student:
* spozna komunikacijo kot pomemben dejavnik v med¢loveskih odnosih,
* usvoji osnovne spretnosti in tehnike uspedne besedne in nebesedne komu-
nikacije in poslovnega obnasanja,
* je ves¢ pisnega komuniciranja in uporabe sodobnih komunikacijskih tehnologij,

* okrepi samozavest, samopodobo in posredno poveca ustvarjalnost in razvoj
komunikacijskih vescin, samokriticnost in odnos do pomembnih drugih,

* spozna nekatere tehnike in metode za ucinkovito komuniciranje v poslov-
nem svetu

* pozna pomen eti¢nosti in odli¢nosti v poslovnem in osebnem komuniciranju.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* razume, izbira in vrednoti razli¢ne nacine ucinkovite komunikacije,
e uporablja ucinkovite tehnike prezentacije in javnega nastopanja,
* je sposoben argumentiranja, reSevanja problemov in konfliktnih situacij,

* pozna in uporablja ucinkovite tehnike pisnega in ustnega komuniciranja s
sodelavci in poslovnimi partnerji oz. uporabniki storitev,

* dogradi samopodobo in prepozna svoj nacin zaznavanja sveta in okolja,

* ima svoj vrednostni sitem in stali¢a ter prepoznava omejujoca prepri¢anja
in druge motnje ter ovire pri komuniciranju,

* je ve3¢ v dajanju in sprejemanju povratnih informacij, zavedajo¢ se pomena
empatije, kompatije, simpatije in upostevanja drugih,

* razume in uporablja orodja in tehnike za vzpodbujanje sodelovanja in raz-
vijanje ustvarjalnega dogajanja v posamezniku, skupini in organizaciji,

* ozavesti bistvene kompetence za dobro vodenje in sodelovanje.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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4. OPERATIVNI CIL]I
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 78
(36 ur predavanj in 42 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 72 ur
(36 ur Studij literature, 36 ur priprava prezentacij).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni in ustni izpit- oz. prezentacija

E VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
(@]



1. IME PREDMETA:

INFORMATIKA

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za uspesno in ucinkovito uporabo rac¢unalniskih orodij pri
svojem delu.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE

Student razume in je sposoben ucinkovito opravljati delo z uporabo informacijsko-
komunikacijskih tehnologij (IKT) v pisarniskem okolju, kar pomeni, da zna:

* oblikovati dopise, pogodbe, porocila in drugo dokumentacijo z uporabo
urejevalnika besedil,

preracunavati, razvrécati in predstavljati podatke z uporabo elektronske preglednice,

ucinkovito predstaviti razli¢ne vrste informacij z uporabo predstavitvenih
programov, slik in AV posnetkov,

uporabljati aplikacije, ki temeljijo na zbirkah podatkov,

varno shranjevati in upravljati datoteke,

uporabljati razli¢cne moznosti za elektronsko komunikacijo, kot so elektron-
ska posta, forum, klepet (chat), internetna telefonija, videokonferenca,...

ucinkovito iskati in kriti¢no uporabljati informacije na Internetu,

uporabljati elektronske sisteme za ucenje na daljavo in samostojno ucenje,
elektronsko ban¢no poslovanje, elektronsko prodajo, storitve e-uprave,...

izdelati enostavno predstavitveno spletno stran,

pozna potencialne nevarnosti, ki nastanejo pri uporabi omreZij in izmenjavi
podatkov ter se nauci obvladovati tveganja povezana s tem,

pozna koncept, namen in sestavo tipi¢nih informacijskih sistemov v podje-
tjih do te mere, da je sposoben samostojno in/ali v povezavi s podpornim
osebjem ucinkovito in ekonomicno resevati probleme pri zasnovi, imple-
mentaciji in uporabi poslovnih resitev v pisarniskem poslovanju.



4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 72 ur
(24 ur predavanj, 48 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 48 ur
(12 ur studij literature in 36 ur dela na racunalniku).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.

H VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
O



1. IME PREDMETA:

POSLOVNA MATEMATIKA S STATISTIKO

2. SPLOSNI CILJI

Student je sposoben:
* z enostavnimi statisticnimi metodami analizirati druzbenoekonomske
pojave,
* v konkretnih situacijah uporabiti sklepni racun, obrestno obrestni racun in

¢ izdelati enostavne kalkulacije.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* zbira poslovne informacije,
* ugotavlja znacilnosti pojavov,
e analizira pridobljene informacije glede na priloZnosti in v skladu z razpolo-
Zljivimi sredstvi in razpoloZljivim ¢asom,
* redno dopolnjuje poslovno-informacijski sistem (po podrogjih, v skladu s
postopki),
* pozna metode in cilje spremljanja trga in konkurence,
* uporablja statisti¢ne metode v trznih raziskavah,
* ugotavlja nove trende in spremlja razvoj stroke,

* zbira podatke o druzbenoekonomskih pojavih, jih obdela in analizira z eno-
stavnimi statisti¢nimi metodami.
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 84 ur
(42 ur predavanj, 42 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84 ur
(24 ur studij literature, 60 ur resevanja nalog - primerov).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.

E VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST



1. IME PREDMETA:

ORGANIZACITJA IN MENEDZMENT

2. SPLOSNI CILJI
Student:

* spozna temeljne principe organizacije kot subjekta, kot strukture in kot
procesa ter organizacijo lastnega dela in dela skupine,

* usvoji osnove sodobnega menedzmenta,
* razume dejavnike konkurenénosti in poslovne uspesnosti,

* pridobi znanja za uspe$no vodenje zaposlenih.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE

Student:
* si razsiri in poglobi znanje o ekonomskem sistemu in ekonomski politiki,
* spozna organizacije v zasebnem in javnem sektorju,
* spozna in razume vsebino in pomen ekonomskih kazalnikov poslovanja,
* spozna poslovne funkcije v podjetju in razume ravni poslovanja,

* se seznani s funkcijami menedzmenta pri presojanju ucinkovitosti in kako-
vosti,

* spozna metode, tehnike in nacela organizacije poslovanja v poslovnih siste-
mih,

* spozna nacela ucinkovitega vodenja,

* razvija sposobnost za timsko in skupinsko delo,

e skrb za ucinkovitost sistema razvoja kadrov predvsem v smislu osebnega,
skupinskega in organizacijskega razvoja,

* organiziranje in usklajevanje izvajanja projektov.




4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 72 ur
(42 ur predavanj, 30 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84 ur
(34 ur Studij literature, 50 ur Studija primerov).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni in izpit.




1. IME PREDMETA:

EKONOMIJA

2. SPLOSNI CILJI

Student:
* spoznava in razume ekonomski problem,
* si razvija sposobnosti za reSevanje enostavnih ekonomskih vprasanj,
* se zave vloge ekonomskih subjektov v procesu globalizacije.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* zazna ekonomski problem in nujnost gospodarjenja z dobrinami,
* spozna osnovne ekonomske zakonitosti,
* ugotavlja znadilnosti trga,
* zbira in analizira pridobljene informacije narodnih gospodarstev in ocene-
njuje razmere le-teh,

razlikuje oblike trga in konkurence,

* razume in razlozi oblikovanje trZznega ravnotezja in oblikovanje ravnotezne
cene,

* ugotavlja in razlikuje trende in gospodarski razvoj na osnovi makroeko-
nomskih kazalcev,

* pozna pravne sisteme in mednarodne pravne okvire,

* prepoznava in definira dejavnike ekonomske politike,

* obvlada teorijo proizvodne in potrosne izbire,

* teoreti¢na spoznanja dopolnjuje z grafi¢nimi prikazi,

* razvija globalne vizije in strategije glede na obliko konkurence na danem
nacionalnem trgu.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 60 ur
(36 ur predavanj, 24 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 72 ur
(32 ur studij literature, 40 ur resevanja nalog in studija primerov).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.

E VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST



1. IME PREDMETA:

OSNOVE POSLOVNIH FINANC

2. SPLOSNI CILJI

Studenti spoznajo finan¢no funkcijo, naloge finan¢ne funkcije, financiranje in
investiranje v organizaciji, finanéna tveganja ter osnovne principe delovanja
finan¢nega trga.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE:
Student:
* pozna in uporablja zakonodajo ter predpise na podrodju financ,
* pozna in uporablja strokovno terminologijo,
* pozna in uporablja ustrezne zakonske predpise s podro¢ja obligacijskih
razmerij,
* spozna teorijo o denarju in denarni politiki,
* pozna pomen, vlogo in cilje delovanja finanéne funkcije,
* pozna delovanje finan¢nega trga,
* obvlada osnovna znanja s podro¢ja poslovanja z vrednostnimi papitji,
* pozna finan¢no etiko,
* zna komunicirati s poslovnimi partnerji v okviru finanénega poslovanja.
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4. OPERATIVNI CILJI




5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 78 ur
(36 ur predavanj, 42 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 72 ur
(40 ur studija literature, 32 ur resevanje primerov in nalog).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.




1. IME PREDMETA:

TRZENJE

2. SPLOSNI CILJI

Student pripravlja in vodi trzno komuniciranje podjetja glede na potrebe in
zmoznosti organizacije.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* identificira pomembne trzne dogodke in zbira razpolozZljive informacije v
vseh oblikah,

e pripravlja zaklju¢ke na podlagi analiz in jih zna predstaviti,
* uporablja metode in cilje spremljanja trga in konkurence,

* dolodi ciljni trg in mu prilagodi elemente trzenjskega spleta,
* nadrtuje prodajne akcije,

* predlaga nove, inovativne proizvode,

* spremlja razvoj dobaviteljev in klju¢nih kupcey,

* uporablja sestavine trzenjskega spleta in komunikacijski splet.
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4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV

Stevilo kontaktnih ur: 78 ur

( 42 ur predavanj, 36 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84 ur

(30 ur studij literature, 54 ur pripravi primer trzne raziskave, komunikacijskega spleta,
oglasa, pripravi nastop).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA:

PRODAJA

2. SPLOSNI CILJI

Student je sposoben naértovati vse aktivnosti pred prodajo, dolo¢iti cilje in
strategije, organizirati prodajo in izvesti prodajne postopke.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* dolodi, nacrtuje in organizira ugotavljanje povprasevanja oz. potencialnih
kupcev, ter opredeli potrebna sredstva in orodja za izvedbo,
* opredeli najrealnejsi scenarij prodaje ob upostevanju dolgoroéne in kratko-
roc¢ne strategije podjetja,
* komunicira s potencialnimi kupci in organizira sre¢anja z njimi,
* pripravi ustrezno ponudbo jo prilagodi zahtevam kupca ter pripravi pro-
dajno strategijo oz. opredeli metode prodaje,
* izbere potencialne partnerje (kupce, posrednike, ...) in organizira srecanje,
* spremlja konkurenco, njihove strategije,

* pripravi letne in triletne plane lastnega dela (obseg prodaje, cene, zaposle-
ni, izdelave finan¢nega plana za reklamne namene,...),

* izvaja predstavitve proizvodov / storitev pri potencialnih kupcih,

* pozna psihologijo prodaje in nakupa.




4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV

Stevilo kontaktnih ur: 114 ur
( 48 ur predavanj, 42 ur seminarskih vaj in 24 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 96 ur

(36 ur studij literature, 30 ur priprava vaj in 30 ur priprava in izvedba nastopov).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST

1

H



1. IME PREDMETA:

NABAVA

2. SPLOSNI CILJI

Student je sposoben:
* oceniti pogoje nabave in izbrati najustreznejSega dobavitelja,
* izpeljati nabavni posel,
* vzdrzevati korektne poslovne odnose z dobavitelji,

* organizirati nabavno dejavnost za nemoten poslovni proces.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* uposteva prodajne, tehnicne, financne in logisti¢ne vidike ter zakonske in
druge predpise,
* izbere potencialne partnerje (dobavitelje, posrednike, ...) in organizira srec¢anje,
e zbira in analizira podatke o potencialnih dobaviteljih,
* predlaga moZne dobavitelje s pomo¢jo dolocenih izbirnih kriterijev (kako-
vost, majhno tveganje, doseganje zahtev povprasevanja, ...),
* preveri in dopolni povprasevanje in ga razposlje izbranim potencialnim
dobaviteljem,

* pripravi potrebne podlage za odlocitev o dobavitelju in poro¢a nadrejenim,
ki bodo odlocali o dobavitelju,

¢ opredeli in predlaga resitve, ki so v skladu z interesi dobavitelja, kot tudi
svojega podjetja ter izbrane resitve izvede,

* ukrepa v primeru pritozb, konfliktov in drugih incidentov,
* specificira poprodajne aktivnosti v skladu s pogodbo in spremlja izvajanje
dobaviteljev,

* pripravlja kazalce za vrednotenje lastnega napredka, konkurence in na-
predka dobavitelja (cena, sprememba tehnologij, ECO plan).




4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV

Stevilo kontaktnih ur: 84
(42 ur predavanj, 42 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84
(36 ur studij literature, 24 ur priprava vaj, 24 ur priprava in izvedba nastopov).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA:

POSLOVNO PRAVO

2. SPLOSNI CILJI

Student se zave pomena predpisov in ustrezne zakonodaje pri opravljanju
svojega dela in uporabe le-teh.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* si pridobi znanje o temeljih prava in pravne ureditve,
* spozna pravni sistem in povezanost pravnih podrodij,

* si pridobi potrebno znanje o ureditvi gospodarskega sistema, Se posebe;
znanja o statusnem in obligacijskem pravu,

* pozna gospodarske subjekte in njihove statusne lastnosti,

* pozna vlogo drzave na gospodarskem podrocju, predvsem instrumente
neposrednega urejanja gospodarstva, urejanje trga, varstva konkurence,
varstvo potrosnikov,

* pozna nacine reSevanja sporov med gospodarskimi subjekti.
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4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Stevilo kontaktnih ur: 84 ur
(48 ur predavanj in 36 ur vay).

Stevilo ur samostojnega dela: 96 ur

(42 ur studij literature, 36 ur studija primerov, 18 ur priprava primera pogodbe, priprava
dokumentacije za ustanovitev virtualnega podjetja, priprava listin za sklepanje fiktivnega
delovnega razmerja).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.




1. IME PREDMETA:

UGOTAVLJANJE IN ZAGOTAVLJANJE KAKOVOSTI

2. SPLOSNI CILJI
Student :
* spozna pomen in vlogo standardov v poslovanju organizacije,

* spozna standarde kakovosti in je sposoben voditi celoten proces zagota-
vljanja kakovosti,

* se usposobi za uvajanje in presojanje kakovosti v organizacijah ter pripra-
vljanje dokumentov kakovosti,

* se usposobi za razvri¢anje in identifikacijo proizvodov po razli¢nih klasifi-
kacijskih merilih,

* spozna ravnanje z embalaZo in embalaznimi materiali.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student se usposobi za:
* obvladovanje dokumentacije kakovosti,
* vodenje timov kakovosti,
* osvesc¢anje sodelavcev o pomenu kakovosti za organizacijo,

* ustvarjanje ustrezne organizacijske klime za uvajanje sistema celovitega
obvladovanja kakovosti in modelov odli¢nosti,

* zagotavljanje pogojev za spremljanje standardov kakovosti,

* organiziranje in vodenje notranjih presoj organizacij in sodelovanje z zuna-
njimi presojevalci,

* spremljanje najboljsih praks, procesov, tehnologije, postopkov in sistemoyv,

e zagotavljanje in skrb za kakovost pri izvajanju delovnih procesov,

* planiranje in kontrolo uresniéevanja ciljev kakovosti,

* sodelovanje pri pripravi in uvajanju programa popolnega upravljanja kako-
vosti in sistema poslovne odli¢nosti.

H VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Stevilo kontaktnih ur: 60 (42 ur predavanj, 18 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84
(36 ur studij literature, 24 ur priprava vaj, 24 ur priprava postopka in dokumentacije za
presojanje kakovosti v virtualnem podjetju).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni in ustni izpit.

H VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
—



1. IME PREDMETA:

MEDNARODNO POSLOVANJE

2. SPLOSNI CILJI
Student:

¥y v

* je sposoben prouditi tuja trzis¢a in oceniti moznosti razli¢nih oblik medna-
rodnega sodelovanja,

* pri svojem delu uporablja zunanjetrgovinske in druge predpise,
* si pridobi sposobnosti komuniciranja s partnerji v tujini,

* pripravlja, organizira in izpelje izvozni/uvozni posel.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* permanentno spremlja tuje trge in ugotavlja razmere na le-teh,
* zbira informacije v tujini,
* pripravlja osnove za odlocanje,
* izvaja nabavo oz prodajo proizvodov / storitev na tujih trgih,
* vzdrzuje in dopolnjuje dokumentacijo o poslovnih partnerjih v tujini,
* oblikuje in vzdrzuje vec¢kulturno mrezo kontaktov,
* pozna in uporablja Spediterske, carinske in zunanjetrgovinske predpise,

e pripravi dokumentacijo za izvoz/uvoz.



4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI

Student:

Spozna smisel mednarodne menjave, nujnost
mednarodnega poslovanja, razli¢ne rezime na-
cionalnih gospodarstev v zgodovinskem razvoju,
prednosti in slabosti razli¢nih rezimov, prednosti
odprtih gospodarstev in slabosti avtarkije.
Razume strukturo uporabe bruto domacega
proizvoda in pomen mednarodne menjave v tej.

Spozna oblike konkurence in jih zna opisati.
Spozna pomen konkurence v ekonomskih od-
nosih s tujino, ovire za delovanje konkurence in
slabosti mednarodnih monopolov.

Spozna mednarodne organizacije za pospeseva-
nje zunanjetrgovinske menjave ter njihov pomen
in nacin delovanja.

Pozna predprodajne aktivnosti in postopke
nabave oz prodaje proizvodov/storitev.

Seznani se z najpomembnej$imi mednarodnimi
sejmi dolocene panoge in pomena sejmskih
prireditev.

Spozna oblike pogajanj in se zanje usposobi.
Spozna nacine organiziranja in izvedbe nakupa/
prodaje v tujini in spremljanja ponakupnih
aktivnosti.

Spozna dokumentacijo in postopke izvoza/
uvoza.

Spozna placilne instrumente in instrumente
zavarovanja placil v zunaniji trgovini.

Spozna instrumente za¢itne politike in njihovo
uporabo.

Se usposobi za ustno in pisno poslovno komuni-
ciranje s poslovnimi partnerji v tujini.

Pozna znacilnosti razli¢nih kultur, obi¢aje in na-
vade, jih spostuje in se jim prilagaja pri sklepanju
poslov.

INFORMATIVNI CILJI
Student:

Razume in opise razloge, zaradi katerih se nacionalna
gospodarstva vkljucujejo v mednarodno menjavo.

Razlikuje polozaj razvitih in nerazvitih gospodarstev v
mednarodni menjavi.

Izracuna in razloZi terms of trade na primeru dolocenega
nacionalnega gospodarstva.

Analizira strukturo porabe domacega bruto produkta.
Presodi poloZaj nacionalnega gospodarstva v ekonom-
skih odnosih s tujino.

Poisce ustrezne informacije o delovanju mednarodnih
organizacij, inétitucij in gospodarskih grupacij in jih
uporabi pri strategiji nastopanja na tujih trgih.

Izvaja povprasevanja po izdelkih/storitvah v tujini.
Analizira ponudbe in pripravi kriterije in predlog za izbor
dobavitelja.

Nacrtuje obiske pri dobaviteljih in organizira redna delov-
na srecanja z njimi.

lzvede predpogodbene aktivnosti in pripravi pogodbo.

Se uspesno pogaja s poslovnimi partnerji.

Izdela kalkulacijo izdelka/storitve, ki je predmet prodaje.

Pripravi dokumentacijo za izvoz/uvoz, izvede postopek in
konéni obracun zunanjetrgovinskega posla.

zbere najustreznejsi nacin zavarovanja placila.

Ukrepa v skladu s predpisi drzav, iz katerih so poslovni
partnerji.

Komunicira z zunanjimi in notranjimi sodelavci.
Organizira in sodeluje na sestankih v domacem in tujem
jeziku.

Uporablja elektronska komunikacijska orodja.

Obvlada etiko poslovnega komuniciranja.

Obvlada poslovno korespondenco.

Uposteva navade, obicaje in pravila poslovanja tujih deZel
in se prilagaja poslovnim partnerjem.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 96
(42 ur predavanj, 36 ur seminarskih vaj in 18 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84 ur

(42 ur studij literature, 18 ur priprava vaj na primerih - priprava postopka in dokument-
acife za izvoz/uvoz blaga, Speditersko storitev, 12 ur za pripravo seminarske naloge, 12 ur
strokovna ekskurzija — obisk Spedicije, carinskega urada, zunanjetrgovinskega sektorja v
podjetju).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni
izpit.



1. IME PREDMETA:

POSLOVNI TUJI JEZIK 1 NA VISJI RAVNI

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za aktivno govorjenje, branje in pisanje ter spremljanje
stroke v tujem jeziku.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student se v tujem jeziku usposobi za:
e zahtevnejSe komuniciranje preko telefona, elektronske poste, pisem..,
* pisanje zahtevnejsih dopisov,
* svetovanje strankam v tujem jeziku na vi§jem nivoju,
* pogajanja s poslovnimi partnerji,
* vodenje poslovnih sestankov,
* sodelovanje v zahtevnejsih projektih in timih,

* pridobi Siroko in poglobljeno znanje strokovne terminologije.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

¢ Spozna nacine predstavitev na visjem nivoju v ¢ Podrobneje predstavi sebe in svoj kraj.
posamezni situaciji. + Natan¢no in podrobno predstavi svoje podjetje,njegove

* Dobro pozna in zna opredeliti vse dejavnosti oddelke in razli¢ne dejavnosti, ki v okviru tega potekajo.
sv9jega Podjefja: posameznih oddelkovin njihovih « Tekote in pravilno se v razli¢nih tako poslovnih kot
pristojnosti. privatnih situacijah pogovarja v tujem jeziku.

* Nadgradi pisanje poslovnih dopisov. * Brez tezav zna komunicirati osebno s sodelavci,

* Spozna pomen in nacin priprav na poslovni razgo- nadrejenimi, poslovnimi partnerji v tujem jeziku, prav
vor v tujem jeziku. tako uporablja primerno izrazoslovje in pravilne

+ Naudi se samostojno in brez tuje pomo¢i organizi- strukture, ko se pogovarja po telefonu.
rati poslovno-druzabne stike s tujimi partnerji. * Brez teZav in natancno, eksaktno, jasno ter pravilno

+ Sistemati¢no pridobi veliko pomembnega tvori razliéne zahtevnejse dopise.

poslovnega izrazoslovja, analizira pisna besedila ¢ Samozavestno se predstavi na poslovnem intervjuju,
(npr. ¢lanke, pogodbe, zapisnike...), nadgradi svoje ki pa ga lahko tudivodi, ko v podjetju pridobi dolocen
znanje jezikovnih struktur, ki jih demonstrira v polozaj in izku$nje.

razli¢nih situacijah.

Poisce sinonime, kolokacije in tvori razli¢ne zapletene
* Spozna pomen aplikacije pridobljenih znanj tako zveze, $e posebej jezikovne posebnosti.
vvsakodnevnem Zivljenju kot tudi na delovnem
mestu.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 90
(30 ur predavanj, 60 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 60
(30 ur studij literature, 30 ur priprava predstavitev — poklica, podjetja, dejavnosti, priprava
poslovnih pisem, pogodbe, telefonskega pogovora, poslovnega razgovora).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni in ustni izpit.




1. IME PREDMETA:

POSLOVNI TUJI JEZIK 2

2. SPLOSNI CILJI
Student:
* obvlada osnovne ves¢ine komuniciranja v tujem jeziku,
* se pisno in ustno sporazumeva s strankami v tujem jeziku,

* zagotavlja eti¢en odnos s strankami v tujem jeziku in se ravna po poslov-
nem bontonu.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student se usposobi za:
* osnovno sporocanje preko telefona in elektronske poste,
* pisanje enostavnih sporocil: vabil, obvestil, poslovnih pisem,
* predstavljanje podjetja, produktov, storitev, poslovnih rezultatov,
* sodelovanje v pogovoru v tujem jeziku.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

* Spozna osnove poslovnega komuniciranije v tujem
jeziku.

Se zave vloge in pozna cilje poslovnega komunici-
ranja v tujem jeziku.

Prepozna slog komuniciranja v tujem jeziku, npr.
narocanje, sodelovanje, ipd..

Pozna koncepte in ves¢ine komuniciranja.

Pozna osnovne nacine komuniciranja ter znacil-
nosti sestavin poslovnega komuniciranja v tujem
jeziku.

Pozna preprostejse oblike in sestavine poslovnega
komuniciranja v tujem jeziku.

Obvlada poslovni razgovor.
Pozna ucinkovit poslovni razgovor v tujem jeziku.

Pozna potek poslovnega razgovora v tujem jeziku.

Obvlada znacilnosti telefonskega razgovora v
tujem jeziku.

Spozna terminologijo za poslovni sestanek.

Spozna sestavine nastopa in predstavitve v tujem
jeziku.

¢ Spozna osnovne oblike pisnega komuniciranja.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV

Stevilo kontaktnih ur: 90

(30 ur predavanj, 60 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 60

* Uporablja osnovne strokovne pojme v tujem jeziku.
* VkljuCuje se v razliéne vrste komunikacij v tujem jeziku.

S sredstvi komunikacije vpliva na udelezence, npr.
prepozna potrebe in koristi, premaguje ovire, prikazuje
koristi.

UdeleZence nagovarja v skladu z bontonom v tujem
jeziku, pri cemer uposteva razli¢na eti¢na nacela.

Razlozi pomen vpliva komuniciranja na udelezence.

Uporablja strukturno pravilne nacine komuniciranja v
tujem jeziku.
Oblikuje povratne informacije v tujem jeziku.

Pripravi nacrt razgovora v tujem jeziku.

Sodeluje v poslovnem pogovoru v tujem jeziku.
Aktivno poslusa v tujem jeziku.
Oblikuje preprostej3a sporocila v tujem jeziku.

Vodi enostavni poslovni razgovor v tujem jeziku

Pripravi sporocilo za telefonski pogovor v tujem jeziku.

Pripravi vabilo v tujem jeziku.
Sodeluje na sestanku v tujem jeziku.

Nacrtuje, pripravi in izpelje nastop ali predstavitev v
tujem jeziku.

* Pide poslovna pisma v tujem jeziku.

Razvr§¢a pisna sporocila glede na predpisano vrsto in
obliko v tujem jeziku.

Obvlada tehniko hitrega branja v tujem jeziku

(30 ur studij literature, 30 ur priprava predstavitev — poklica, podjetja, dejavnosti, priprava
enostavnih poslovnih pisem in telefonskega pogovora).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni in ustni izpit.



1. IME PREDMETA:
OBLIKOVANJE PROIZVODOV IN
TEHNOLOSKIH PROCESOV
2. SPLOSNI CILJI
Student:
* spozna splosen koncept dela v razvojnih in tehnoloskih oddelkih podjetja,
* pozna razvojno in tehnolosko dokumentacijo,
* pozna koncept razvoja proizvoda, tehnologije in presoje ekonomi¢nosti proizvodnije.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE

Student:
* pozna razvojno strategijo podjetja,
* razvija vizije in strategije glede na konkurenco na razvojnem in tehnoloskem podrocju,
* spremlja tehni¢ni razvoj in predlaga nove, inovativne, strateske proizvode,
* pripravlja kazalce za vrednotenje lastnega napredka in konkurence,
* pozna organizacijsko-informacijski sistem za potrebe razvojne in tehnolo-

Ske sluzbe v podjetju,

* spremlja potrebno dokumentacijo v razvojnem in tehnoloskem oddelku,
* zagotavlja informacijski tok dokumentov v razvojnem in tehnoloskem oddelku,
* pozna splosen koncept dela v razvojnem in tehnoloskem oddelku,

* spremlja razvojno, konstrukcijsko in tehnolosko dokumentacijo, podatke
na dokumentih in tok dokumentov,

* pozna koncept razvoja konstrukcije, tehnologije in presoje ekonomicnosti proizvoda,
* obvlada in spostuje ISO standarde in druge standarde kakovosti,

* uposteva vse tehni¢ne predpise,

* obvlada oblikovanje tehnoloskih procesov,

* spremlja optimizacijo proizvodnje.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 96
(42 ur predavanj, 36 ur seminarskih vaj in 18 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84
(36 ur studij literature, 24 ur studija primerov, 24 ur priprava postopka in dokumentacije
pri oblikovanju novega izdelka virtualnem podjetju).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.

E VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST



1. IME PREDMETA:

POSLOVNA LOGISTIKA

2. SPLOSNI CILJI

Student je sposoben:
* organizirati logisti¢ne procese,
* uporabiti razlicne metode optimiranja skladid¢enja in transporta,
* narediti analize za uporabo outsourcinga v logistiki.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE

Student se usposobi za:

* seznanjanje odgovornih sodelavcev z ucinkovitostjo logisti¢nih procesov in
predlaganje ukrepov,

* organiziranje, pripravo in usklajevanje logisti¢nih procesov,

* sodelovanje oz. planiranje, organiziranje in kontrolo logisti¢nih procesov,

* sodelovanje pri planiranju in usklajevanju vidikov nabavne, notranje, distri-
bucijske, poprodajne in razbremenilne logistike in u¢inkovito vgrajevanje v
lastne procese,

* sodelovanje pri informatizaciji logisti¢nih procesov,

* sodelovanje pri planiranju in organizaciji transporta, skladiséenja in mani-
pulacije z blagom in energijo,

* skrb za racionalno izvajanje nabavne, notranje, prodajne, poprodajne in
razbremenilne logistike,

* informiranje sodelavcev o novostih in potrebnem upostevanju predpisov na
podro¢ju poslovne logistike.




4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

* Spozna pojem logistike in njen zgodovinski razvoj. ¢ Obvlada osnovne elemente logisticnega sistema.

* Spozna osnovne elemente logisti¢nega sistema. ¢ Organizira poslovanje v razli¢nih fazah logisticnega
¢ Spozna namen in cilj nabavne logistike. procesa.

+ Spozna namen in cilj notranje logistike. * Analizira potrebo po outsourcingu v logistiki in

+ Spozna namen in cil; prodajne logistike. predlaga ali izvaja ustrezne resitve.

* Uporablja zakonodajo in predpise s podrocja logi-
sti¢nega poslovanja.

* Razlikuje med notranjim in zunanjim transportom.

¢ Seseznanis cilji in nalogami razbremenilne logistike.
Spozna pojem, pomen in sestavine logisticne oskrbo-

valne verige.
+ Se seznani z outsourcingom v logistiki ¢ Analizira in optimira izvajanje transporta.
+ Pozna logisticne stroske. ¢ Analizira in optimira skladi$¢no poslovanje.

* Analizira in optimira logisti¢no oskrbovalno verigo.

Spozna infrastrukturno vlogo logisti¢ne funkcije.

* Se seznani z metodami nacrtovanja logisticnih procesov.
Spozna informacijsko podporo in njen pomen za
logistiko.

Se seznani z zakonodajo in predpisi, ki urejajo
logisti¢no poslovanje.

¢ Pozna osnove trasporta.

¢ Se seznani z transportnimi stroski.

Spozna pomembnejse logisticne organizacije v
Sloveniji in tujini.

* Spozna mednarodni transport in $pedicijo.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 90
(30 ur predavanj, 36 ur seminarskih vaj in 24 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 60
(36 ur studij literature, 24 ur priprava logisticnega postopka na primeru).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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1. IME PREDMETA:

POSLOVANJE V TURIZMU

2. SPLOSNI CILJI
Student:
* spozna osnove oblikovanja turisti¢ne ponudbe in vlogo turisti¢nih podjetij,

* spozna raznoliko strukturo turisti¢nih podjetij glede na podrodje dela,
organiziranost in lastnistvo kapitala,

* spozna primere poslovanja posameznih turisti¢nih podjetij v Sloveniji in v EU.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE

Student se usposobi za:
* seznanjanje odgovornih sodelavcev z u¢inkovitostjo turisti¢nega poslovanja,
* organiziranje, priprava in usklajevanje turisti¢ne dejavnosti,
* sodelovanje oz. planiranje, organiziranje in kontrola turisti¢ne dejavnosti,
* sodelovanje pri uvajanju podjetnistva v turiti¢no dejavnost,
* skrb za racionalno izvajanje turisti¢ne dejavnosti,

* informiranje sodelavcev o novostih na podrodju turisti¢nega poslovanja v
Sloveniji in EU.




4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

¢ Spozna pojme turisti¢ne potrebe, turisticno
povprasevanje, turisticna potrosnja, turisticni
proizvodi, turisti¢na ponudba, turisti¢no gospo-
darstvo.

Se seznani z razvojem turisti¢nega gospodarstva.
Spozna razlicne strukture turisti¢nega gospodar-

stva in turistiéna podjetja kot so turistiéna gostin-

ska podjetja, turisticno posredovanje, igralnice in
zabavi$ca, zdravilid¢a in wellness centri, kongresni
in kulturni centri, turisti¢no rekreacijski $portni
centri, smucisca idr.

Se seznani z ekonomiko poslovanja turisticnih
podietij, oblikovanjem cen, optimiranjem poslo-
vanja.

Spozna razli¢ne Studij primerov s podrocja turiz-
mav Slovenije in EU.

Prepoznava in razume zgodovino in trende na sodob-
nem turisticnem trgu.

Prepoznava in razume vpliv dejavnikov na uspesnost

poslovanja turisticnih podjetij in ukrepe za obvladova-

nje le-teh.

Prepoznava in razume ekonomske znacilnosti poslova-

nja hotelskih podjetij.

Razume ekonomske znacilnosti poslovanja turisti¢nih
posrednikov.

Obvlada ukrepe za ucinkovito poslovanje turisti¢nih
podjetij.

Organizira turisticna potovanja.

* Prepozna dejavnike konkurence na turisti¢nem trgu.

Analizira dejavnike konkurencnosti na trgu turisti¢nih
storitev..

Obvlada in uporablja kazalce uspesnosti poslovanja
turisticnih podjetij.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI IN

POSEBNOSTI V IZVAJANJU

Stevilo kontaktnih ur: 96
(42 ur predavanj, 54 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84

(42 ur studij literature, 24 ur priprava primera organizacije namisljenega turisticnega poto-

vanja, 18 ur priprava analize konkurencnosti na dolocenem trgu turisticnih storitev).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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1. IME PREDMETA:

OBLIKOVAN]JE TURISTICNIH PROIZVODOV

2. SPLOSNI CILJI
Student spozna:
e turisti¢no ponudbo proizvodov in storitey,
* metode oblikovanja turisti¢nih proizvodov,
* tipologijo in hierarhijo turisti¢nih proizvodov, s tehnologkimi in trznimi
znacilnostmi proizvodov,
* osnovne procese celovitega upravljanja kakovosti turisti¢nih proizvodov,
* procese permanentne inovativnosti ponudbe turisti¢nih proizvodov,
* pomen turisti¢nih proizvodov za celovitost turisti¢ne ponudbe,

* konkurenénost in ekonomiko turisti¢nih proizvodov.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student se seznani:
* s turisti¢nimi proizvodi,
* usklajevanjem turisti¢nih proizvodov s turisti¢no destinacijo,
* pripravo metodologije oblikovanja turisti¢nih proizvodov,
* celovito upravljanjem kakovosti turisti¢nih proizvodov,
* imidZem in pomenom prepoznavnosti turisti¢nih proizvodov,
se zaveda:
* nujnosti za inovativnost v turizmu,
* potrebe po oblikovanju in ponudbi konkurenénih turisti¢nih proizvodov.




4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

* Spozna pojem turisti¢ni proizvodi in turistiéna
destinacija.

Spozna kompleksnost turisti¢nih proizvodov.

¢ Loci med parcialnimi, integralnimi in pavialnimi
turisti¢nimi proizvodi.

Spozna razlicne metodologije oblikovanja turisticnih
proizvodov

Se seznani s celovitim upravljanjem kakovosti

turisti¢nih proizvodov na ravni posameznega

proizvoda in na ravni turisti¢ne destinacije.

* Spozna pomen imidZa in pomen turisti¢nega
proizvoda.

* Se seznani z inovativnostjo v turizmu

Se seznani s projekti oblikovanja turisti¢nih proizvo-
dov na domaci in mednarodni ravni.

Se seznani s problematiko trajnostnega razvoja v
turizmu.

Se seznani s prakti¢ni primeri oblikovanja turisti¢nih
proizvodov na domaci in mednarodni ravni.

* Razume in uporablja strokovne pojme s predmetnega

podrodja.

Uporablja razlicne metode oblikovanja turisti¢nih

proizvodov.

¢ Razume pojme in razlike med parcialnimi, integralni-
mi in pav8alnimi turisti¢nimi proizvodi

Razlikuje med zagotavljanjem kakovosti v turizmu na
ravni posameznega proizvoda in na ravni turisti¢ne
destinacije

Obvlada celoten akcijski naért, ki ga je potrebno
narediti pri oblikovanju turisti¢nega proizvoda.

Znavoditi in koordinira osnovne naloge pri
projektnem oblikovanju turisti¢nega proizvoda.
¢ Razume turisti¢ni sistem in njegovo okolje.

* Razume koncepte, instrumente in kazalce
trajnostnega razvojnega trenda.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 90

(30 ur predavanj, 36 ur seminarskih vaj in 24 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 60

(30 ur studij literature, 18 ur studija primera, 12 ur priprava seminarske naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni

izpit.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST



1. IME PREDMETA:

TEMELJI RACUNOVODSTVA

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za razumevanje ra¢unovodskih pojmov in knjizenje enos-
tavnih poslovnih dogodkov.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* pozna zakonodajo ter predpise in zakone na podro¢ju racunovodstva
(predvsem Slovenske ra¢unovodske standarde), financ, davéne predpise ter
predpise drugih podrodij, povezana z njegovim delom,

* uposteva kodeks ra¢unovodskih nacel in kodekse poklicne etike ra¢uno-
vodje,

* nacrtuje in organizira delovni proces v ra¢unovodstvu,

* pozna racunovodsko dokumentacijo ter temeljne in pomozne poslovne
knjige,

* spozna krogotok dokumentacije v organizaciji,

* pozna strokovno terminologijo.




4.

OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

S.

Spozna poslovni sistem, poslovni proces in racuno-
vodstvo kot informacijske funkcije:

spozna znacilnosti poslovnega sistema in poslovnega
procesa,

spozna racunovodstvo kot informacijsko dejavnost v
podjetju.

Pozna poslovne dogodke in jih zna racunovodsko
spremljati.

Spozna organizacijo delovnega procesa in izvajanje
del v racunovodstvu:

razlikuje med sestavinami ra¢unovodstva (knjigovod-

stvo, rac¢unovodsko predracunavanie, racunovodsko
proucevanje in ra¢unovodski nadzor),

spozna pomen posameznih sestavin racunovodstva,
spozna organizacijski vidik racunovodstva (financno,
stroskovno, poslovodno racunovodstvo).

Razume mesto racunovodstva v poslovnem sistemu
in procesu.

Razume ra¢unovodstvo kot informacijsko dejavnost
podjetja.

Spozna organiziranje knjigovodske dejavnosti v
podjetju (tok listin, knjigovodsko evidentiranje, knji-
govodsko obracunavanje in poro¢anje).

Pozna pomen varovanja poslovne skrivnosti in deluje
v skladu s kodeksi na podro¢ju racunovodstva.

Evidentira enostavne poslovne dogodke.
Uporabljati kontni nacrt pri knjizenju enostavnih
poslovnih dogodkov.

Uporablja Slovenske racunovodske standarde glede
na razli¢ne poslovne sisteme.

Razvrsti ekonomske kategorije v racunovodske
izkaze.

Razlikuje knjigovodske listine glede na vsebino.
IzraCunava amortizacijo po razliénih metodah.

Opredeli poslovne skrivnosti in izdela naért varova-
nja le-teh v razli¢nih situacijah.

OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 78
(42 ur predavanj, 36 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84

(48 ur studij literature, 36 ur studija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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1. IME PREDMETA:

FINANCNO RACUNOVODSTVO

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za knjizenje zahtevnejiih poslovnih dogodkov in izdelavo
bilanc po ra¢unovodskih standardih.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* obvlada rac¢unovodsko obravnavanje sredstev in obveznosti do virov sred-
stev,

* obvlada rac¢unovodsko obravnavanje prihodkov, odhodkov, stroskov in
poslovnega izida,

* pozna vsebino ra¢unovodskih standardov,

* spozna razélenjevanje in knjizenje prihodkov in odhodkov po nacelu na-
stanka poslovnega dogodka ter po nacdelu denarnega toka,

* organizira in izvaja kontrolo nad izvajanjem zakonskih in notranjih predpi-
sov s podrocja ra¢unovodstva,

* posreduje informacije o poslovanju notranjim in zunanjim uporabnikom,

* organizira in zagotavlja pravilno arhiviranje vseh knjigovodskih listin in
poslovnih knjig,
* sodeluje pri uvajanju sistema e-poslovanja.




4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

Spozna koncepte in vescine delovnega procesa v
racunovodstvu:

spozna nacine izdelave internih pravilnikov o
ra¢unovodstvu.

spozna kontni naért,

razlikuje med vrstami racunovodske dokumentacije,
razlikuje med knjizenjem v temeljne in pomozne
poslovne knjige,

spozna postopke pri vodenju glavne knjige in
pomoznih knjig,

spozna razli¢ne racunalnike programe s podrocja
racunovodstva.

Spozna, razume in razlikuje ekonomske kategorije po
SRS in MSRP.

Spozna pomen racunovodskih informacij za potrebe
odlocanja.

Spozna neopredmetena dolgorocna sredstva,
opredmetena osnovna sredstva, dolgorocne in
kratkoro¢ne finanéne nalozbe, zaloge, terjatve in
denarna sredstva, dolgove in dolgorocne rezervacije.
Razlikuje prihodke, odhodke, stroske amortizacije,
stroske materiala in storitev, stroske dela in vrste
poslovnih izidov.

Spozna nove in posodobljene informacijske tehnolo-
gije, sledijo razvoju stroke.

zdela interni kontni plan.
Kontira vse poslovne dogodke.

Izdela predlog internega pravilnika o racunovodstvu.

Sestavlja razlicne temeljne in izvedene knjigovodske
listine.

Vodi: glavno knjigo, pomozne knjige, razclenjevalne
razvide.

Usklajuje stanja glavne knjige z raz¢lenjevalnimi
razvidiin inventurnim stanjem.

Pripravlja obdobne in letne racunovodske izkaze in
porocila ter jih ustrezno pojasni.

Organizira in zagotavlja pravilno arhiviranje
racunovodske dokumentacije v skladu s pravili.
Kontrolira racunovodske listine po vsebini in obliki.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 108
(48 ur predavanj, 36 ur seminarskih vaj, 24 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 96
(48 ur studij literature, 24 ur Studija primera, 24 ur reSevanje prakticnih primerov na
racunalniku).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA:

STROSKOVNO RACUNOVODSTVO

2. SPLOSNI CILJI

Student spozna osnovne pojme o stroskih in jih zna razporejati po stroskovnih
mestih in stroskovnih nosilcih.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* zna sestaviti notranje knjigovodske listine,

* pozna in razlikuje posamezne vrste stroskov,

* organizira delovni proces pri zajemanju stroskov,

* izvaja rac¢unovodstvo prvin poslovnega procesa (osnovna sredstva, place,
material, storitve),

* vodi raz¢lenjevalne razvide (knjigovodstvo osnovnih sredstey, pla¢,
materiala, blaga, stroskovno rac¢unovodstvo) in opravlja vsa druga
knjigovodska dela,

* predracunava in obracunava place, izdeluje letna porocila o placah za
zaposlene, davéne organe in ZPIZ,

* pozna predpise s podrodja varovanja osebnih podatkov.




4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

* Spozna osnove stroskovnega racunovodstva: * Kontira posamezne vrste stroskov in jih razvrstiv

* osnovne vrste stroskov,

» razliko med stroskovnim mestom in stroskovnim
nosilcem,

* osnovni princip oblikovanja stroskovnih mest in
stroskovnih nosilcev v podjetju.

Razlikuje med posameznimi vrstami stroskov.

Spozna razliko med stroskovnim in poslovodnim

ra¢unovodstvom.

Razlikuje med razli¢nimi prvinami poslovnega

procesa:

s osnovnih sredstev,

* materiala,

¢ plag,

o storitev,

* gotovih proizvodov in blaga.

* Razume dela v racunovodstvu ustvarjanja poslovnih

ucinkov:

* razume vrste proizvajalnih procesov in spremlja-
jocih strokov,

* razlikuje med razli¢nimi metodami vrednotenja
poslovnih ucinkov.

* pozna postopek razvri¢anja stroske po posame-
znih vidikih,

* spozna postopek izdelave predracuna in obracuna
stroskov.

skladu s kontnim planom.

Izdela predracun in obracun amortizacije.
|zdela obracun proizvodnje.

Uporablja razliéne metode vrednotenja zalog.
Uporablja priporocila iz SRS pri razporejanju

stroskov po stroskovnih mestih in stroskovnih nosilcih.

Obracunava place.
Oblikuje racunovodske informacije o strokih za
razliéne notranje uporabnike.

Pripravlja porocila za notranje uporabnike informacij.

Pripravlja informacije o strokih po stroskovnih
mestih in stroskovnih nosilcih.

Vodi racunovodstvo prvin poslovnega procesa -
racunovodstvo.

zvaja dela v ra¢unovodstvu ustvarjanja poslovnih
ucinkov:

uporablja razli¢ne metode vrednotenja poslovnih
ucinkov,

razvréca stroske po posameznih vidikih,
izdela predracune stroskov in obracune stroskov,
uporablja razliéne metode kalkuliranja stroskov.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Stevilo kontaktnih ur: 96
(48 ur predavanj, 36 ur seminarskih vaj, 12 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 96

(48 ur studij literature, 36 ur studija primera, 12 ur reSevanje prakticnih primerov na
racunalniku).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni
izpit.
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1. IME PREDMETA:

DAVKI

2. SPLOSNI CILJI

Student v okvirov predpisov spozna postopke obdav¢itev fizi¢nih in pravnih
oseb in se usposobi za obra¢unavanje davkov.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE:
Student:
* pozna zakonodajo ter predpise na podro¢ju davkoyv,
* pozna vsebino rac¢unovodskih standardov v povezavi z davénimi predpisi,
* pozna zakonodajo s podro¢ja javnih financ,
* pozna osnove komuniciranja z davénimi organi,
* spozna postopke za davcno svetovanje,

* spozna nacine izvajanja kontrole v davénem poslovanju.




4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

¢ Spozna in razlikuje posamezne vrste davkov. ¢ |zdela obracun DDV.
* Spozna razli¢ne davke, ki se pojavljajo v podjetju. ¢ lzdela obracun davka za samostojne podjetnike.

* Spozna vpliv posameznih davkov na poslovni proces ¢ Izdela obracun davka od dohodka za pravne osebe.

v podjetju.

od napovedi za podjetja.

* Spozna davéno zakonodajo in razli¢na priporoila na

podro¢ju davkov.

Povezuje slovenske racunovodske standarde z

davéno zakonodajo.

* Spozna davéno zakonodajo na podrogju
negospodarstva.

Spozna zakonodajo na podrocju davkov javnega
sektorja.

* Spozna osnovne predpise s podrocja javne uprave

(ZUP, Zakon o javnih financah...).

Spozna zakon o davénem postopku.

Spozna postopke za davéno svetovanie in pomo¢

knjigovodjem.

* Spozna nacine izvajanja kontrole v davénem
racunovodstvu.

.

Razlikuje davéne napovedi za samostojne podjetnike

Izdela letno napoved za dohodnino.

Izra¢una davke za razli¢ne osebne prejemke.

Izdela letni rokovnik oddaje davénih izkazov.

Izdela obracune drugih davkov in dajatev (trosarine,
davek od prometa motornih vozil in nepremi¢nin).
Izdeluje mesecne, trimesecne in polletne obracune
davka na dodano vrednost.

Izdeluje predracune in obracun davka od dohodka
pravnih oseb.

Smiselno uporablja davéne predpise za posamezna
podrocja davkov.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 96

(42 ur predavanj, 36 seminarskih vaj, 18 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84

(48 ur studij literature, 24 ur Studija primera, 12 ur priprava seminarske/projektne naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA:

ANALIZA BILANC Z REVIZIJO

2. SPLOSNI CILJI

Student spozna pomen revizije v organizaciji in se usposobi za analizo
racunovodskih izkazov.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* zbere in samostojno interpretira pomembne ra¢unovodske informacije,
* zaveda se pomena izra¢unavanja razli¢nih kazalcev uspesnosti in u¢inkovitosti,

* izvaja rac¢unovodsko proucevanje in pojasni odmike dejanskega poslovanja
od nadrtovanega,

* pozna oblike ra¢unovodskega nadzora,

* organizira in izvaja kontrolo podatkov in notranji nadzor nad pravilnostjo
racunovodskega evidentiranja podatkov in posredovanjem racunovodskih
informacij,

* pozna celoviti sistem nacrtovanja v podjetju,

* razlikuje med revidiranjem in notranjo kontrolo.




4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

* Spozna racunovodsko naértovanje:

* razlikuje med nacrtovanjem in predvidevanja,

¢ razume vlogo in pomen analiziranja v okviru
procesa nacrtovanja,

* razume vlogo in pomen racunovodskega
nacrtovanja.

* Usvoji sistemski pogled na poslovanje in se seznani z
ra¢unovodsko analizo:

¢ spozna razli¢ne vrste in vidike analize,

* razume povezanost racunovodske in finan¢ne
analize ter njuno povezanost v analizi poslovanja
podietja,

* spozna osnovna orodja in metode analize,

* razume pomen opredeljevanja ciljev analize in

temeljna nacela oblikovanja informacij,

usvoji osnovne kazalnike poslovanja (ekonomic-
nost, rentabilnost, likvidnost, obracanje sredstev)
ter razlozi njihov nacin izrauna in pojasnjevanja,
spozna ostale kazalnike po SRS, njihov pomen in
izracun,

spozna analiziranje predracunskih in obracunskih
izkazov.

¢ Spozna vrste nadzora ter razume pomen nadzora.

* Razlikuje med kontrolo, in$pekcijo in revizijo.

+ Uporablja metode in orodja analiziranja podatkov.

* |zdela navodilo za pripravo podatkov za predracunske
racunovodske izkaze.

Sestavi predracunske racunovodske izkaze.

Izdela poslovno porocilo.

|z ra¢unovodskih izkazov in drugih podatkov izracu-
na kazalnike poslovanja in jih pojasni.

Pripravi podatke za notranji in zunanji nadzor.

* Pisno obrazlozi ra¢unovodske resitve iz obravnavanega
primera za namene nadzora.

Svetuje in oblikuje predloge ukrepov za izbolj$anje
poslovanja na osnovi predlozenih ra¢unovodskih
porocil poslovodstvu.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 90
(30 ur predavanj, 60 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 60

(36 ur studij literature, 24 ur studija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA:

RACUNOVODSTVO OSEB JAVNEGA PRAVA

2. SPLOSNI CILJI

Student spozna osnovne principe delovanja oseb javnega prava in
racunovodstvo proracunskih uporabnikov med ra¢unovodstvom v
gospodarstvu in pri osebah javnega prava ter drugih oseb javnega prava.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE:
Student:

* pozna zakonodajo ter predpise s podrocja proracunskih uporabnikov in
drugih oseb javnega prava,

* pozna strokovno terminologijo s podro¢ja oseb javnega prava,

* pozna nacela javnega narocanja,

* pozna metode in postopke priprave racunovodskih izkazov, ra¢unovodske-
ga porocila in letnega porocila,

* sodeluje pri uvajanju sistema elektronskega poslovanja (e-ra¢unovodstva
Ministrstva za finance, UJP),

* pozna institucije, ki izvajajo nadzor javnih financ, njihove pristojnosti in
organizacijo, postopke ter predpise po katerih delujejo.




4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

¢ Spozna javna podjetja in gospodarske javne sluzbe, ¢ Evidentira poslovne dogodke v poslovne knjige.
proracunske uporabnike, ter razume bistvo in * Evidentira prihodke in odhodke po racunovodskem

pomen delovanja javnih podjetij, posrednih in ne- nacelu nastanka poslovnega dogodka.
posrednih proracunskih uporabnikov, nepridobitnih

organizacij - pravnih oseb zasebnega prava.

Spozna specifi¢nosti vodenja poslovnih knjig pri

osebah javnega prava:

* spozna specifi¢nosti priprave racunovodskih
izkazov in letnega porocila kot celote,

* spozna zakonodajo in predpise na podrocju
javnih financ,

* razume posebnosti, ki se nanasajo na vrednotenje

in izkazovanie sredstev, obra¢unavanje amorti-
zacije ter vrednotenje in izkazovanje obveznosti

do virov sredstev pri proracunskih uporabnikih in

drugih osebah javnega prava.

razume posebnosti, ki se nanasajo na raz¢le-
njevanje, merjenje in izkazovanje prihodkov in
odhodkov pri osebah javnega prava.

Spozna predpise s podrocja pla¢ v javnem sektorju,
placni sistem in nacine obracunavanja plac.

Spozna zakon o javnih narocilih:

* spozna zakon o javnih narocilih in druge podza-
konske akte,

* pozna vrste postopkov javnega narocanja.

Pozna oblike nadzora javnih financ -spozna vrste
nadzora javnih financ.

Evidentira prihodke in odhodke po racunovodskem
nacelu placane realizacije.

Razmejevanje prihodke in odhodke od osnovne
dejavnosti ter od prodaje na trgu, ki se razlikuje, ¢e jo
izvaja posredni ali neposredni uporabnik proracuna.
Pripravi racunovodske izkaze in racunovodsko
porocilo.

Sodeluje pri pripravi poslovnega porocila.

Vrednoti postavke v poslovnih knjigah glede na vrsto
osebe javnega prava.

Pripravi odlocbe o placi za zaposlene in izracuna
placne koli¢nike.

Sodeluje pri pripravi predlog razpisa za javna
narocila.

¢ Sodeluje pri pripravi predlog narocila male vrednosti.

* Sodeluje pri pripravi posamezne faze postopka javne-

ga narodila.
Pripravi dokumentacijo za notranji in zunanji nadzor.

* Glede na zahteve pripravlja razli¢ne kalkulacije in

analize.

Sestavi [OP obrazec in izpelje postopek usklajevanja
in potrjevanja IOP obrazca.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 78
(42 ur predavanj, 36 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84

(48 ur studij literature, 36 ur studija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA:

FINANCIRANJE PRORACUNSKIH UPORABNIKOV

2. SPLOSNI CILJI

Student spozna osnovne principe financiranja proracunskih uporabnikov in
drugih oseb javnega prava.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* pozna zakonodajo ter predpise s podro¢ja financiranja proracunskih upo-
rabnikov in drugih oseb javnega prava,

* pozna pomen, vlogo in cilje financiranja prorac¢unskih uporabnikov v Slove-
niji,

* pozna in uporablja prora¢unska nacela,

* spozna klasifikacije javnofinanénih prejemkov in izdatkov,

* spozna strukturo drzavnega proracuna in ciklus njegovega izvrSevanja
proracuna,

* spozna nacin financiranja evropskega proracuna,
* spozna upravljanje in ¢rpanje sredstev evropskega proracuna,

* spozna sistem enotnega zakladniskega racuna.




4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI

Student:

¢ Spozna ureditev javnih financ v Slovenij, in sicer:

spozna pojem javnih financ,
razume podrocja javnih financ,

spozna sistem upravljanja z javnofinanénimi izdatki v
Sloveniji.

¢ Se seznani s financiranjem proracunskih uporabnikov:

spozna specifi¢nosti financiranja proracunskih uporabnikov,
razlikuje med vrstami javnofinanénih prihodkov,

razlikuje med vrstami javnofinancnih odhodkov,

spozna racun financnih terjatev in nalozb,

spozna ra¢un financiranja,

razume konsolidirano bilanco drzavnega sektorja.

Spozna javnofinancne prejemke in izdatke:

znadolociti klasifikacije uporabnikov javnofinanénih sredstev,
spozna institucionalni sektor drZave,

spozna pomen ekonomske klasifikacije,

razlikuje med ekonomsko, funkcionalno klasifikacijo in
programsko klasifikacijo.

Razume pripravo in izvrdevanje proracuna (drZavnega, obcinskegal):

razume pomen in cilje vecletnega naértovanja,

razume strukturo proracuna,

spozna postopek priprave proracuna,

spozna pogoje za uspesno izvrdevanje proracuna,
spozna ciklus izvr3evanja proracuna,

spozna mehanizme za uravnoteZenje proracuna,

spozna postopke razpolaganja in upravljanja s premoze-
njem.

* Usvoji sistemski pogled na financiranje evropskega proracuna:

spozna nacin financiranja evropskega proracuna,

spozna vrste vplacil v slovenski proracun iz proracuna
Evropske unije,

spozna upravljanje in érpanje sredstev evropskega proracuna,
spozna postopek ¢rpanje sredstev strukturnih skladov,
spozna postopek ¢rpanja sredstev kohezijskega sklada.

* Spozna sistem enotnega zakladniskega racuna (EZR):

razlikuje med racuni, ki so vkljuceni v sistem enotnega
zakladniskega racuna drzave,

spozna vlogo Uprave RS za javna placila,

spozna nacin izvajanja placilnega prometa v sistemu EZR.

FORMATIVNI CILJI

Student:

* Zna navesti posebnosti posameznih podro-
¢ij javnih financ.

RazloZi pojem integralnosti sistema financi-
ranja proracunskih uporabnikov na primeru.
Pripravi bilanco javnofinan¢nih prihodkov.
Pripravi bilanco javnofinancnih odhodkov.
Pripravi racun financiranja za razli¢ne pro-
racunske uporabnike.

Pripravi racun finan¢nih terjatev in nalozb
zarazliéne proracunske uporabnike.

Pripravi locene klasifikacije za dolocenega
proracunskega uporabnika.

Sodeluje pri pripravi proracunov proracun-
skih uporabnikov na primeru.

Sodeluje pri pripravi podatkov za vecletno
nacrtovanje na primeru.

Na osnovi primera sodeluje pri pripravi po-
stopkov prodaje premozenja proracunskega
uporabnika na primeru.

Predlaga merila za uravnoteZenje proracuna.
Sodeluje pri pripravi postopkov za ¢rpanje
sredstev evropskega proracuna.

Izvaja placilni promet proracunskega
uporabnika.
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 60
(42 ur predavanj, 18 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84
(48 ur studij literature, 36 ur studija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA:

INSOLVENCNI POSTOPKI

2. SPLOSNI CILJI

Student spozna posebnosti racunovodstva in financ v podjetjih, ki so v tezavah
in v insolvenénih podjetjih.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* pozna in uporablja strokovno terminologijo,
* pozna in uporablja posebna pravila insolven¢nega prava,
* pozna pravila za statusno preoblikovanje druzb
* pozna finan¢ne vidike podjetniskega prestrukturiranja in preurejanja prav-
nih subjektov s poudarkom na gospodarskih subjektih,
* pozna metode in postopke finan¢ne sanacije ter sodeluje v postopku le-teh,
* pozna metode in postopke skrbnega pregleda,
* pozna statusno preoblikovanje samostojnih podjetnikov,
* pozna in izvaja ra¢unovodske resitve v podjetjih v stecaju, prisilni poravnavi
in likvidaciji,
* pozna racunovodske resitve v podjetjih, ki se prestrukturirajo.




4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

¢ Spozna in razlikuje posebne postopke insolven¢nega
prava:
* postopek prisilne poravnave,
* stecajni postopek,
¢ likvidacija druzb.
¢ Spozna in razlikuje postopke statusnega
preoblikovanja druzb:
o zdruZitev,
o delitev.
¢ Spozna in razlikuje razli¢ne metode vrednotenja
ekonomskih kategorij, glede na razli¢ne posebne
postopke.
Spozna postopke povecanja in zmanj3anja osnovnega
kapitala.

Spozna knjigovodske resitve pri povecanju in zmanj-
$anju osnovnega kapitala.

* Spozna pravna razmerja med druzbeniki (vd.d., v
d.o.0).

Spozna posebna pravila statusnega preoblikovanja
samostojnega podjetnika.

Spozna prenos podjetnisko organiziranega
premoZenja na kapitalsko druzbo.

¢ Pravilno in pravo¢asno prijavi terjatve v insolvenénih
postopkih.

* Razloziti ucinke posebnih postopkov in ukrepov za

podjetje.

Vrednoti postavke v posebnih racunovodskih izkazih

in okolis¢inah.

Pripravlja posebne predracunske in obracunske
bilance stanja in izkaza, uspeha ter izkaza finan¢nih
tokov.

.

Kontira in knjizi poslovne dogodke v insolvencnih
postopkih.

Kontira in knjizi poslovne dogodke v postopkih
zdruZitve in delitve.

.

¢ Kontira in knjiZi dolocene zahtevnejse poslovne
dogodke v postopkih. financne reorganizacije in
sanacije

Pripravi podatke za cenilce vrednosti podjetij in
vrednosti premi¢nin in nepremicnin.

Sodeluje pri pripravi nacrta financne reorganizacije
v postopku prisilne poravnave.

.

Pripravi likvidacijski obracun.

S pripravo racunovodskih in finanénih predracunov
sodeluje pri pripravi sanacijskih nacrtov in skrbnih
pregledov

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 78
(42 ur predavanj, 36 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84
(48 ur studij literature, 36 ur studija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA:

RACUNOVODSTVO ZA SAMOSTOJNE PODJETNIKE

2. SPLOSNI CILJI

Student spozna posebnosti knjizenja pri samostojnih podjetnikih in se
usposobi za sestavljanje letnih racunovodskih poro¢il.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* obvlada rac¢unovodsko obravnavanje sredstev in obveznosti do virov
sredstev pri samostojnem podjetniku,

* obvlada rac¢unovodsko obravnavanje prihodkov, odhodkov, stroskov in
poslovnega izida pri samostojnem podjetniku,

* pozna vsebino ra¢unovodskega standarda za samostojne podjetnike in
ostale standarde, ki so v povezavi z njim,

* organizira in izvaja kontrolo podatkov in notranji nadzor nad pravilnostjo
rac¢unovodskega evidentiranja podatkov in posredovanjem racunovodskih
informacij,

* sodeluje pri uvajanju programov za knjizenje pri samostojnem podjetniku.




4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

* Spozna posebnosti registracije in delovanja samo- * Izdela interni kontni plan za vodenje racunovodstvass. p..

S.

stojnega podjetnika.

Razume in lo¢i ekonomske kategorije po posebnem

ra¢unovodskem standardu za samostojne podjetnike.

Spozna razlicne temeljne in izvedene knjigovodske

listine za samostojnega

podietnika in vsebino teh listin.

Spozna koncepte in vescine delovnega procesa pri

vodenju poslovnih knjig za samostojnega podjetnika

posameznika (v nadaljevanjus.p.).

Razlikuje med posameznimi vrstami sredstev in obve-

znosti v racunovodstvu samostojnega podjetnika:

* neopredmetena dolgorocna sredstva,

* opredmetena osnovna sredstva,

* dolgorocne in kratkorocne financne nalozbe,
zaloge,

* terjatve in denarna sredstva,

* dolgove in dolgorocne rezervacije.

Spozna evidence na podrocju pritokov in odtokov

denarnih sredstev med podjetjem in gospodinjstvom.

Obvlada prihodke, odhodke, stroske amortizacije,

stroske materiala in storitev, stroske dela in vrste

poslovnih izidov

* Kontira vse poslovne dogodke.
¢ |zdela racunovodske usmeritve zas. p..

* Sestavlja razli¢cne temeljne in izvedene knjigovodske
listine.

Evidentira poslovne dogodke v glavno knjigo.

.

Usklajuje stanja zzunanjimi poslovnimi partnerji.
Izdela racunovodska porocila za s.p. za razli¢ne
zunanje uporabnike.

¢ |zdela racunovodske izkaze za s.p..

¢ lzvaja kontrolo racunovodskih listin.

* Organizira, vodi in nadzira arhiviranje knjigovodskih
listin.

Predlaga spremembe in izbolj$ave informacijskega
sistema in tehnologije v skladu z razvojem stroke.

.

OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 60
(42 ur predavanj, 18 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84
(48 ur studij literature, 24 ur studija primera, 12 ur priprava seminarske naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni

izpit.

Usklajuje stanja pomoznih knjig s stanji v glavni knjigi.

—
—

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST




1. IME PREDMETA:

POSLOVNI PROCESI

2. SPLOSNI CILJI
Student:
* spozna analizo poslovnih procesov,
* usvoji pomen izbolj$av v poslovnih procesih,

* spozna nacela in nacine nadzora nad izvajanjem poslovnih procesov.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student se usposobi za:

* spremljanje poslovnih procesov,

* kontrolo pravilnosti dela, izvajanje navodil in delovnih postopkov v enoti /
oddelku,

* preverjanje in nadziranje proizvodnega procesa,

* uvajanje izbolj3av in spreminjanje tehni¢ne dokumentacije,

* sodelovanje pri planiranju, razvoju in oblikovanju (poslovnih) delovnih pro-
cesov, sistemov in resitev ter po potrebi predlaga ukrepe za racionalizacijo
in omejevanje stroskov,

* izdelovanje in sestavljanje ter aZuriranje sistemskih dokumentov, porocil,
predlogov in navodil ter izvajanje,

* organiziranje, izvajanje in kontrola izvajanja projektov ter zagotovljanje
resursov za izvajanje poslovnih procesov (kadri, finance, materialni pogoji,
infrastruktura, ...),

* organiziranje, pripravo, usklajevanje in vodenje delovnih procesov v skladu
s pravili in navodili poslovanja,

* spremljanje novosti na podro¢ju in skrb za posodabljanje poslovanja, stroj-
ne in programske opreme.




4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

¢ Seseznani s pojmom procesne organizacije ter pred- ¢ Planira, koordinira in nadzira delo v poslovnih
nostmi in slabostmi le-te. procesih.

Spozna temeljne elemente procesa in delitev procesov. ¢ Uvaja metodiko poslovnih procesovv poslovanie.
Spozna orodja za ponazarjanje poslovnih procesov. * Izbolj3uje poslovne procese z razli¢nimi metodami.

Se seznani z naini merjenja in vrednotenja poslovnih ¢ Uporablja ra¢unalniske programe za nacrtovanje,

procesov. nadziranje in spremljanje delovnih procesov.
* Spozna metode za izboljSevanje poslovnih procesov. ¢ Uporablja postopke za racionalno rabo energije,
* Spozna vlogo menedZmenta v celovitem procesov materiala in Casa.

poslovanja.
¢ Pozna nacine in moznosti optimizacije poslovnih

procesov.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV

Stevilo kontaktnih ur: 78
(42 ur predavanj, 36 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84
(48 ur studij literature, 24 ur Studija primera, 12 ur priprava seminarske naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni izpit.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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1. IME PREDMETA:

EKOLOGIJA

2. SPLOSNI CILJI
Student:
* se zaveda pomena varovanja okolja, in ekoloskega osves¢anja zaposlenih

* pozna zakonodajo na podro¢ju varstva okolja.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* spremlja in izvaja ekoloske predpise,
* seznanja sodelavce z novostmi na podro¢ju ekoloskih in varnostnih predpisov,
* planira, organizira, izvaja in nadzira »ekolosko obnasanje« organizacije
* se usposobi za uporabo sodobnih konceptov varovanja okolja in okoljskih
standardov.




4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI:
Student: Student:

* Seseznani s pojmom ekologije, sonaravnega in ¢ Preprican osves¢a sodelavce o pomenu varstva okolja
trajnostnega razvoja. pri poslovanju organizacije.
* Spozna osnovne pravne vidike na podrocju ekologije ¢ Spremlja in uporablja zakonodajo in predpise na
invarstva okolja. podrodju ekologije in varstva okolja in sodeluje pri
* Spozna pomen strateskih odlocitev v zvezi z varova- strateskih ekoloskih odlocitvah.
njem okolja. * Uporablja postopke racionalizacije odpadkov okolje-
* Spozna pomen ekoloskih standardov varstvene standarde.
+ Spozna okoljski Zivljenjski cikel proizvodov. * Razlikuje med pomenom standardov ISO.
¢ Seseznani s strateskimi usmeritvami ravnanja z
odpadkiv EU.
¢ Seznani se z ekolo3kimi zahtevami v zvezi z ostanki
in embalazo.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV

Stevilo kontaktnih ur: 84
(42 ur predavanj, 42 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84
(36 ur studij literature, 36 ur Studija primera, 12 ur priprava seminarske naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni izpit.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST

-
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1. IME PREDMETA:

ERGONOMIJA IN VARSTVO PRI DELU

2. SPLOSNI CILJI
Student:
* pridobi sposobnost zagotavljanja ustreznega varstva in zdravja pri delu,

* si prizadeva za ergonomsko oblikovanje delovnih mest in humanizacijo
dela,

* obvlada zakonitost poslovanja z vidika ergonomije in varstva pri delu.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE

Student je usposobljen:

* za izvajanje dodatnih opravil po nalogu nadrejenega v okviru delovnega
mesta,

* za nadziranje stanja sredstev za varnost pri delu in izvajanje postopkov v
zvezi s tem,

* za reSevanje tezav v primeru poskodb sodelavcey,

e skrbeti za izvedbo dela v skladu s predpisi o varnosti in zdravju pri delu,

* za seznanjanje in informiranje sodelavcev s predpisi in navodili,

* za planiranje, organiziranje, izvajanje in nadzor varnosti delovnega okolja,

* za seznanjanje in informiranje sodelavcev z novostmi na podro¢ju ekoloskih
in varnostnih predpisov,

* za spremljanje novosti na podrocju ergonomije in humanizacije dela ter po
potrebi predlaganje ustreznih resitev,

* za sodelovanje/planiranje, organiziranje, izvajanje in nadzor delovnega
okolja podjetja z vidika zagotavljanja ergonomije delovnih mest in varstva
delavcev




4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI:
Student: Student:

* Seseznani s pojmom ergonomije dela. ¢ Sodeluje pri ergonomskem oblikovanju delovnih
* Spozna osnovne pravne vidike in predpise ter metode mest.
zaizbolj$ave na podrocju ergonomije, varstva pri + Uporablja zakonodajo in predpisane standarde
delu, poZarnega varstva in varovanja zdravja. ergonomije in varstva pri delu.
* Spozna ukrepe v primeru izrednih dogodkov in se ¢ Ustrezno ukrepa v primeru izrednih dogodkov
seznani z ustreznimi postopki in standardi; v delovnem procesu (nesrece pri delu, poklicne
bolezni,....).

.

Izvaja aktivnosti v zvezi z zdravniskimi pregledi.

Spremlja in implementira novosti na podro¢ju
ergonomije in varstva pri delu.

Organizira izpite iz VPD.

Zagotavlja opremljenost delovnih procesov z ustre-
znimi varnostnimi oznakami.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV

Stevilo kontaktnih ur: 114
(48 ur predavanj, 42 seminarskih vaj, 24 ur laboratorijskih vay).

Stevilo ur samostojnega dela: 96
(60 ur studij literature, 36 ur Studija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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1. IME PREDMETA:

PODJETNISTVO

2. SPLOSNI CILJI
Student:
* pridobi usposobljenost ustvarjanja pogojev za razvijanje novih idej v pod-
jetju,
* razvija ustrezno pozornost skrbi za podjetnisko miselnost na vseh nivojih v
podjetju,
* pridobi osnovna znanja za oblikovanje in izvajanje poslovnih naértov.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student bo usposobljen za:
* zbiranje, analiziranje in razumevanje podjetniskih situacij,
* iskanje novih proizvodov in storitey,
* iskanje novih pristopov nastopa na trgu,
* sprejemanje odlocitev v pogojih tveganja.




4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILjI:
Student: Student:

* Spozna osnove podjetnistva in podjetniske ¢ Ustvarja in ocenjuje podijetniske ideje glede na
miselnosti. moznosti realizacije v podjetniske priloznosti ter
¢ Spozna pojavne oblike podjetnistva. Spozna, katere zagovarja svoje odlocitve.
so kljucne lastnosti podjetnikov. * Prepoznava potrebe kupcev na trgu storitev in
* Spozna, kako in kje iskati podjetniske ideje. izdelkov.
* Spozna, kako izlui¢iti idejo, ki postane podjetniska  * Nacrtuje in aktualizira plan podietnike dejavnosti
priloZnost. ter sprejema odgovornost uresnicevanje podjetniskih
* Spozna nacine generiranja in vrednotenja podjetni- pobud.
gkih idej. ¢ lzdela poslovni nacrt.

¢ Spozna pomen, vsebino in nacine poslovnega
nacrtovanja.

Povezuje znanje razli¢nih strok in spozna pomen
timskega dela.

¢ Spozna pomen postavljanja in doseganja ciljev.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV

Stevilo kontaktnih ur: 108
(24 ur predavanj, 84 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 48
(24 ur studij literature, 12 ur Studija primera, 12 ur priprava seminarske naloge.).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor projektne naloge ter pisni izpit.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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1. IME PREDMETA:

ANALIZA POSLOVANJA

2. SPLOSNI CILJI
Student je:
* usposobljen analiziranja poslovnih procesov in delegiranja ustreznih pri-
stojnosti in odgovornosti,

* ves¢ predlogov ustreznih ukrepov za ucinkovitejse poslovanje,
* sposoben pripraviti nacrt dela,

* usposobljen za spremljanje in uporabo zakonodaje ter predpisov na svojem
delovnem podrogju.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* analizira izvajanje delovnih procesov ter ugotavlja in odkriva probleme in
slabosti ter predlaga ustrezne resitve,

* sodeluje pri analiziranju in ugotavljanju kazalnikov poslovanja ter pri pri-
pravi ustreznih porocil, predlogov in navodil,

* predlaga ukrepe za racionalizacijo procesov in omejevanje stroskov,
* sodeluje pri snovanju, analiziranju in vrednotenju kazalnikov poslovanja,
* seznanja odgovorne sodelavce z ucinkovitostjo procesov in predlaga ukrepe,

* pripravlja ali sodeluje pri izdelavi naérta dela;




4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILjI:
Student: Student:

* Spozna kompleksnost in zakonodajo s podro¢ja ¢ lzratuna, analizira in interpretira kazalnike poslova-
analize poslovanja. nja zvidika lastnikov, zaposlenih, kupcev in okolja.
¢ Spozna metode in orodja za analizo poslovanja. ¢ Izbere relevantne informacije za odlo¢anje.
* Spozna osnovne ekonomske kazalnike merjenja * Izbira ustrezne poslovne odlocitve,
uspesnosti in ucinkovitosti poslovanja. * Upravlja evidence poslovanja posamezne organizacij-
¢ Spozna informacijski vidik analize poslovanja. ske enote in posodablja informacijsko podporo,
* Spozna osnove teorije odlo¢anja v organizaciji. ¢ Spremlja in uporablja zakonodajo in predpise na
¢ Pozna osnovne nacine in elemente nacrtovanja podrocju analize poslovanja.
aktivnosti.

Pozna vire za izpolnitev nacrta.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV OZIROMA POSEBNOSTI V
IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 96
(42 ur predavanj, 36 seminarskih vaj, 18 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84
(48 ur studij literature, 36 ur studija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST

-
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1. IME PREDMETA:

PSIHOLOGIJA DELA

2. SPLOSNI CILJI
Student:
* spozna psiholoske dejavnike dela,
* pridobi sposobnost proucevanja vplivov osebnosti na ucinkovitost dela,
* pridobi sposobnost soustvarjanja razmer za ustrezno organizacijsko klimo.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student je usposobljen za:
* opazovanje odnosov in pojavov v delovnem okolju,

* presojanje pomembnosti razli¢nih delovnih nalog in racionalno organiziranje
dela,

* prilagajanje in ustrezno reagiranje v kriti¢nih situacijah,

e za samokriti¢no/kriti¢no misljenje in predvidevanje posledic svojih dejanj,

* uporabo tehnike ustvarjalnega misljenja v smislu uvajanja sodobnih resitev,

* spremljanje novosti na strokovnem podrodju in naértovanje lastega procesa
vseZivljenjskega ucenja,

* prepoznavanje stresorjev v delovnem okolju in uporabljanje tehnike za zmanj-
Sevanje napetosti,




4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILI:
Student: Student:

¢ Spozna predmet in metodologijo psiholoskih
raziskovanj.

Seznani se s podro¢jem osebnosti ter dusevnimi
procesi.

za spoznavanje drugih.
Pozna dejavnike za nacrtovanje misljenja.

Usvoji temeljne pojme s podrocja psihologije dela,
spozna stresorje pri delu in moZne antistresne
ukrepe

Seznani se z zakonitostmi skupinske dinamike, in
dinamiko; ustvarjalnega in pozitivnega ucenja

.

Spozna razli¢ne nacine vodenja in odlocanja, vioge
vodij in njihove vedenjske vzorce.

nimi metodami odlo¢anja.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV
Stevilo kontaktnih ur: 90

Pozna svoje osebnostne lastnosti in osnovne metode

Seznani se z nacini motiviranja zaposlenih in sodob-

Uporablja osnovne metode raziskovanja.

Razume pomen dejavnikov, ki vplivajo na razvoj
osebnosti.

Samostojno organizira delo ter opredeli psiholoske
dejavnike, ki vplivajo na uspesnost.

Prakti¢no uporabi vsaj eno tehniko za zmanjSevanje
napetosti.

Je usposobljen za sodelovanje v manjsih skupinah.

Uporablja vsajeno od tehnik ustvarjalnega misljenja
v delovnem okolju.
Evalvira nove ideje - jih kritiéno ovrednoti.

Razume odnose in relacije vodja - podrejeni.
Opazuje in prepoznava stile vodenja.

Nacrtuje oziroma postavlja cilje ob upostevanju vseh
znanih kriterijev za kvalitetno opredelitev ciljev.

(30 ur predavanj, 36 ur seminarskih vaj, 24 ur laboratorijskih vay).

Stevilo ur samostojnega dela: 60

(36 ur studij literature, 24 ur Studija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.

—_
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VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST




1. IME PREDMETA:

DELO S STRANKAMI

2. SPLOSNI CILJI
Student:
* pridobiva ve$¢ine sodelovanja s strankami in sodelavci,

* razvija ve$cine izgradnje medsebojnih vezi, partnerstev oziroma trajnih
poslovnih odnosov,

* spozna poslovni bonton in se zaveda pomena eti¢nega odnosa s
strankami in sodelavci,

* se zaveda pomena in varovanja osebnih podatkov.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student si pridobi sposobnosti:
* poznavanja razli¢nih prodajnih poti za finan¢ne produkte in storitve,
* komuniciranja s strankami (pogovor, svetovanje, resevanje konfliktov),
* zavedanja pomena svoje lastne podobe pri delu s strankami,
* vodenja tima za delo s strankami,
* vzpostavitve, izgradnje in vodenja odnosov s strankami,
* upravljanja odnosov s strankami,
* aktivnega poslusanja,
* vodenja pogovorov,

* ravnanja v skladu s poklicnim in eticnem kodeksom ter poslovnim bonto-
nom,

* trzenja finan¢nih produktov,

* reSevanja reklamacij.
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV in POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 90
(30 ur predavanyj, 60 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 60
(36 ur studij literature, 24 ur studija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST

—_
W
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1. IME PREDMETA:

UVOD V FINANCNE TRGE IN INSTITUCIJE

2. SPLOSNI CILJI
Student
* spozna vlogo in pomen delovanja finan¢nega trga in institucij,

* uporablja sodobne tehnologije, se pisno in ustno sporazumeva ter resuje
probleme,

* usposobi se za kakovostno, smiselno in odgovorno delo,
* razvija natan¢nost, komunikacijske in organizacijske sposobnosti.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* se seznani s pomenom in vlogo finanénih institucij in finan¢nega trga,
* pridobi osnovna znanja, ki so potrebna za uspe3no delo v finan¢nih
institucijah,
* se seznani z depozitnimi in nedepozitnimi finanénimi institucijami,
* pozna storitve finan¢nega trga,

* se seznani s trendi na finan¢nem trgu v EU.
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4. OPERATIVNI CILJI




‘N3 A3
yiupueury 0Aze. ur (- ‘A231103s YiuueULY BIIIBZI[BZIBAIUN ‘OAISIU[BAOIEABZ OUD
"A03.1 Yiupueuly nfozel A9pual dUGOPOS 1z0jzey «  -Ueq ‘llomnsul aluerozanod) A0S yiupueuly nfoazes A apuai auqopos ofeuzods o

“ueq aujenudd axysdosaz iweSojeu u wafezojod “B|UBq 3u[eUd 3ysdoug iweSoeu

s (alluanoys axueg) axueq aujesaUad aufeuoIdEU A50[eU Ul fezojod 11ezaA ui walezojod s (aliuano|g jueg) ayueq aujesuad aujeuoieu 3ofeu ul efezojod
-od euz ur nio3soud wiaysdoana A ayijod ausesauow nsoujigeuz iusefog «  OABZ2AO Ul NJ03S0Id Wdsd0IAR A 4121[0d BUIBIUOW ILISOU|IPBUZ ILIUAOUSO o

‘iwifu paw soupo niAeIspasd ‘uuifu paw
BUZ Ul WRISIS0JAT Ul §DST ‘DT ‘NINT ‘04A9 0s 109 vE_‘On_ __o_uvv_n_o 0 ISOUPO Ul WRISISOJAT Ul §)ST ‘903 ‘N3 “_Em_._u:u_um:_ lwruseusp _E_v_mn_o.;o .
‘pa1jod 1uressuow ud yueq yiuenuad iwelioyuny uroSoja o

‘pya1jod 1uselsuow 1id yueq yiuje.auad afiyuny ut oSoja uselog
‘(w1 ud yueq ‘(w1 ud yueq eSoja ur elieuap efioeydinjnw ‘nedaide iwreuap urouso
30| u1 elreuap efioexydinnw ‘9e8aue iwseuap urouso Yeuap 1uziluy - “euap uzifuy - Buino108 ‘afiyuny) elieuap 1wefiyuny iwiusolds ul walieuap
eUIA0103 ‘3lioxyuny) elseuap afiouny suso|ds ur elieuap walod 1japasdo :03y1jod ouseuap z as ofiueuzag o

uu-._ﬂ—u:uM uucw—usum

IM1D INALLYWYOA 1F11D INALLYWYOANI




5. OBVEZNOSTI STUDENTOV in POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 114
(48 ur predavanj, 66 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 96
(60 ur studij literature, 36 ur Studija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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W
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1. IME PREDMETA:

TEMELJI BANCNEGA POSLOVANJA

2. SPLOSNI CILJI
Student:
* se usposobi za delo v banki, razume njeno vlogo, in pomen svojega dela,

* uporablja sodobne tehnologije, se pisno in ustno sporazumeva ter resuje
probleme,

* usposobi se za kakovostno, smiselno in odgovorno delo,

* razvija natan¢nost, komunikacijske in organizacijske sposobnosti.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* spoznava osnove poslovanja bank in predpise, ki urejajo ban¢no poslova-
nje,
* spoznava bancno poslovanje v zalednih sluzbah in opravlja zahtevnejse
naloge v podpori ban¢nega poslovanje,
* spoznava produkte in storitve bank za fizi¢ne osebe,

* spoznava produkte in storitve bank za pravne osebe.
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV in POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 84
(42 ur predavanj, 42 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84
(42 ur studij literature, 42 ur Studija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.




1. IME PREDMETA:
EKONOMIJA IN POSLOVANJE PRI POSREDOVAN]JU

NEPREMICNIN

2. SPLOSNI CILJI
Student :

* zna analizirati nepremi¢ninski trg, nacrtovati in organizirati svoje delo ter
spremljati in upoStevati ustrezne zakone in predpise,

* razvija natanénost in vestnost pri preverjanju vsebine dokumentacije,

* zaveda se pomena eti¢nega ravnanja pri posredovanju nepremicnin in varo-
vanja poslovne skrivnosti.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE

Student je sposoben:

analizirati trg nepremic¢nin in napovedati spremembe,

zaznati priloZnosti in oceniti ekonomske moznosti (financiranja, kreditira-
nja bank, varcevalne sheme, nalozbene potenciale),

iz analiz nepremicninskega trga in drugih virov presoditi prostorske
razmere in moznosti regionalnega razvoja,

spremljati druzbeno okolje in sklepati o posledicah stecajev, velikih investicij, o
vplivih ukrepov drzavnih organov in drugih dogodkov na nepremi¢ninski trg,

preverjati morebitne hipotekarne, sluznostne in druge obremenitve nepremicnine,

narocati cenitve nepremicnin,

svetovati strankam nacine placil obveznosti v zvezi s prometom z nepremi¢ninami,

oceniti finanéno sposobnost morebitnih kupceyv,

sestavljati in izstavljati racune za opravljene posredniske storitve,

voditi dokumentacijo v skladu s predpisi.
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4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI:

Stevilo kontaktnih ur: 66
(36 ur predavanj, 30 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 72
(36 ur studij literature, 24 ur studija primera, 12 ur priprava seminarske naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni izpit.




1. IME PREDMETA:

DOKUMENTI UREJANJA PROSTORA

2. SPLOSNI CILJI
Student :
* obvlada strokovno terminologijo s podro¢ja urejanja prostora in zna spre-
mljati spremembe prostorskih aktov,
* spozna razvoj strokovnega podro¢ja in razume pomen in posledice posegov v prostor,

* komunicira s strankami in pristojnimi institucijami, odgovornimi za podro-
¢je urejanja prostora in je sposoben pridobivati podatke iz javnih listin.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student je sposoben:
* obvladati metode za analizo trga nepremicnin in je sposoben napovedati
spremembe in presoditi prostorske moznosti regionalnega razvoja,
* pridobiti podatke o: lesnih zalogah za gozdna zemlji$¢a ter dostopnost do
javnih poti za spravilo lesa, o obliki in legi nepremi¢nine, o tehni¢ni in prav-
ni urejenosti; o vrsti rabe in katastrskem razredu ter povrsini,

dolociti tipologijo in lokacije nepremicnin,

preverjati morebitne hipotekarne, sluznostne in druge obremenitve nepremicnine
ugotoviti opremljenost nepremicnine (voda, kanalizacija, elektrika, telefon,
plin, TV, pripadajoce zemljisce),

ugotoviti sedanje in po predpisih dopuséene dejavnosti, rezim poslovanja
in dopustne obremenitve okolja,

preverjati gradbeno-tehni¢ne lastnosti konstrukcij in instalacij,

izvajati podrobne oglede nepremicnine in ugotavljati ocitne napake,

izdelati tehni¢ni opis nepremicnine za potrebe predstavitve,
* posredovati in predstaviti ustrezne podatke strankam,

seznaniti obe stranki z morebitnimi napakami stvarnopravnega in fizi¢nega
stanja nepremicnine,

pripravljati predloge za vpis lastninske pravice oziroma drugih pravic in
obremenitev v zemljisko knjigo.
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4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI

Student:

Student:

Spozna teorijo lokacije - razume povezavo vrednosti zemlji¢ z
vidika ekonomskih, druzbenih, kulturnih, tehnoloskih giban.
Pozna cilje urejanja prostora (razvoj, zgodovina).

Pozna pojme normativnega sistema urejanja prostora.

Pozna in razume osnovne znacilnosti razvoja sistema poselitve v
Sloveniji in EU.

Spozna usmeritve in omejitve urejanja prostora z vidika varstva
okolja.

Pozna vrste zemljis¢ glede na stanje.

Razume pojem namenska raba zemljis¢.

Razume konfliktnost interesov akterjev sprememb v okolju: prebi-
valstvo/gospodinjstva, gospodarstvo, investitorji, javni sektor.

Pozna podlage za nacrtovanje prostora: analiza ranljivosti
(ponudba zemljis¢), analiza potreb (povprasevanja po zemljiscih),
infrastruktura, bilanca zemljis¢.

Pozna institucionalni okvir urejanja prostora v Sloveniji, urejen v
zakonih in podzakonskih aktih.

Pozna prostorske akte in loc¢i med strateskimi in izvedbenimi
prostorskimi akti.

Pozna, kako se prostorski akti pripravljajo in sprejemajo.

Pozna oblike obves¢anja javnosti o pripravi prostorskih aktov.
Lo¢i pristojnosti drZave in ob¢in pri urejanju prostora.

Razume namen uvedbe prostorskih ukrepov oz. ukrepov, ki desti-
mulirajo dolocene investicijske ukrepe.

Pozna instrumente urejanja prostora in razume implikacijo posa-
meznega instrumenta za doloceno gradbeno parcelo:

davéni instrumenti (nadomestilo za urejanje stavbnih zemljis¢/
davek na nepremicnine),

komunalni prispevek in okoljske dajatve,

upravni instrumenti (predkupna pravica, razlastitev, komasacija),
prostorski nadzor,

postopek izdaje gradbenega dovoljenja.

Gradbeni normativi in standardi

Zna vizualno oceniti stanje gradbenih elementov stavbe.
Pozna in zna brati arhitektonsko gradbene skice in projekte
Razume merila.

Pozna pomen standardov in normativov.

Razume vsebino in ve kaj pomeni posamezen standard oz.
normativ.

Glede na namensko rabo in urbanisti¢-
ne standarde oceni moZne posege na
zemljiscu.

Bere strateske in izvedbene prostorske
akee.

Se vkljucuje v postopke priprave in
sprejemanja prostorskih aktov.

Zbere sistemske prostorske akte za
doloceno parcelo.

V skupini pripravi zasnovo razvoja nase-
lja, ki omogoca razumevanje konfliktnih
interesov razvoja naselij.

Ovrednoti izbrano stavbo.

lzvede izmero izbrane stavbe.

Na osnovi standardov oz. normativov
ugotavljajo, kaksni posegi so mozni na
dolocenem obmocju oziroma gradbeni
parceli.



5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 66
(36 ur predavanj, 30 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 72
(36 ur studij literature, 24 ur studija primera, 12 ur priprava seminarske naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA:

OSNOVE NEPREMICNINSKEGA PRAVA

2. SPLOSNI CILJI
Student se usposobi za:
* razvijanje komunikacijske spretnosti za izvajanje postopkov pri drzavnih
organih, strokovnih sluzbah in pri strankah,
* spremljanje sprememb predpisov na svojem strokovnem podrocju in obvla-
dovanje pravnih norm, ki regulirajo promet z nepremi¢ninami,
* uporabo razli¢nih virov podatkov in javnih baz za opravljanje poslov in
svetovanje strankam,

* ravnanje v skladu s poslovnim kodeksom in zakonskimi predpisi.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student si pridobi sposobnost:

* spremljanja druzbenega okolja in sklepanja o posledicah stecajev, velikih
investicij, o vplivih ukrepov drzavnih organov in drugih dogodkov na nepre-
micninski trg,

* preverjanja morebitnih hipotekarnih, sluznostnih in drugih obremenitev
nepremicnine,

* ugotavljanja sedanjih in po predpisih dopuscenih dejavnosti, rezima poslo-
vanja in dopustne obremenitve okolja,

* izvedbe preverjanja stvarno-pravnega stanja nepremicnine,

* pripraviti elemente za posrednisko pogodbo za dolo¢en obseg in nacin
posredovanja ter organizirati sklenitev,

* posredovati ustrezne podatke o posredniku oz. posrednikih (razkritje
interesov),

* svetovati strankam pri sklepanju pogodbe in izvajanju postopkov pred
sklepanjem pogodbe,

* zastopati naro¢nike pri razgovorih, licitacijah in pri upravnih postopkih,

* pripraviti elemente ustrezne ponudbe,

* organizirati sklenitev pogodbe in jo avtorizirati,

* pripraviti in posredovati pravno in tehni¢no dokumentacijo notarju, odve-
tniku in upravnim organom,

* pripravljati predloge za vpis lastninske pravice oziroma drugih pravic in
obremenitev v zemljisko knjigo,




e spremljati javne razpise in izvrsbe ter sodeluje z izvajalci razpisov,

* samostojno preverjati veljavnost zavarovalnih polic za obvezno odskodnin-
sko odgovornost nepremicninske druzbe do naroditeljev in strank,

* nadzirati izvajanje postopkov pred sklenitvijo pravnega posla in po njej ter
opozarja na nepravilnosti.
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4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Stevilo kontaktnih ur: 66

(36 ur predavanj, 30 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 72

(36 ur studij literature, 24 ur studija primera, 12 ur priprava seminarske naloge).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA:

TEHNICNI PREDPISI IN STANDARDI

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za:
* nalrtovanje, organiziranje, usklajevanje in vodenje lastnega dela in dela drugih,

* delovanje v skladu s predpisi o varni uporabi nepremicnin in varovanju okolja,

* obvladovanje komunikacijskih veséin.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student je zmozen:

* ugotavljati in organizirati potrebna vzdrzevalna, obratovalna in druga dela
skupnih delov nepremicnine,

e izdelati letne in srednjero¢ne nacrte vzdrzZevalnih del na stavbi s pripadajocimi

* spremljati predpise, normative in standarde za upravljanje in vzdrzevanje
nepremicnin ter interne akte lastnikov in upravnika,

* pripraviti obrazce za izvajanje vzdrZevanja in obratovanja stavb in pripada-
jocih zemljis¢,

* spremljati stanje in delovanje stavb s pripadajocimi zemljisci,

* izvajati sprejete nacrte vzdrzevalnih del,

* objavljati oddaje del (javni razpisi),

* pripravljati in sklepati pogodbe za izvajanje del in dolgoro¢ne pogodbe za
servisna dela,

* organizirati odpravljanje napak v garancijski dobi,

* dajati navodila hidniku v zvezi z nujnimi intervencijskimi deli,

e izdelati poro¢ilo o vzdrZevalnih delih, o stanju in obratovanju nepremicnine
ter o potrebnih posegih za lastnike in upravnika,

* voditi, koordinirati in nadzirati izvajanje vzdrzevalnih in drugih del na objektu,

* zagotavljati kakovost vzdrzevanja in obratovanja nepremicnine,

* komunicirati z lastniki in uporabniki nepremi¢nin v zvezi z vzdrzevanjem in
obratovanjem stavb.
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4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Stevilo kontaktnih ur: 72 (42 ur predavanj, 30 ur vaj).
Stevilo ur samostojnega dela: 60 (44 ur studij literature, 16 ur studija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni in ustni izpit.




1. IME PREDMETA:

PRAVNA UREDITEV UPRAVLJANJA N EPREMICNIN

2. SPLOSNI CILJI
Student :
* pripravi potrebno dokumentacijo,
* svetuje lastnikom, komunicira s strankami in pristojnimi institucijami,
* pridobiva, zbira, obdeluje in posreduje podatke, potrebne za vodenje
postopkov pred pravosodnimi, upravnimi in drugimi organi,
* vodi evidence, pripravlja poro¢ila in arhivira dokumentacijo,

* deluje v skladu s predpisi, standardi in kodeksi o upravljanju z nepremi¢ninami.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student je sposoben:

* spremljati predpise, normative in standarde za upravljanje in vzdrzevanje
nepremicnin, interne akte lastnikov in upravnika ter voditi rezervni sklad,

* pomagati lastnikom nepremicnin pri urejanju medsebojnih razmerij v zvezi
z upravljanjem vedstanovanjskih oz. poslovno - stanovanjskih stavb in pri
vzdrZevanju ter obratovanju skupnih delov,

* razumeti pogoje vseh vrst premoZenjskega zavarovanja, zavarovanja
objektov in postopek likvidacije $kod,

* svetovati lastnikom o vrstah in nacinih zavarovanj in pridobivati ponudbe
za sklepanje zavarovanj,

* urejati odskodninske zahtevke na zavarovanih nepremicninah,

* pridobivati soglasja in dovoljenja za izvajanje del,

* organizirati in voditi zbore lastnikov ter sestaviti zapisnik zbora in pravilno
oblikovati sklepe zbora lastnikov,

e zbirati in pripravljati podatke za toZbe in izvrsilne predloge pri sodis¢u,

* posredovati dokumentacijo za izvedbo postopkov pred upravnimi organi in
sodiscem,

* pridobivati soglasja etaznih lastnikov za preureditev ali rekonstrukcijo

skupnih delov nepremicnine, spremembo namembnosti prostorov ter
vzdrzZevanje nepremicnine,

* organizirati podpisovanje soglasja ali pogodbe med solastniki,

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST

* pripravljati in izvajati spremembe pogodb o upravljanju zaradi sprememb
solastniskih deleZev,

* organizirati in spremljati zavarovanje nepremicnin.
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4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI:

Stevilo kontaktnih ur: 66
(42 ur predavanj, 24 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84
(60 ur studij literature, 24 ur studija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.




1. IME PREDMETA:

EKONOMIJA IN POSLOVAN]JE UPRAVITELJA N EPREMICNIN

2. SPLOSNI CILJI

Student pridobi sposobnosti:
* spremljanja predpisov in standardov, ki vplivajo na vrednost nepremicnin,
* prenasanja ekonomskega znanja na podrocje upravljanja z nepremiéninami,

* razumevanja korektnega ravnanja upravitelja v skladu s poslovnim kode-
ksom in etiko,
* prepoznavanja potreb strank in strokovnega svetovanja.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student si pridobi naslednje kompetence:

* pripravljati predloge za odlo¢anje lastnikov o upravljanju, ohranjanju in

povecanju vrednosti nepremicnin,

¢ finanéno, koli¢insko in kakovostno prevzemati izvrsena dela,

* ugotavljati finanéne obveznosti, razdelitev stroskov v skladu s pogodbo o
upravljanju ter potrjevati rac¢une in obracune,
spremljati stanje sredstev rezervnega sklada nepremicnin in skrbeti za go-
spodarno upravljanje z njim,

pomagati racunovodstvu pri: opominjanju dolznikov in izterjavi obvezno-
sti, izdelavi finan¢nih porodil za lastnike nepremicnin in pripravi podatkov
za sodno izterjavo obveznosti,

pripraviti podlage za obrac¢unavanje obveznosti lastnikov nepremic¢nin,

pridobivati ugodne ponudbe za izvajanje vzdrzevalnih in drugih del,

pripravljati elemente za obracune stroskov upravljanja, razdeljevati stro-
Ske, prejemati placila etaznih lastnikov in placevati obveznost iz pogodb,
sklenjenih s tretjimi osebami,

svetovati etaznim lastnikom o zavarovanju tveganj in nacinih za povecanje
vrednost nepremicnine,

izdelati na¢rt dolgoro¢nega vzdrzevanja nepremicnin, o katerem se kon¢no
odlo¢ijo lastniki.
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4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 72 (30 ur predavanj, 42 ur vaj).
Stevilo ur samostojnega dela: 60
(36 ur studij literature, 12 ur Studija primera, 12 ur priprava seminarske/projektne naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni izpit.




1. IME PREDMETA:

KVANTITATIVNE METODE V LOGISTIKI

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za uporabo matemati¢nih metod in ra¢unalnigkih orodij v
prakti¢nih primerih optimizacije logisti¢nih sistemov .

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* pozna najpomembnejSe metode matemati¢nega programiranja, ki se upo-
rabljajo za reSevanje problemov optimalnosti v logisti¢nih procesih,

* zna uporabljati ustrezne matemati¢ne metode pri pripravi predlogov za
sprejemanje odlocitev kdaj in koliko narociti,

* zna uporabljati matematicne metode pri reSevanju transportnih proble-
mov.
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4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 72
(42 ur predavanj, 30 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84
(36 ur studij literature, 48 ur reSevanje nalog — prakticni primeri).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA:

OSKRBNE VERIGE

2. SPLOSNI CILJI:

Student se usposobi za naértovanje, spremljanje in nadziranje oskrbnih verig v
poslovnih sistemih.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* opredeli oskrbne verige v proizvodnji in trgovini,
* pojasni podro¢ja in vlogo aktivnosti podjetja znotraj oskrbne verige,

* analizira sestavine aktivnosti oskrbne verige v smislu informacijskih potreb
za ucinkovito delovanje oskrbne verige znotraj podjetja in nadaljnje pove-
zovanje s poslovnimi partnerji,

* analizira vire in znadilnosti oskrbe in povprasevanja,

* pojasni, kako oskrbna veriga prispeva k konkurenénosti podjetja,

* pojasni, kako oskrbna veriga prispeva k trajnostnemu razvoju podjetja,

* pojasni, kako oskrbna veriga vpliva na finanéni uspeh podjetja,

* ugotavlja odzivne ¢ase znotraj oskrbne verige,

* ugotavlja povecanje povprasevanja in njegov vpliv,

* oceni ovire v oskrbni verigi,

* ugotavlja, kako spremembe v oskrbi in povprasevanju vplivajo na stroske,
* pozna moznosti koordinacije med aktivnostmi oskrbovalne verige,

* ugotavlja vlogo informacijske in komunikacijske tehnologije znotraj oskrb-
nih verig,

* pozna informacije in programsko opremo za potrebe oskrbnih verig.




LSTNONOME IWVYDOUd IMSTANLS INSTOSHISIA

‘B yiuguyso yiugadsn asawid euzods
B11an yiugayso sluefjxesdn ez ofiojouyaa oysliveuLIOjuI OXSIU[BUNDE Z IUBUZIS 3G o
“eluenojop

Aa111035 YuasiS0] AOYS0IS e3aroyifu uswod axez as u1 SuaA Yiu[eroquyso eyadsn ayjiuaefop aupnlpy euzods

ul nsoos(ey| 431 3fiveziwndo afudols aanjapaido ‘lsuried iwiunojsod ‘Buan ylugyso Afioeziundo afudoss euzods «

nu-._wmv:uM UCO—“':UM

11D INALLYWYOA 111D INALLYWYOANI

m s efuenozarod ‘efalpod fenouz afueaojap oaosjuipn ez gasnod "A9114035 YIL1ISISO| 11SONONEY
a ynyslioewniogur eyipiaz nhalpod wiaysnos ije waupoazioid AagLian afuesljogzi ‘Aoys0.as yiupnsiSo| alueziuz :uan yiuguyso alueljaesdn euzods
— 3UQSO NSOUAIYE duzawesod ewolizo a811aA duquyso Jawid eiizijeuy “ef1alpod
W 11081 ut ifupoaziosd A a8uan auguyso ppasdp «  Bloazed e8aules ul nsoupuanyjuoy nfuelaeiosez ud S ylugyso agoja anez ag
ﬂ 230 Bu1an yruguyjso ajapouw ui 23daouoy ‘3uan auquso wafod euzods
M -pod nsoupuainyuoy nfuefjae108ez uid a8iian auquso oSoja awnzey "A0japoul YiuAojsod yiaou 1sou|ipeuz euzods
0 "awalsis aunojsod eu afivezijeqoj§ aidaasidp o “awalsis aunojsod eu afioezijeqo|3 aljda euzods
A~

o

<




5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 72
(42 ur predavanj, 30 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84
(36 ur studij literature, 36 ur Studija primera in priprava seminarske naloge,
12 ur strokovna ekskurzija — obisk trgovskega podjetja in priprava porocila).

Obvezna je prisotnost na vajah, seminarska naloga ter pisni izpit.




1. IME PREDMETA:

UPRAVLJANJE ZALOG

2. SPLOSNI CILJI:

Student pozna informacijsko podporo upravljanju z zalogami v proizvodnem
in trgovskem podjetju ter je usposobljen za izvajanje potrebnih analiz za spreje-
manje poslovnih odlocitev o optimalnih zalogah in naro¢ilih materiala in trgov-

skega blaga.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* pozna metode razvr$¢anja materiala in blaga po pomembnosti za sprejema-
nje nabavnih odlocitev,

* pozna vrste zalog in zna dolo¢iti vrednost zalog,
* zna pripraviti predloge za sprejemanje odloditev kdaj in koliko narociti,
* zna zbirati, analizirati in vrednotiti podatke o zalogah ter pripravljati porocila,

* uporablja rac¢unalnisko informacijsko tehnologijo pri upravljanju z zalogami.
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 72

(42 ur predavanj, 30 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84

(36 ur studij literature, 36 ur Studija primera primera in priprava seminarske naloge, 12 ur
strokovna ekskurzija — obisk proizvodnega podjetja in priprava porocila).

Obvezna je prisotnost na vajah, seminarska naloga ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA:

TRANSPORTNI MENEDZMENT

2. SPLOSNI CILJI:

Student je usposobljen za izbiro optimalnega nacina transporta, organiziranje,
izvajanje in nadziranje administrativno tehniénih del pri izvajanju transportnih
storitev in uporabo informacijske komunikacijske tehnologije v mednarodnem
poslovnem okolju.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* pozna trg prevoznih storitev,

* pozna nacine transporta in zna izbrati optimalni,

* razporeja lastni vozni park in izbira druge prevoznike,

* dolodi transportno pot,

* izbere primerno transportno embalazo,

* organizira natovarjanje in raztovarjanje tovora,

* organizira vzdrZevanje cestnih transportnih sredstev in transportne opre-
me,

* pozna in uporablja zakone in predpise, ki urejajo prevoz blaga in potnikov
ter transportno zavarovanje,

* uporablja informacijsko tehnologijo pri izvajanju distribucije blaga.
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4. OPERATIVNI CILJI




5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 90

(48 ur predavanj, 42 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 96

(44 ur studij literature, 32 ur studija primera, 20 ur priprava seminarske/projektne naloge).
Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni
izpit.




1. IME PREDMETA:

TARIFNI SISTEMI

2. SPLOSNI CILJI

Student zna uporabljati tarife pri dolo¢anju voznin, prevoznin in stranskih sto-
ritev v cestnem, Zelezniskem in letalskem prometu.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* pozna logisti¢ne storitve,

* pozna prakti¢no doloc¢anja cen transportnih storitev,

¢ izdela kalkulacijo cene na kilometer, tono in voZnjo v cestnem prevozu bla-
ga oziroma potnikov,

* pozna funkcijo tarif'v transportu,

* pozna vrste tarif in dejavnike, ki vplivajo na oblikovanje cene transportne
storitve,

* uporablja tarife pri izra¢unu voznine oziroma prevoznine ter nadomestil za
stranske storitve

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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4. OPERATIVNI CILJI




5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 54
(36 ur predavanyj, 18 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 72
(36 ur studij literature, 36 ur Studija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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1. IME PREDMETA:

VARNOST V LOGISTICNIH PROCESIH

2. SPLOSNI CILJI:
Student:
* je usposobljen za izvajanje ukrepov zmanjSevanja ogrozenosti in tveganj za
prometne nesrece s poudarkom na cestnem prometu,

* se usposobi za izvajanje varnostnih ukrepov v logisti¢nih podsistemih (skla-
dis¢a, notranji transport).

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* prispeva k varnemu in zdravemu delovnemu okolju,

* pozna zahteve za usposobljenost voznikov,

* je sposoben izvesti potrebne korake za zagotovitev spoStovanja prometnih
pravil, prepovedi in omejitve v cestnem prometu,

* zna sestavi navodila za preverjanje skladnosti z varnostnimi zahtevami, ki
se nanasajo na stanje vozil, njihovo opremo in tovor ter na obvezne pre-
ventivne ukrepe,

* pozna dejavnike varnosti in zanesljivosti v prometu in varnega dela,

* je sposoben zagotavljati pozarno in zdravstveno varnost in povezati le-te z
zahtevami okolja in delavcey,

* se sposoben dolociti postopke ravnanja voznika ob prometni nesreci in
ukrepe za preprecitev ponavljanja nesrec ali resnih prometnih prekrskov,

* pozna pravno ureditev varstva pri delu, obveznosti delodajalca, pravice in
dolznosti delavca,

* spozna nevarna mesta v prometu in delovnem okolju in jih je pripravljen
odpraviti,

* je sposoben izvesti potrebne korake za zagotovitev varnega dela v skladi-
8¢ih, notranjem transportu, nakladanju in razkladanju blaga,

* je sposoben organizira prevoze nevarnega blaga, pokvarljivih Zivil, zivih
zivali in izredne prevoze,

* pozna vpliv cestnega prometa na varstvo okolja in skrbi za opremo vozil, ki
zmanj3uje emisijo hrupa in izpudnih plinov.



4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 72 (42 ur predavanj, 30 ur vaj).
Stevilo ur samostojnega dela: 84 (42 ur studij literature, 42 ur Studija primera).
Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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1. IME PREDMETA:

OSNOVE ZAVAROVALNISTVA

2. SPLOSNI CILJI

Student spozna osnove zavarovalnistva in se pripravi za nadgradnjo
teoreti¢nega znanja s podro¢ja zavarovalnistva in aplikacijo tega v praksi.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE

Student:
* zavarovancem korektno in strokovno predstavlja zavarovalnico in vse zava-
rovalne produkte,
* zagotavlja pravilno, strokovno in pravo¢asno izvajanje vseh navodil in de-
lovnih postopkov,
* nudi strokovno pomo¢ tako pri sklepanju zahtevnej$ih zavarovanj kot pri
reSevanju vseh vrst $kodnih primerov, ki nastanejo pri teh zavarovanjih,

* zagotavlja in skrbi za kakovost pri izvajanju delovnih procesov.
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4. OPERATIVNI CILJI




5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 78
(42 ur predavanj, 36 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84
(60 ur studij literature, 24 ur studija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.




1. IME PREDMETA:

PRAVO V ZAVAROVALNISTVU

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za poznavanje osnov gospodarskega sistema, gospo-
darskih subjektov in njihovih statusnih znacilnosti na podro¢ju zavarovalnistva.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPENTENCE
Student:
* si pridobi znanje o temeljih prava in pravne ureditve,

* si pridobi potrebno znanje o ureditvi gospodarskega sistema, $e posebe;
znanja o statusnem, pogodbenem in zavarovalnem pravu,

* pozna gospodarske subjekte in njihove statusne lastnosti,

* pozna nacine reSevanja sporov med gospodarskimi subjekti,

* se usposobi za reSevanje zavarovalnih oziroma skodnih primerov ob
upostevanju predpisanih postopkov,

* izvaja postopke za obdelavo ponudb in sklenjenih zavarovanj,

¢ dela v skladu s predpisi in kodeksi na podro¢ju zavarovalnistva ter zagota-
vlja varovanje poslovnih skrivnosti in osebnih podatkov,

* pisno in ustno se sporazumeva s strankami, poslovnimi partnerji, sodelavci
in drugimi organizacijskimi enotami,
* zagotavlja in skrbi za kakovost pri izvajanju delovnih procesov.
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 96

(42 ur predavanj, 54 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84

(48 ur studij literature, 24 ur studija primera, 12 ur priprava seminarske/projektne naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni
izpit.
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1. IME PREDMETA:

PREMOZENJSKA ZAVAROVANJA

2. SPLOSNI CILJI
Student:

* se usposobi za izvajanje postopkov, pripravo ponudb in obdelavo
sklenjenih zavarovanj s podrocja premozenjskih zavarovanj,

* se usposobi za samostojno obravnavo zavarovalnega primera s stalis¢a
vpliva ravnanja zavarovanca na nastanek skode, vklju¢no z ukrepi za
zmanj$anje nevarnosti.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

zagotavlja pravilno, strokovno in pravocasno izvajanje navodil in delovnih
postopkov s podro¢ja premozenjskih zavarovanj,

spremlja spremembe zavarovalnih pogojev ter tarifnih predpisov in drugih
aktov s podrodja premozenjskih zavarovanj,

kontrolira pravilnost dela z zavarovanci ali oskodovanci s podro¢ja premo-
zenjskih zavarovanj,

sodeluje pri iskanju, pridobivanju in ohranjanju strank za premozenjska
zavarovanja,

trzi in prodaja zahtevnej$a premoZenjska zavarovanja pri pravnih osebah
(licenca),

izvaja vsebinsko, numeri¢no in logi¢no kontrolo polic za zahtevna premo-
Zenjska zavarovanja,

odgovarja za strokovno uporabo zavarovalnih podlag, cenikov, pravilnikov
in navodil za premozenjska zavarovanja,

spremlja ustreznost uporabe metod in postopkov ocenjevanja poslovnih
rizikov s podrodja premozenjskih zavarovanj,

zbira, spremlja, ocenjuje in posreduje potrebne podatke za pozavarovanje
in sozavarovanje premozenjskih zavarovanj,

zagotavlja usklajenost obdelav in usposobitev izvajalcev ter uporabnikov
obdelav premoZzenjskih zavarovanj,

ovrednoti vidino rezervacij za nastale nereSene zavarovalne premozenjske
zavarovalne primere,

opravlja vsebinsko kontrolo predlogov za likvidacijo premozenjskih $kod



,ter sodeluje pri odkrivanju in preprecevanju zavarovalniskih goljufij s
podrodja premoZzenjskih zavarovanj,

* sodeluje pri ogledih in rekonstrukcijah posameznih $kodnih primerov s
podro¢ja premozenjskih zavarovanj in nudi stranki strokovno pomo¢ pri
prijavi $kode in nadaljnjih postopkih v zvezi z s premozenjskim zavaroval-
nim primerom,

* zagotavlja in skrbi za kakovost pri izvajanju delovnih procesov.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 60
(36 ur predavanj, 24 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 72
(36 ur studij literature, 24 ur studija primera, 12 ur priprava seminarske/projektne naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni izpit.




1. IME PREDMETA:

OSEBNA ZAVAROVANJA

2. SPLOSNI CILJI
Student:

* se usposobi za izvajanje postopkov za pripravo in obdelavo ponudb in
postopke vodenja portfelja sklenjenih osebnih zavarovanj,

* usposobi se za samostojno obravnavo zavarovalnih primerov in izvajanje
postopkov v zvezi z delovnimi procesi na podroc¢ju poprodajnih servisov,

* spremljanja zakonodajo in svetuje stranki najprimernej$o vrsto osebnih
zavarovanj.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

zavarovancem korektno in strokovno predstavlja zavarovalnico in zavaro-
valne

produkte s podrocja osebnih zavarovanj,

zagotavlja pravilno, strokovno in pravocéasno izvajanje navodil in delovnih
postopkov s podrocja osebnih zavarovanj,

kontrolira pravilnost dela z zavarovanci, upravicenci in strankami s podro-
¢ja osebnih zavarovanj,

sodeluje pri iskanju, pridobivanju in ohranjanju strank za osebna zavarova-
nja,

nudi strokovno pomo¢ stranki pri prijavi $kode in nadaljnjih postopkih v
zvezi z

zavarovalnim primerom s podro¢ja osebnih zavarovanj, ovrednoti visino
Skodne rezervacije,

izvaja vsebinsko, numeric¢no in logi¢no kontrolo polic za zahtevna osebna
zavarovanja,

odgovarja za strokovno uporabo zavarovalnih podlag, cenikov, pravilnikov
in

navodil za osebna zavarovanja,

spremlja ustreznost uporabe metod in postopkov ocenjevanja poslovnih
rizikov osebnih zavarovanj,

spremlja spremembe zavarovalnih pogojev ter tehni¢nih podlag za doloca-
nje premij in drugih aktov s podro¢ja osebnih zavarovanj,
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* zagotavlja usklajenost in pravilnost obdelav ter usposobitev izvajalcev ter
uporabnikov osebnih zavarovanj,

* ugotavlja in presoja utemeljenost predloga prijave zavarovalnega primera
na podlagi zdravstvene dokumentacije,

* pripravlja gradiva za oceno zdravnika cenzorja in drugih izvedencev ter
drzavnih organov pri reSevanju zavarovalnih primerov s podrocja osebnih
zavarovanj,

* izvaja in sodeluje pri odkrivanju in preprecevanju zavarovalniskih goljufij s
podro¢ja osebnih zavarovanj,

* zagotavlja in skrbi za kakovost pri izvajanju delovnih procesov.
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 60
(36 ur predavanj, 24 ur va).

Stevilo ur samostojnega dela: 72
(36 ur studij literature, 24 ur studija primera, 12 ur priprava seminarske/projektne naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni izpit.

>

=
e
=
©)
Z
©]
N,
m
=
<
a4
V)
©]
[=4
[aW}
Y
2]
jan]
@)
=]
=
U
&2
v
—
©)
n
m
=
>




1. IME PREDMETA:

ZAVAROVALNA EKONOMIKA

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za analiziranje, naértovanje, organiziranje in kontroliranje
poslovnega procesa organizacijske enote in terenske mreZze.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* spremlja poslovanje organizacijske enote oz. terenske mreze in predlaga
spremembe,

* pripravlja osnove za odlo¢anje o izravnavi rizika in predlaga resitve,

* spremlja odvijanje poslovnega procesa in pripravlja predloge za njegovo
izboljsanje,

* pripravlja/zagotavlja podatke za trzenjske in poslovne analize,

* z analizami seznanja odgovorne sodelavce in predlaga ukrepe,

* spremlja uspesnost nacrtovanih akcij in na podlagi analize rezultatov pre-
dlaga izbolj3ave,

* odgovarja za strokovno uporabo zavarovalnih podlag, cenikov pravilnikov
in navodil,

* izvaja vsebinsko, numeri¢no in logi¢no kontrolo polic za zahtevna zavarovanja,

* zagotavlja usklajenost obdelav in usposobitev izvajalcev ter uporabnikov
obdelav,

* sodeluje pri ogledih in rekonstrukcijah posameznih zavarovalnih primerov,
* opravlja vsebinsko kontrolo predlogov za likvidacijo $kod,

* predlaga in sklepa poravnave ali dogovore o obro¢nem pladilu regresnih terjatey,
* sodeluje z ostalimi organizacijskimi enotami v povezavi s svojim delom enote,

e zagotavlja in skrbi za kakovost pri izvajanju delovnih procesov.




4. OPERATIVNI CILJI

LSINONOME WVYDOUd IMS[TANLS IMSTOSASIA

“|sneas uawod aw
-nzeJ 431 eIeajnzal e8aupiuya) ui afiwaid aujeroseaez ofivejny[es s as IUBUZaS

1ISOUAB(DP IU[BAOIBABZ A 3DUIZ

-9]9pn euzod 421 910501 U1 3DIU|BACJBABZ 04NIH{NIIS OYs[1DeZIUBSI0 BPEIAGQ) o
“[ueaoserez Aaijap ui afioyuny

BPEB|AGO 3] PAA YI3{SLIOLIOYd ISHAIUOY A ONILIOUOND OU[BAOJBABZ NIISIWN BUZ o

"u:w—UJHM H—:OVJHM

AFMID INALLYWYOAL AIFTD INALLYWIOANI

o

o
N



5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 84
(48 ur predavanj, 24 ur seminarskih vaj, 12 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 96
(48 ur studij literature, 36 ur studija primera, 12 ur priprava seminarske/projektne naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni izpit.




1. IME PREDMETA:

OSNOVE AKTUARSKE MATEMATIKE

2. SPLOSNI CILJI

Student se seznani z moznostjo uporabe temeljev aktuarske matematike v
praksi.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

e analizira, nacrtuje, organizira in kontrolira poslovni proces,

* zbira, spremlja ocenjuje in posreduje potrebne podatke o sklenjenih zava-
rovanjih in $kodah za potrebe poroc¢anja ostalim sluzbam v zavarovalnici in
zunanjim institucijam,

* spremlja in izvaja spremembe zavarovalnih pogojev ter tarifnih predpisov in
drugih aktov,

* pozna osnove analize, oblikovanja in spremljave vseh vrst zavarovalno teh-
ni¢nih rezervacij

* pozna osnove za dolocitev rizika

* pozna osnove nacinov obra¢unavanja premij.
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4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
Stevilo kontaktnih ur: 78
(36 ur predavanj, 24 ur seminarskih vaj, 18 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 72
(30 ur studij literature, 30 ur resevanja primerov na racunalniku, 12 ur priprava seminar-

ske/projektne naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni
izpit.




1. IME PREDMETA:

TUJ JEZIK ZA ZAVAROVALNO STROKO

2. SPLOSNI CILJI
Student:
* se usposobi za razumevanje in komuniciranje v tuji zavarovalnigki strokovni
terminologiji,
* enakomerno razvija govor, pisanje ter slusno in bralno razumevanje pri
sporazumevanju v tujem,

* zavarovalnem jeziku;

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* se sporazumeva v tujem jeziku o zavarovalnih temabh,
* se sporazumeva v razli¢nih poslovnih okolis¢inah,

* pripravlja predstavitve in poslovno korespondenco za potrebe poslovanja
zavarovalnic.
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4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 72
(36 ur predavanyj, 12 ur seminarskih vaj, 24 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 72
(30 ur studij literature, 42 ur priprava predstavitev zavarovalnice, zavarovalnih storitev,
poslovnega pogovora).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni in ustni izpit.
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1. IME PREDMETA:

PROJEKTNO VODEN]JE

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za sodelovanje v projektnem timu.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* pripravlja/zagotavlja podatke za analize, ki jih bo potreboval v projektu ter
pripravlja porocila o izvajanju projekta,
* pozna organizacijo in poslovne procese v zavarovalnistvu,

* sodelavce vodi (nacrtuje, usklajuje, delegira, kontrolira), motivira za dose-
ganje ciljev in jim omogoc¢a osebnostno rast in strokovni razvoj,

* spremlja ucinkovitost in uspesnost projektnega tima,

* sodeluje pri planiranju, razvoju in oblikovanju delovnih procesov, sistemov
in resitev,

* organizira in usklajuje izvajanje projektov,

* koordinira delo in usklajuje podatke med ¢lani tima razli¢nih organizacij-
skih enot

e zagotavlja in skrbi za kakovost pri izvajanju delovnih procesov.
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4. OPERATIVNI CILJI
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 78
(42 ur predavanj, 18 ur seminarskih vaj, 18 ur laboratorijskih vay).

Stevilo ur samostojnega dela: 84
(42 ur studij literature, 30 ur Studija primerov, 12 ur priprava seminarske/projektne naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni izpit.
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1. IME PREDMETA:

KONTROLING V ZAVAROVALNISTVU

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za uporabo teoreti¢nega znanja v praksi in s tem
pridobi kompetenece s podroc¢ja analize poslovanja in kontrolinga v
zavarovalnistvu.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* pozna zakonodajo ter predpise in zakone na podrodju rac¢unovodstva,
financ in davkov,

* uposteva kodeks racunovodskih nacel in kodekse poklicne etike ra¢unovodie,

* pozna racunovodsko dokumentacijo, krogotok ter temeljne in pomozne
poslovne knjige,

razume funkcijo racunovodstva v zavarovalnistvu,

spozna in lo¢i evidentiranje zavarovalnih poslov na premozenjsko in finan¢-
no stanje v zavarovalnistvu,

pozna strokovno terminologijo,

pozna in uposteva nacela poslovnih skrivnosti,

razume funkcijo kontrolinga, nacrtovanja, predracunavanja, obra¢unava-
nja, nadziranja in informiranja poslovanja v zavarovalnicah,

pozna organizacijski vidik kontrolinga z vidika organiziranosti in projektne-
ga uvajanja,

razume metodoloski vidik kontrolinga ter ga zna usmerjati z budzetiranjem,

zna uravnavati kontrolo in analizo v zavarovalniskih poslih,

spozna vlogo tehniénih rezervacij, matematic¢ne rezervacije in kritnega pre-
mozenja zavarovalnih vrst.




4.

OPERATIVNI CILJ

INFORMATIVNI CILJI

Student:

-

Pozna poslovni sistem, poslovni proces in racuno-
vodstvo kot informacijsko funkcijo v zavarovalnicah.
Pozna poslovne dogodke in jih zna racunovodsko spremljati.
Pozna organizacijo delovnega procesa in izvajanje
del v racunovodstvu zavarovalnic.

Loci med knjigovodstvom, racunovodskim pred-
racunavanjem, racunovodskim obracunavanjem,
racunovodsko kontrolo in racunovodskim nadzorom
vzavarovalnicah.

Zna opredeliti organizacijski vidik racunovodstva
(financno, stroskovno, poslovodno racunovodstvo).
Razume vlogo in pomen racunovodstva v poslovnem
procesu zavarovalnice.

Spozna organiziranje knjigovodske dejavnosti v
podjetju (tok listin, knjigovodsko evidentiranje,
knjigovodsko obracunavanje in porocanje).

Pozna osnove racunovodstva in osnove knjigovod-
stva v zavarovalnicah.

Pozna, razume in zna definirati ekonomske kategori-
je, ki so prisotne v zavarovalnikih poslih.

Pozna osnovna nacela in postopke vzpostavljanja in
izvajanja notranjih kontrol revizije v zavarovalnistvu.
Loci evidentiranje zavarovalnih poslov na premozen-
sko in finan¢no stanje v zavarovalnistvu.

Zna oblikovati, brati in razumeti vsebino ra¢unovod-
skih izkazov v zavarovalnicah.

Pozna posebnosti razélenjevanja in merjenja prihod-
kov, odhodkov in poslovnih izidov v zavarovalnistvu.
Pozna neposredno in posredno ugotavljanje financ-
nega izida v zavarovalnicah.

Pozna obliko gibanja kapitala v zavarovalnicah.

Zna oblikovati rezervacije stroskov in odhodkov
poslovanja v zavarovalnicah.

Razume nacela in postopke notranjih kontrol v
zavarovalnistvu.

Spozna organizacijski vidik delovanja kontrolinga v
zavarovalnicah.

Razume vlogo kontroling pri doseganju in spremlja-
nju uspesnosti poslovanja zavarovalnic.

Razume razloge za lo¢eno spremljanje sredstev
financiranih iz tehni¢nih in matematicnih rezervacij.
Pozna strokovno terminologijo.

FORMATIVNI CILJI
Student:

Razporeja ekonomske kategorije v racunovodskih
izkazih zavarovalnic.

Presoja vpliv ekonomskih kategorij v mesecnih poro-
¢ilih na poslovne odlocitve v zavarovalniskih poslih.
Uporablja kontni nacrt.

Uporablja in uposteva slovenske racunovodske stan-
darde za zavarovalnice in mednarodne standarde
ra¢unovodskega porocanja.

Upogsteva vpliv racunovodskih odlocitev na racuno-
vodske izkaze.

Uporablja razli¢ne knjigovodske listine in poslovne
knjige glede na vsebino zavarovalniskih poslov.
Uposteva dolocila varovanja poslovnih skrivnosti v
razli¢nih situacijah.

Uporablja racunovodske izkaze za dolocanje
bonitete poslovnih partnerjev in ugotavljanje lastne
bonitete.

Oblikuje rezervacije povezane z zavarovalnimi posli
glede na zakon in standarde.

Uporablja informacije in porocila s podro¢ja
kontrolinga kot dela nacrtovanja, informiranja in
analiziranja poslovanja zavarovalnice.

Spremlja sredstva in vire glede na tehnicne in mate-
maticne rezervacije.

Uporablja strokovno terminologijo s podro¢ja
zavarovalnidtva.

Uposteva davéne predpise, ki so povezani z zavaro-
valnitvom.

Uposteva predpise in kodekse o varovanju poslovnih
skrinosti.

Ravna v skladu s kodeksi na podro¢ju rac¢unovod-
stva.
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 72
(36 ur predavanj, 36 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 72
(42 ur studij literature, 30 ur resevanja primerov delno tudi z uporabo racunalnika).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.




1. IME PREDMETA:

FINANCNI TRGI

2. SPLOSNI CILJI
Student:
* razume funkcijo denarja in vlogo finan¢nih trgov

* seznani se s ponudbo in povprasevanjem na finan¢nih trgih in vplivi, ki
uravnavajo trg denarja, denarnega kapitala in denarne akumulacije

* razume spremembe na financnem trgu in prepoznava vplive, ki uravnavajo
denarne tokove in finan¢ni trg

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* je usposobljen za sklepanje, posploSevanje in prepoznavanje sprememb in
dogajanja v denarnem poslovanju, za prilagajanje spremembam in uvajanje
novosti,

* si razvija sposobnosti prepoznavanja priloZznosti na trgu denarnih storitev.

* razume posledice sprememb na finanénem trgu
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4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

* Se seznani z nastankom denarja in vrsto denarja.

+ Spozna funkcijo denarja in njegovo zgodovinsko pot
ter razvoj.

Spozna deflacijske in inflacijske ucinke.

Seznanises posledicami nesorazmerij med blagov-
nimi in denarnimi skladi.

Seznani se s pojmi: emisijska banka, emisija denarja,
multiplikacija denarja.

Seznani se s pranjem denarja, indikatorji za prepo-
znavanje sumljivih transakcij in ukrepi ter pravnimi
podlagami za preprecevanje pranja denarja.

Spozna ponudbo in povpradevanie na finan¢nem
trgu.

Seznani se s pojmi: trg kapitala, trg denarja, denarna
akumulacija, presezek, primanjkljaj.

Spozna konkurencnost na finanénem trgu.

Spozna vrste financnih nalozb.

Seznani se z institucijami na finanénem trgu.

* Prepoznava vrste denarja: kovani, blagovna menjava,
kovna prostost, knjizni in papirnati denar.

Prouci zgodovinske pojavne oblike denarja in
analizira razvoj.

S Studiji primerov razume deflacijske in inflacijske
ucinke.

Razume posledice nesorazmerij med blagovnimi in
denarnimi skladi na konkretnih primerih

Razume vlogo in funkcijo emisijske (centralne) banke
in razlozi kako prihaja denarv obtok.

Na prakti¢nih primerih preizkusi nekatere metode za
prepoznavanje sumljivih transakcij in proui ukrepe
za preprecevanije pranja denarja.

Na primerih razume vpliv zunanjih finanénih
institucij in situacij na denarne tokove in razume
spremembe.

Razlikuje in prepoznava delovanje na financnih trgih
invpliv konkurence.

Lo¢iin prepozna razliéne institucije, ki delujejo na
finanénem trgu doma in v tujini in razumejo borzno
delovanje.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 54
(36 ur predavanj, 18 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 72
(42 ur studij literature, 30 ur studija primerov).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.



1. IME PREDMETA:

BANCNISTVO

2. SPLOSNI CILJI
Student:

* razume vlogo banke in se usposobi za opravljanje osnovnih ban¢nih
transakcij

* spozna povezave in razlike med postnim in ban¢nim poslovanjem

* razvija natanénost pri delu, sposobnosti in kompetence za komunikacijo s
strankami pri banénem poslovanju

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* spozna in zna opravljati bancne transakcije in ban¢ne storitve za fizi¢ne in
pravne osebe

* uporablja vire in predpise, ki urejajo ban¢no poslovanje

* seznani se z informacijsko in poslovno podporo banénemu poslovanju
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4.

OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

Spozna sodobno banko in njeno delovanje.

Se seznani z razvojno usmeritvijo banke in ban¢ni-
$tva v Sloveniji.

Pozna organizacijo in poslovno strukturo v bankah.

Seznani se s strategijo razvoja v bankah.

Spozna koncept marketinga in organizacijske
strukture.

Spozna spremljanje rezultatov poslovanja.
Spozna razvoj prodajnih poti v banki:klasi¢no
prodajno pot - okence, elektronsko ban¢nistvo,
posredno ban¢nitvo, samopostrezno bancnistvo,
plasti¢ni denar.

Spozna kaj je temeljna naloga placilnih sistemov in
kak3na je organiziranost v Sloveniji.

Seznani se z reformo placilnega prometa in tveganjiv
placilnih sistemih.

Informira se o delovanju placilnih sistemov v EU.

Seznani se z mestom Poste Slovenije kot udelezenke v
placilnem prometu Slovenije.

Razume cilje sodobne banke.

Razume nacrtovanje vizije v banki in pripravi vizijo
na Studiju primera.
Razume poslanstvo in nacrtovanje trzenja v bankah.

Uporablja razli¢ne prodajne poti in instrumente.
Prepozna kdaj je smotrna uporaba ene ali druge poti.

Na primerih trenira in prepozna razliko med razli¢ni-
mi tehnoloskimi postopki.

Zna organizirati delo znotraj razli¢nih organizacijskih
strukeur.

Lo¢uje med placilnimi sistemi v Sloveniji in EU.
Prepoznava tveganja v placilnih sistemih.

Presoja smeri razvoja in moznosti ter priloZnosti

za uvajanje pogodbenih denarnih storitev v Posti
Slovenije

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 54
(36 ur predavanj, 18 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 72
(42 ur studij literature, 30 ur studija primerov).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.



1. IME PREDMETA:

DENARNO POSLOVAN]JE

2. SPLOSNI CILJI

Student spozna delovanje trga denarja in tehnologke predpise in postopke pri
opravljanju denarnih storitev.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE:
Student:
* spremlja zakonodajo in predpise na podrocju denarnega poslovanja,
* nacrtuje, kontrolira in analizira denarno poslovanje,
* vodi postopke reklamacij v denarnem poslovaniju,
* izvaja potrebne postopke v zvezi z racionalizacijo denarnega poslovanja,
* vodi, spremlja in kontrolira vse administrativne postopke,
* ucinkovito ustno in pisno komunicira z uporabniki storitev,
* zagotavlja varovanje osebnih podatkov in poslovnih skrivnosti,
* pozna domadi in tuji denarni trg,
* pozna osnove knjigovodstva,
* pozna statistiko in obdelavo podatkoy,
* zna uporabljati strokovno terminologijo na finanénem podrodju.
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4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

* Spozna tehnoloske predpise in postopke pri * Opravi osnovne denarne transakcije v simulirani ucni

opravljanju denarnih storitev.

Spozna na primerih mozne posledice, ki jih lahko
povzroi neodgovornost in povrénost pri delu z
denarjem

Razume ozadje poslovanja v denarnem prometu.

Seznani se z predpisi, ki regulirajo denarno poslova-
nje v posti.

Spozna pomen $irdega okolja za generiranje
denarnega poslovanja.

Razume zunanje vplive na spremembe v denarnem
poslovanju.

Prepozna in oceni priloznosti na trgu denarja in
vrednostnih papirjev.

Seznani se z novostmi v denarnem poslovanju.

Zna sklepati in prepoznavati spremembe denarnih
tokov.

Spozna aktualne ponudbe in posebnosti na podrocju
denarnega poslovanja v Posti.

Seznani se s pomenom racunalniske podpore
aplikacijam denarnih storitev.

druzbi.

Uporablja vse predpise, ki regulirajo denarno poslo-
vanje v posti.

Evidentira delo in vodi statistike.

Zakljucuje blagajnisko poslovanje.

Obis¢e in spozna delo na borzi.

S simulacijo primerov in igro vlog razvije ves¢ine
komuniciranja z razli¢nimi tipi uporabnikov.

Loci med razli¢nimi storitvami denarnega poslovanja
vimenu in na racun banke Slovenije in po$tne banke

Loci med razli¢nimi storitvami denarnega poslova-
nja: vimenu in na rac¢un banke Slovenije in Po3tne
banke, storitve za druge poslovne banke,druge
pogodbene storitve.

Uporablja racunalniske aplikacije in IT tehnologijo
zavodenje in evidentiranje denarnega poslovanja in
poslovanja s komitenti Poste.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaketnih ur: 78
(36 ur predavanj, 24 ur seminarskih vaj, 18 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 72
(30 ur studij literature, 30 ur resevanja primerov na racunalniku, 12 ur priprava
seminarske/projektne naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah, priprava in zagovor seminarske naloge ter pisni
izpit.



1. IME PREDMETA:

TEHNOLOGIJA POSTNIH PROCESOV

2. SPLOSNI CILJI
Student:
* je sposoben organizirati logisti¢ne procese
* uporablja informacijsko tehnologijo in pravila
* zna analizirati tehnologke procese
* uposteva predpise na podro¢ju postne logistike

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE:
Student:
* spozna principe in metode postopkov in poti dokumentov v postni dejavnosti
* podfunkcijo sistema logistike v postnem prometu
* vlogo informacijskega sistema in podatkovnih baz
* komunikacijske poti in povezave
* razvija natanénost, komunikacijske in organizacijske sposobnosti
* se zave posledic in napak pri postnem poslovanju

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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4.

OPERATIVNI CILJI

Informativni cilji Formativni cilji

Student: Student:

.

S

Spozna osnovne elemente postnih procesov Uporablja posamezne obrazce in razvije sposobnost
Spozna osnovne elemente in cilje logistike postnih racionalne presoje za tehnoloske postopke
procesov

Seznani se s potjo dokumentov in posameznimi Simulira in analizira posamezne postopke, proucuje
fazami po$tnega tehnoloskega procesa faze tehnoloskega procesa
Razume pomen kontrole v potnem prometu

Razume pomen kakovosti storitev v odvisnosti od Resuje razli¢ne prakti¢ne primere in ocenjuje razlic-
organizacije poslovnih dogodkov in izvedbe nost v postopkih in kvaliteti izvedbe
posameznih storitev

Se seznani s posebnimi pogoji za izvedbo nekaterih ¢ Uporablja metode in tehnike trzenja postnih storitev
poslovnih storitev in analizira ter primerja stroske in racionalnost
Razume trzno usmeritev po$tne dejavnosti postopkov

Zna oceniti stroske

Razvije sposobnost za presojo racionalnosti tehnolo-

skih postopkov

. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 72
(36 ur predavanj, 24 ur seminarskih vaj, 12 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 72
(30 ur studij literature, 42 ur resevanja prakticnih primerov).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.



1. IME PREDMETA:

ORGANIZACITJA POSTNE DEJAVNOSTI

2. SPLOSNI CILJI
Student
* spozna delovanje postne dejavnosti in njeno notranjo organiziranost
* organizacijsko strukturo in posamezne poslovne funkcije
* organizacijo postne dejavnosti v Sloveniji
* mednarodne povezave in organiziranost

* organizacijo postnega omrezja

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE:
Student:
* se usposobi za upravljanje organizacijske enote

* zna sistemati¢no uvajati organizacijske spremembe za doseganje vecje
kakovosti storitev in doseganje poslovnih ciljev
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4.

OPERATIVNI CILJI

Informativni cilji

Student:

.

.

S.

Usvoji osnovne pojme organizacije in njenih sestavin
Se seznani z etapami razvoja postne dejavnosti in
spremembami v organizaciji in razvoju

Seznani se s predpisi, ki urejajo organizacijo postne
dejavnosti

Spoznajo organizacijske strukture, delitve dela po
funkcijah in namenu in povezavo v enoten poslovni
sistem

Se seznani z merili, ki dolo¢ajo organizacijo postne
dejavnosti

Spozna organizacijo dela v posti, delovne skupine,
delovna mesta in njihovo funkcijo ter povezanost
med njimi

Seznani se zmednarodnimi po$tnimi organizacijami
Predstavitev mednarodnih postnih sporazumoy, ki jih
je sklenila RS

Formativni cilji
Student:

Poveze zgodovino z razvojem dejavnosti

Razvija sposobnosti presoje glede prednosti in
pomanjkljivosti organizacije

Uporablja predpise, ki urejajo organizacijo postne
dejavnosti

Razume posamezne poslovne funkcije

Razvija organizacijske spretnosti

Uporablja posamezna merila za presojo posa-
meznih organizacijskih resitev in daje predloge za
spremembe

Ocenjuje in presoja prednosti in pomanjkljivosti
posameznih organizacijskih resitev

Naredi primerjalne analize med nasimi in mednaro-
dnimi organizacijskimi shemami

OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 48
(36 ur predavanyj, 12 ur seminarskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 72
(30 ur studij literature, 42 ur resevanja prakticnih primerov).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.



1. IME PREDMETA:

NOTRANI]JI POSTNI PROMET

2. SPLOSNI CILJI
Student
* spozna postno poslovanje v notranjem prometu in potek dela,
* seznani se s posameznimi fazami in organiziranostjo dela,
* usposobi se za kakovostno in odgovorno izvajanje delovnih postopkov,

* razvija si natanc¢nost, komunikacijske in organizacijske sposobnosti.
)

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* nadrtuje, organizira, kontrolira, analizira delo v organizacijski enoti v no-
tranjem in poStnem prometu,

* spremlja in kontrolira opravljanje postnih storitev v notranjem prometu,
* sprejema odloditve in predlaga ukrepe,

* izvaja postopke v zvezi z racionalizacijo poslovanja,

* pozna predpise in standarde ter organiziranost poStnega prometa,

* pozna specifiko dela in organiziranost na posti,

* zna uporabljati razli¢ne tehnike usklajevanja, delegiranja in svetovanja pri
postnem prometu,

* pozna varnostne in druge predpise, ki urejajo postno poslovanje,

* obvlada IT tehnologijo v podporo postnemu poslovanju,

* pozna pomen samo organiziranosti in delegiranja v postnem poslovanju,
* ucinkovito resuje reklamacije v postnem prometu,

* presoja procese in sprejema odlocitve v postnem prometu.
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4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student Student

S.

S

¢ Spozna asortiment potnih storitev.

Se seznani s splonimi in posebnimi pogoji za opra-
vljanje postnih storitev.
* Spozna posamezne faze tehnoloskega procesa.

Pozna poslovne dogodke, oblike in organizacijo dela
vnotranjem po$tnem prometu.

* Razume pomen kontrolinga v notranjem postnem
prometu.
Razvije sposobnosti za resevanje reklamacij.

¢ Razume pomen varovanja poslovnih skrivnostiin
odgovornost za kvaliteto storitev.

Zna oceniti kvaliteto storitev.

Seznani se s strategijami razvoja po$tne dejavnosti.
* Razume trzno usmeritev postne dejavnosti.

Iz ustreznih virov in dokumentov se seznani s strate-
$kimi in razvojnimi nacrti v postni dejavnosti.

tevilo kontaktnih ur: 54

(36 ur predavanyj, 18 ur seminarskih vaj).

S

tevilo ur samostojnega dela: 72

* Uporablja posamezne obrazce in razvije sposobnost
za presojo in racionalnost posameznega tehnoloske-

ga postopka.

Simulira in analizira posamezne poslovne dogodke.
Pripravi in prouci razli¢ne faze poti dokumentov.

PiSe zapisnike, pripravi dnevne obracune in evidence.

Resuje prakti¢ne primere reklamacij.
Ocenjuje razli¢nost v kvaliteti storitev in postopkih
ravnanja.

Trenira razli¢ne svetovalne tehnike pri posameznih

poslovnih dogodkih.

Uporablja metode in tehnike trzenja postnih
storitev.

OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

(30 ur studij literature, 30 ur resevanja prakticnih primerov, 12 ur priprava seminarske
naloge).

Obvezna je prisotnost na vajah in seminarska naloga ter pisni izpit.



1. IME PREDMETA:

MEDNARODNI POSTNI PROMET

2. SPLOSNI CILJI
Student:
* spozna postno poslovanje v mednarodnem prometu in potek dela,
* seznani se s posameznimi fazami in organiziranostjo dela,
* usposobi se za kakovostno in odgovorno izvajanje delovnih postopkov,

* razvija si natanc¢nost, komunikacijske in organizacijske sposobnosti.
)

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* nadrtuje, organizira, kontrolira, analizira delo v organizacijski enoti v med-
narodnem postnem prometu,

¢ spremlja in kontrolira opravljanje postnih storitev v mednarodnem prome-
tu,

* sprejema odloditve in predlaga ukrepe,

* izvaja postopke v zvezi z racionalizacijo poslovanja,

* pozna predpise in standarde ter organiziranost poStnega prometa,
* pozna specifiko dela in organiziranost na posti,

* zna uporabljati razli¢ne tehnike usklajevanja, delegiranja in svetovanja pri
postnem prometu,

* pozna varnostne in druge predpise, ki urejajo postno poslovanje,

* obvlada IT tehnologijo v podporo postnemu poslovanju,

* pozna pomen samo organiziranosti in delegiranja v postnem poslovanju,
* ucinkovito resuje reklamacije v postnem prometu,

* presoja procese in sprejema odlocitve v postnem prometu.
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4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

¢ Seznani se z vplivi teorij o mednarodnem gospo- * |3¢e ustrezne informacije in izdela primerjave o

darskem sodelovanju in mednarodni gospodarski
ureditvi na ureditve pri nas.

Razume kakovostne spremembe v svetovnem gospo-

darstvu, svetovni trgovini in oblikah mednarodnega
gospodarskega sodelovanja.

Spozna zakonitosti in gospodarske tokove v medna-
rodnem poslovanju.

Spozna dejavnike konkurencnosti v mednarodni
trgovini s storitvami.

Se seznani z mednarodnimi po$tnimi zakoni in spo-
zna dolocbe svetovne postne konvencije.

Spozna delovanie svetovne postne zveze.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV

Stevilo kontaktnih ur: 84
(36 ur predavanj, 36 ur seminarskih vaj, 12 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 72
(36 ur studij literature, 24 ur reSevanja primerov, 12 ur priprava seminarske naloge).

delovanju Po3te na mednarodnih trgih.

Ugotavlja priloznosti in konkurenco pri delovanju
poste v mednarodnem poslovanju.

Analizira ponudbo Po3te v mednarodnem
poslovanju in pripravi predloge za nove storitve
Uporablja strokovno terminologijo v tujem jeziku.
Simulira komunikacijo s tujimi poslovnimi partnerji v
pisni in ustni obliki ter uporablja sodobna
komunikacijska sredstva.

Pripravlja evidence o poslovnih partnerjih v tujini.
Pripravlja pogodbe o sodelovanju s tujimi partnerji

Obvezna je prisotnost na vajah in seminarska naloga ter pisni izpit.



1. IME PREDMETA:

PRAKTICNO IZOBRAZEVAN]JE I (MODULI D1, D2, D3)

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za uporabo teoreti¢nega znanja v praksi in s tem pri-
dobi kompetence s podrodij komunikacije, analize, poslovanja in temeljev
racunovodstva.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* spozna vlogo in pomen vodenja in organiziranja,

* spozna vlogo in pomen finan¢nega poslovanja,

* spozna informacijske procese med poslovnimi funkcijami,

* zbira in analizira pridobljene informacije z razli¢nih podro¢ij poslovnega
procesa,

* pozna baze podatkov,

* zbira razpoloZljive informacije v vseh oblikah,

* komunicira s sodelavci in strankami/dobavitelji,

* posreduje informacije nadrejenim,

* ugotavlja priloznosti in nevarnosti poslovanja,

* pozna metode spremljanja poslovanja v podjetju,

* pozna pristojnosti in odgovornosti razli¢nih funkcij,

* se zaveda pomena varovanja osebnih podatkov in poslovnih skrivnosti,
* se zaveda pomena varnosti pri delu,

* se zaveda in uposteva racionalno uporabo in trodenja razpoloZljivih sredstev,
* teoreti¢na spoznanja povezuje s prakso,

* pozna in uporablja pravila internega komuniciranja v poslovnem okolju,

* spozna pomen ra¢unovodske informacije.
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4.

OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

Spozna poslovne funkcije, njihovo povezanost in
odvisnost v poslovnem sistemu.

Spozna razli¢na orodja za timsko delo, kreativno
razmisljanje, reSevanje problemov.

Spozna osnovne pojme s podro¢ja poslovne
matematike in statistike ter jih povezuje s prakti¢nimi
primeri.

Spozna vrste in stile vodenja in organiziranja v
dolocenem poslovnem okolju.

Se seznani in razume vlogo ravnanja z ljudmi pri delu
v poslovnem okolju.

Spozna informacijski sistem in interne uporabniske
programe v konkretnem poslovnem okolju.

Spozna nacine uporabe pravnih virov v praksi.
Spoznava in usvaja vescine pisnega in ustnega
komuniciranja s sodelavci in partnerji v maternem in
tujem jeziku.

Spozna koncept in pomen trZenja.

Se zave ekonomskega problema in spozna nacine
njegovega resevanja.

Spozna pomen in oblike konkurence na trgu.
Spozna pojem druzbeni bruto produkt in njegovo
delitev.

Razume pomen delitve druzbenega produkta na
gospodarsko rast.

Spozna nacine vodenja poslovnih knjig in razliko
med poslovnimi listinami in poslovnimi knjigami.

.

Pripravlja poslovne dopise v maternem in tujem
jeziku.

Komunicira s strankami svojega delovnega podro¢ja.
Uporablja statisti¢ne parametre za preprosto analizo
pojavov.

Uporablja sodobno informacijsko tehnologijo.
Pripravi enostavno organizacijsko shemo in razpore-
di poslovne funkcije in opise naloge le-teh.

Razvrsti osnovne vire financiranja nalozb z vidika
ekonomske ucinkovitosti in tveganja.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV in POSEBNOSTI V IZVEDBI

+ Student pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju v
povezavi z dolo¢enim modulom 1. letnika in jo zagovarja,

* 80-% prisotnost na prakti¢nem izobraZevanju,



1. IME PREDMETA:

PRAKTICNO IZOBRAZEVANJE I (MODULA D 4, D 5)

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za povezovanje teoreti¢nega znanja s podrodja trzenja
prodaje in nabave v praksi.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* spozna vlogo in pomen komercialne funkcije v podjetju,
* se zave pomena sodelovanja komercialne funkcije z ostalimi poslovnimi
funkcijami v podjetju,
* spozna vlogo in pomen trZenja proizvodov in storitev,

* spozna in v sodelovanju z mentorjem sodeluje pri trzni raziskavi dolocene-
ga proizvoda/ storitve,

* uporablja in aplicira pridobljena teoreti¢na znanja v praksi,

* spozna dokumentacijo pri nabavi in jo je sposoben pripraviti v sodelovanju
z mentorjem,

* sodeluje pri izbiri dobaviteljev,

* spozna dokumentacijo pri postopku prodaje in jo je sposoben pripraviti v
sodelovanju z mentorjem,

* sodeluje pri vseh postopkih trzne raziskave, nabave in prodaje,

* uporablja sodobno informacijsko komunikacijsko tehnologijo.
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4.

OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

Spozna temeljne pojme o sodobnem
trzenju.

Spozna trzenjski koncept in razume pomen
trzenjske funkcije v 21. stoletju.

Razume trzenjski splet.

Spozna pomen in proces raziskave trga.
Spozna pomen oglasevanja in stikov z
javnostmi za uspeh podjetja.

Spozna celoten postopek nabave od
zbiranja ponudb do dobave in skladis¢enja
blaga.

Spozna celotno dokumentacijo, ki spremlja
nabavo.

Spozna celoten postopek prodaje in
dokumentacijo.

* Vsodelovanju zmentorjem pripravi nacrt trzne raziskave.

* Sodeluje pri postopkih trzne raziskave.

¢ Vsodelovanju z mentorjem pripravi in analizira rezultate trzne
raziskave in pripravi ustrezno porocilo.

* Na osnovi znanih dejavnikov oceni najprimernej$e medije za

oglasevanje dolocenega proizvoda/storitve.

V sodelovanju z mentorjem pripravi naért oglasevalnih akcij.

Sodeluje pri pogovorih z ogladevalnimi podjetji.

Sodeluje pri zbiranju podatkov o dobaviteljih in analizi
zbranih podatkov.

* Predlaga mozne dobavitelje s pomocjo dolocenih izbirnih
kriterijev (kakovost, majhno tveganje, doseganje zahtev
povpraevanja, ...).

Sodeluje pri poslovnih pogovorih z dobavitelji.

Sodeluje pri postopki nabave.

Pripravlja ustrezno dokumentacijo, ki spremlja nabavo v
podietju.

opredeli potrebna sredstva in orodja za izvedbo,

opredeli najrealnej3i scenarij prodaje ob upostevanju dolgo-
rocne in kratkoro¢ne strategije podjetja,

Sodeluje pri komuniciranju s potencialnimi kupci in organizi-
ranju srecanj z njimi,

Pripravi ustrezno ponudbo jo prilagodi zahtevam kupca ter
pripravi prodajno strategijo oz. opredeli metode prodaje.

Sodeluje pri izbiri potencialnih partnerjev (kupce, posrednike,
...) in organizaciji sre¢anj.

Spremlja konkurenco in njihove strategije.

Sodeluje pri pripravi planov prodaje.

Pripravi predloge predstavitev proizvodov / storitev pri poten-
cialnih kupcih.

Pripravlja dokumentacijo v zvezi s prodajo.

Sodeluje s proizvodnjo in drugimi sluzbami v podjetju.
Pripravi enostavne kalkulacije cen.

Pripravi poroilo o prodaji.



5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

» Student pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju v
povezavi z dolo¢enim modulom 1./2. letnika in jo zagovarja pred dvoclan-
sko komisijo (predavatelj organizator prakti¢nega izobraZevanja in preda-
vatelj iz izbranega modula),

* 80-% prisotnost na prakti¢cnem izobraZevanju.
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1. IME PREDMETA:

PRAKTICNO IZOBRAZEVAN]JE II (MODULA D 6, D 7)

2. SPLOSNI CILJI

Student spozna pravne akte in zakonodajo, s katero se ureja poslovanje druzb.
Spozna predpise s podro¢ja ugotavljanja in zagotavljanja kakovosti, se uspo-
sobi za uveljavljanje le teh pri svojem delu ter spozna ukrepe za uvajanje in
presojanje kakovosti v organizaciji.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* pozna vlogo in pomen pravnih aktov,
* se zaveda nujnosti spostovanja zakonov in predpisov pri svojem delu,
* pozna za svoje delo klju¢ne predpise,
* pozna pomen standardov kakovosti,

* sodeluje pri izvajanju uvajanje sistema celovitega obvladovanja kakovosti in
modelov odli¢nosti,

* skrbi za kakovost pri izvajanju delovnih procesov,

* se usposobi za obvladovanje dokumentacije kakovosti uvajanje in presoja-
nje kakovosti v druzbah,

e uporablja in aplicira pridobljena teoreti¢na znanja v praksi.




4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

* Spozna temeljne pravne pojme. * Poisce pravne predpise za sklenitev prodajne, delov-

* Pozna nacine odgovornega ravnanja pri delu s
poslovnimi partnerj.
Razume in spostuje predpise in zakonodajo.

Se seznani s pravnimi akti druzbe, v kateri opravlja
prakticno izobraZevanje.

Se zave pomena in nujnosti spostovanja predpisov
in zakonov.

Spozna sistem celovitega obvladovanja kakovosti.
Se seznani s celotno dokumentacijo sistema
kakovosti.

Spozna celoten postopek procesa presoje sistema
kakovosti v doloceni druzbi.

Se zave pomena uvajanja in obvladovanja sistema
kakovosti v doloceni druzbi.

Spozna modele poslovne odli¢nosti in druge sisteme
vodenja kakovosti.

Se seznani s stroski kakovosti.

Se seznani s celotno dokumentacijo sistema kako-
vosti.

5. OBVEZNOSTI STUDENTA

ne ali druge pogodbe.

Opise postopek pogajanja.

Razume in razloZi pravice in obveznosti pogodbenih
strank.

V sodelovanju z mentorjem pripravi osnutek
prodajne (delovne ali druge) pogodbe.

Sodeluje pri pripravi internih predpisov in aktov.
Uporablja ustrezno zakonodajo pri svojem delu.

Uporablja klasi¢na orodja zagotavljanja kakovosti
v praksi.

Obvlada proces notranje presoje kakovosti in
pripravi enostavno porocilo obvladovanja kakovost
v konkretni druzbi.

Posreduje predloge za kakovostnejse delo.

Sodeluje pri pripravi poslovnika za ugotavljanje in
zagotavljanje kakovosti.

Presoja uveljavljanje standardov in predpisov s
podrocja kakovosti in poslovne odli¢nosti.

V sodelovanju z mentorjem oceni dejavnike poslovne
odli¢nosti v konkretni druzbi.

* Najmanj 80-% prisotnost na prakti¢cnem izobrazevanju,

* Student pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju v
povezavi z dolo¢enim modulom 2. letnika in jo zagovarja pred dvoclansko
komisijo (predavatelj organizator prakti¢nega izobraZevanja in predavatelj

izbranega modula).
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1. IME PREDMETA:

PRAKTICNO IZOBRAZEVAN]JE 2 (MODUL D 8)

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za uporabo teoreti¢nega znanja v praksi in s tem pridobi
kompetence za delo, ki obsega mednarodno $pedicijo, spremljanje tujih trgov,
navezovanje poslovnih stikov s partnerji v tujini.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* spozna vlogo in pomen mednarodnih ekonomskih odnosov,

* spozna predpise, ki urejajo podrocje mednarodne menjave in drugih oblik
mednarodnega ekonomskega sodelovanja,

* spozna uporabnost predpisov v praksi,
* uporablja sodobno rac¢unalnisko opremo,

* razvija pripravljenost za sodelovanje, pozitiven odnos do delovnih obve-
znosti in prevzemanje odgovornosti,

* spoznava dokumentacijo potrebno pri izvozno/uvoznem poslu,
* se usposobi za pisno in ustno komuniciranje s poslovnimi partnerji v tujini,
upostevajo¢ kulturne in druge posebnosti teh deZel.




4.

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

OPERATIVNI CILJI

Spozna osnovne znacilnosti komuniciranja s
partnerji v tujini.

Spozna predpise, ki urejajo zunanjetrgovinsko
poslovanje.

Spozna dokumentacijo, ki spremlja zunanjetrgo-
vinsko poslovanje.

Se zave pomena upostevanja zakonodaje, ki
ureja mednarodno menjavo.

Se seznani z moznimi posledicami neupostevanja
ustreznih predpisov.

Se zave pomena spo$tovanja dogovorov s po-
slovnimi partnerj.

* Sodeluje pri pogovorih s tujimi poslovnimi partnerji.

* Sodeluje pri pripravi plana izvoza/uvoza.

¢ Sodeluje pri spremljanju dogajanj na tujih trgih.

* Pripravi zbire podatkov o spremljanju tujih trgovin jih
analizira.

* Predlaga nove dobavitelje/kupce v tujini.

+ Spremlja tehni¢ne novosti pri tujih dobaviteljih.

¢ Sodeluje pri izvoznem/uvoznem poslu.

* Pripravi celotno dokumentacijo za izvozni/uvozni posel.

¢ Arhivira dokumentacijo.

¢ Pripravlja zunanjetrgovinske kalkulacije.

¢ Sodeluje pri re3evanju reklamacij.

¢ Spremlja carinske in devizne predpise, dovoljenja za
uvoz/izvoz ter kvote v drzavah, s katerimi podjetje
sodeluje.

Sodeluje pri pripravi dokumentov zavarovanja placil.
Pripravi zahtevek za kvoto.
Pripravi zahtevek za izvozne vzpodbude.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

» Student pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju
v povezavi z izbranim modulom in jo zagovarja pred dvoclansko komisijo
(predavatelj organizator prakti¢nega izobrazZevanja in predavatelj izbrane-

ga modula),

* 80-% prisotnost na prakti¢cnem izobraZevanju.
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1. IME PREDMETA:

PRAKTICNO IZOBRAZEVAN]JE 2 (MODUL D 9)

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za uporabo teoreti¢nih izhodié¢ specialnih strokovnih
predmetov s podrocja oblikovanja proizvodov in vodenja tehnoloskih pro-
cesov.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* spozna pomen in vlogo proizvodnje,
* spozna postopke naértovanja proizvodnje,
* se zave pomena zniZevanja proizvodnih stroskov,
* se zave pomena standardizacije v proizvodnii,

* spoznava metode spremljanja kakovosti.




4.

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

OPERATIVNI CILJI

Spozna organizacijo in delovanje proizvodnega
podjetja.
Spozna tehnoloski postopek.

Spozna delovanje proizvodne funkcije v podjetju v
povezavi z ostalimi poslovnimi funkcijami.

Spozna razvojne faze procesa oblikovanja novega
proizvoda.

Zazna potrebo po izbolj3evanju Ze obstojecih proi-
zvodov in tehnoloskih postopkov.

Se zave nujnosti tehnoloskega razvoja za konkurenc-
no prednost podjetja.

Spozna celotno tehnolosko dokumentacijo.

Spozna osnovne elemente logisti¢nega sistema.

Se seznani z metodami nacrtovanja logisti¢nih
procesov.

Spozna osnove transporta in transportnih stroskov.

* Opise poslovne funkcije in opredeli proizvodno
funkcijo.

Sodeluje pri iskanju zamisli za nove proizvode.

Sodeluje v postopku raziskovanja.

Spremlja in analizira moznosti za uvajanje novega
proizvoda v proizvodnjo.

Analizira stroke raziskave.

Sodeluje pri nacrtovanju potrebnih delovnih operacij
v proizvodnji.

Pripravi predkalkulacijo in konéno kalkulacijo
proizvoda.

Sodeluje pri uvajanju standardov.

Pripravlja in evidentira vso proizvodno dokumen-
tacijo.

Sodeluje pri izbiri najustreznejsega transporta.
¢ Primerja in analizira transportne in druge logistiéne
stroske.

. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

* V okviru predvidenih ur Student opravi prakti¢no izobraZevanje v ustre-
zni proizvodni organizaciji. Pripravi projektno nalogo pod mentorstvom
mentorja v podjetju v povezavi z dolo¢enim modulom in jo zagovarja pred
dvoclansko komisijo (predavatelj organizator prakti¢nega izobrazevanja in

predavatelj izbranega modula).
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1. IME PREDMETA:

PRAKTICNO IZOBRAZEVAN]JE 2 (MODUL D 10)

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za uporabo teoreti¢nih izhodis¢ specialnih strokovnih
predmetov s podrocja oblikovanja turisti¢nih proizvodov in poslovanja v tur-
izmu.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* se seznani z organizacijo v turisticnem podjetju in njegovimi poslovnimi
funkcijami,
* spozna posebnosti turisti¢ne ponudbe,
* spozna turisti¢ni proizvod in najboljSe nacine trzenja le-tega,
* se usposobi za uspes$no promocijo turisti¢nih proizvodov,

* uporablja ucinkovite nacine komuniciranja s strankami.




4.

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

OPERATIVNI CILJI

Seznani se s predpisi, ki urejajo podrocje turistiéne
dejavnosti.

Se seznani s posebnostmi turisti¢ne ponudbe,
turistiénim proizvodom in povprasevanjem po turi-
sticnih proizvodih.

Spozna konkretno turisti¢no organizacijo in njene
dejavnosti.

Spozna ponudbo organizacije.

Se seznani s projektom oblikovanja turisti¢nih proi-
zvodov in celovite turistiéne ponudbe.

Spozna postopek raziskave turisti¢nega trga in
posebnosti le-tega.

Spozna ekonomske dejavnike merjenja uspesnosti
turisticne dejavnosti.

* Sodeluje pri organizaciji in vodenju turisti¢ne dejav-
nosti v doloceni organizaciji.

.

Komunicira s strankami.

.

Sodeluje pri postopkih oblikovanja turisti¢nih
proizvodov.

Sodeluje v timu, ki oblikuje celovito turisti¢no po-
nudbo organizacije.

* Pod nadzorom mentorja koordinira delo tima.
Pripravi ponudbo turisti¢nih proizvodov.

.

Analizira konkurenco na trgu turisti¢nih proizvodov.
Pripravi kalkulacijo dolocene ponudbe.

Z ustreznimi kazalci analizira uspesnost turisti¢ne
dejavnosti v organizaciji.

Pripravi in vodi vso potrebno dokumentacijo.

.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

* V okviru predvidenih ur Student opravi prakti¢no izobraZevanje v ustrezni
turisti¢ni organizaciji. Pripravi projektno nalogo pod mentorstvom men-
torja v podjetju v povezavi z dolo¢enim modulom in jo zagovarja pred
dvoclansko komisijo (predavatelj organizator prakti¢nega izobrazevanja in

predavatelj izbranega modula).
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1. IME PREDMETA:
PRAKTICNO IZOBRAZEVANJE 1 (MODUL D 11) in
PRAKTICNO IZOBRAZEVANJE 2 (MODUL D 12 do D 15)

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za uporabo teoreti¢nih izhodis¢ specializiranih strokovnih
predmetov s podrodja racunovodstva v praksi.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE:
Student:
* spozna vlogo in pomen ra¢unovodstva,
* se seznani z nacrtovanjem delovnega procesa v ra¢unovodstvu,
* spoznava povezanost dokumentacije v ra¢unovodstvu,
* spozna organiziranost in poslovanje celotne organizacije,
* spozna pomen dobre poslovne komunikacije in organizacije dela,
* spozna pomen predpisov in njihovo uporabnost v praksi,
* uporablja sodobno rac¢unalnisko opremo,

* razvija pripravljenost za sodelovanje, pozitiven odnos do delovnih obve-
znosti in prevzemanje odgovornosti,

* spozna pomen in vlogo finan¢nega poslovanja,
* se usposobi za opravljanje delovnih nalog v ra¢unovodstvu,

* spozna splo3ne akte organizacije, pravilnik o ra¢unovodstvu in druge pred-
pise s podrodja racunovodstva,

* se usposobi za nadaljnje razvijanje specifi¢nih sposobnosti za delo v
ra¢unovodstvu

* si razvija obcutek pripadnosti organizaciji in delovnem okolju,

* zna uporabiti in povezati pridobljeno teoreti¢no znanje s prakti¢nimi de-
lovnimi nalogami v ra¢unovodstvu.




4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Sudent: Student:

Spozna posebnosti komunikacije
zzunanjimi uporabniki.

Spozna interni kontni plan.
Spozna postopek obracuna plac.
Spozna postopek likvidature.
Spozna nacine komuniciranja
ra¢unovodstva z ostalimi
funkcijami v organizaciji.

Spozna racunalniski program
vodenja racunovodske evidence,
ki ga uporablja organizacija.
Spozna davéne knjige, obracuna-
vanje in evidentiranje davkov.
Spozna kontrolo pravilnosti
dokumentacije in sestavine
posamezne listine

Uporablja svoje znanje pri organizaciji delovnih postopkov.
Sodeluje pri enostavnih delih v racunovodstvu.

Kontira osnovne poslovne dogodke na podlagi knjigovodskih listin.
Arhivira dokumentacijo po podrocjih dela v ra¢unovodstvu.

Vnasa pripravljene podatke v poslovne knjige,

Sodeluje pri pripravi pomoznih knjigovodskih listin.

Izvaja posamezna zahtevnejsa opravila v racunovodstvu (knjizenje racu-
nov, izdanih racunov, knjizenje temeljnic).

Obracdunava potne stroske.

Uporablja racunalnike programe pri obdelovanju podatkov.
Uporablja pravila uspe3ne poslovne komunikacije.

Odlaga racunovodske listine po SRS in internih pravilnikih.

Zna poiskati razliéne racunovodske listine iz dolocene dokumentacije.
Vnasa podatke iz racunovodskih listin v racunalniski program.
Sodeluje pri analizi posameznih kazalnikov poslovanja.

Izra¢unava posamezne kazalnike na osnovi navodil.

Pripravi podatke za obracun povracil stroskov delavcev.

Na osnovi navodil izpolnjuje knjigovodske listine in obrazce.

Opise krozenje listin v izbrani organizaciji.

Opise organizacijo dela v racunovodstvu.

Komunicira s kupci glede izterjave.

Pripravlja opomine za zapadle obveznosti.

Opise nacine komuniciranja racunovodstva z ostalimi sluzbami organizacije.

Sestavlja racune.

Obdela prejete racune in jih preda v podpis in knjizenje.
Knjizi poslovne dogodke.

Sestavlja obracune davkov

Sodeluje pri popisu sredstev in obveznosti do virov

Sodeluje pri usklajevanju stanj

Sodeluje v popisnih komisijah pri inventuri.

Pripravlja podlage za obracun plac.

Knjizi poslovne dogodke v pomozne knjige.

Sestavlja pomozne tabele pri pripravi racunovodskega porocila.
Sodeluje pri pripravi denarnega toka.

Sodeluje pri pripravi podatkov za notranjo revizijo.
Izra¢unava kazalnike uspesnosti in ucinkovitosti organizacije.

Sodeluje pri izdelavi analiz za notranje uporabnike po stroskovnih mestih.

Izdela obracun obresti in amortizacijski nacrt odplacil.
Izpolnjuje finan¢ne instrumente

izpolnjuje obrazce instrumentov placil in zavarovanja le-teh.
Pripravi dokumentacijo za asignacije, cesije in kompenzacije.
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5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

« Student pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju
in jo zagovarja pred dvoc¢lansko komisijo (predavatelj organizator praktic-
nega izobrazevanja in predavatelj iz izbranega modula),

* 80-% prisotnost na prakti¢nem izobraZevanju.




1. IME PREDMETA:
PRAKTICNO IZOBRAZEVANJE 1 (MODUL D 16),
PRAKTICNO IZOBRAZEVANJE 2 (MODULA D 17 do D 19)

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za uporabo teoreti¢nega znanja v praksi in sicer s
podrocja poslovnih sistemov, ekologije, ergonomije in varstva pri delu ter s
podrocja podjetnistva in trzenja.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE:
Student:
* spozna pojem trzenja in trzenjskega spleta,
* spozna pomen trzenjske miselnosti,
* spozna pomen, nacine in postopke trznega komuniciranja in oglasevanja,
* spozna prakti¢ne postopke pri analizi poslovnih procesov,
* sodeluje pri organiziranju delovnega procesa in pripravi spremljajoce doku-
mentacije,
* spozna delo pri vodenju postopkov od invencije do inovacije,
* spozna pomen spremljanja poslovnih procesov,
* spozna nacina merjenja in vrednotenja poslovnih procesov v konkretnih
organizacijah,
* spozna bistvo podjetniske miselnosti in dinami¢nega podjetnistva,
* se seznani s prakti¢nimi ekoloskimi in ergonomskimi resitvami v konkretnih
zivljenjskih in delovnih okoljih,
* spozna pomen varovanja okolja in varnosti pri delu v konkretnih Zivljenjskih
in delovnih okoljih,
* spozna prakti¢no zasnovo projektne naloge, upostevajo¢ podrocje konkre-
tne ga PRI.
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4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

* Spozna razliko med trZenjsko in prodajno miselnostjo. Sodeluje pri izdelavi konkretnih trznih raziskav in

Se seznani s prvinami trzenjskega spleta v konkretni
organizaciji.

Spozna pomen spremljanja situacije na trzis¢u in
preucevanja konkurencne prednosti.

Se seznani s pomenom ucinkovitega trznega komuni-

ciranja in oglasevanja.

Spozna moznosti optimizacije poslovnih procesov.
Spozna informatiko delovnih procesov v konkretni
organizaciji.

Se seznani z moznostmi generiranja podjetniskih idej
in preizkusanja le-teh v smislu poslovnih priloznosti.

Spozna poglavitne lastnosti dinamicnega podjetnika.

Spozna nacine ekoloskega obnasanja v konkretni
organizaciji.

Se seznani s konkretnimi preventivnimi postopki

in postopki odprave posledic ekoloske nesrece oz.
nesrece pri delu.

Spozna pomen zakonodaje in standardov in s po-
dro¢ja ekologije in varstva pri delu.

Se seznani s primeri okoljevarstvenih certifikatov v
konkretnih organizacijah.

Spozna okvirne oblikovne in vsebinske zahteve pro-
jektne naloge, ki se nanasa na podrocje konkretnega
PRI.

analiz.

Sodeluje pri izdelavi konkretnega trzenjskega spleta.
zdela primer nacrta trzenjskega komuniciranja in
oglagevanja.

Sodeluje v postopkih planiranja, koordiniranja in
nadziranja dela v poslovnih procesih.

Sodeluje v postopkih informatizacije konkretnih
delovnih procesov.

Sodeluje pri postopkih racionalizacije porabe
energije, materiala in Casa.

Sodeluje pri izdelavi nacrta poslovanja s konkretno
izvedbo dolocenih elementov poslovnega nacrta.
Izdela analizo poslovne priloznosti za konkretne
primere.

Sodeluje pri pripravi naravovarstvenih ukrepov in
izdelavi naértov varstva pri delu.

Se vkljucuje v izvajanje preventivnih ukrepov za
primere ekoloskih nesre¢ in nesrec pri delu (posta-
vljanje ustreznih opozorilnih znakov in napisov, ipd.).
Sodeluje pri izvedbi konkretnih postopkov ob more-
bitnih ekoloskih in delovnih nesrecah.

Sodeluje pri pripravi postopkov za pridobitev okolje-
varstvenega certifikata v konkretni organizaciji.
Opredeli namen in cilje projektne naloge.

Izdela projektno nalogo, upostevajo¢ pridobljeno
znanje in prakticne izkusnje.

. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

» Student pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju v
povezavi z dolo¢enim modulom 2. letnika in jo zagovarja pred dvoc¢lansko
komisijo (predavatelj organizator prakti¢nega izobrazevanja in predavatel;
iz izbranega modula),

* 80-% prisotnost na prakti¢nem izobraZevanju.




1. IME PREDMETA:

PRAKTICNO IZOBRAZEVAN]JE II (MODULA D 20, D 21)

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za uporabo teoreti¢nih izhodié¢ predmetov s podro&ja
ban¢nistva za delo na podro¢ju prodaje nekaterih banénih storitev ter za
opravljanje nalog na podrodju zalednega poslovanja banke.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* spozna pomen strokovnega izvajanja nalog
* spozna organizacijo in poslovanje celotne organizacije
* ravna skladno s pravili, ki opredeljujejo ravnanje delavcev v banki

* se seznani z nacrtovanjem delovnega procesa na dolo¢enem podrodju,
izvajanjem, kontrolo ter povezavami z delom v drugih enotah

* spozna predpise, pravila ravnanja in navodila za delo na dolo¢enem podro-
¢ju in ravna skladno z njimi

* pridobljeno teoreti¢no znanje uporabi pri prakti¢nem delu na konkretnih
primerih

* spozna poslovno dokumentacijo na dolo¢enem podrodju

* se usposobi za prodajo banénih storitev za fizi¢ne in pravne osebe

* se usposobi za opravljanje nalog v zalednih sluzbah banke

* sirazvija pripravljenost za sodelovanje, pozitiven odnos do delovnih obve-
znosti in prevzemanje odgovornosti

* razvija obcutek pripadnosti banki in delovnem okolju
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4.

OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI

Student:

spozna poslovanje banke, njeno organizacijo in vsebi-
no dela posameznih sluzb

razume vsebino pravil ravnanja na podro¢ju varstva
osebnih podatkov, poslovnih informacij, ....
podrobneje spozna vsebino dela podro¢ja, na
katerem dela ter povezave tega delovnega procesa s
procesi v drugih enotah banke

dojame pomen azurnega belezenja poslovnih dogod-
kov, hranjenja poslovne dokumentacije

spozna pomen skladnosti poslovne dokumentacije s
poslovnimi dogodki ter pravila urejanja in arhiviranja
doku- mentacije

razume pomen eti¢nega ravnanja delavcev banke,
njegov vpliv na dolgoroc¢no uspesnost sodelovanja s
strankami in pozna obveznosti, ki jih ima banka na
tem podro¢ju do zunanjih institucij

razume osnove placilnega prometa v drZavi in izven
nje

se posebej zaveda pomena spostovanja predpisov na
podrocju odpiranja, vodenja, blokade in zapiranja
racunov

spozna ponudbo banke in konkurence na podroju
vodenja racunov strank

razume nacin uporabe razli¢nih placilnih instrumen-
tov (Ceki, potovalni ¢eki, placilne kartice) ter novih
placilnih instrumentov (posebna poloznica, posebna
nakaznica, trajni nalog, direktna obremenitevin
direktna odobritev)

pozna placilni promet s tujino, njegove instrumente,
pozna osnove deviznega poslovanja

spozna predpise, ki veljajo za podrogje izvr$b in pose-
bej tveganja v primeru nepravilnega ravnanja delavca
banke na tem podrocju

se seznani s postopkom odprtja, vodenja in zaprtja
racuna ter z nacinom izra¢unavanja nadomestil

FORMATIVNI CILJI

Student:

* ravna skladno s pravili ravnanja na podrodju varstva
osebnih podatkov, poslovnih informacij, hi$nega
reda, delovnega casa, urejenosti delovnega okolja,
prostorov, osebne urejenost, varnosti in zdravja pri
delu, komuniciranja itd.)

* aZurno in natan¢no beleZi/knjizi poslovne dogodke -

zali brez uporabe racunalniske tehnologije

zagotavlja skladnost poslovne dokumentacije s

poslovnimi dogodki

arhivira poslovno dokumentacijo in poisce ustrezno

dokumentacijo

na konkretnih primerih neeti¢nega ravnanja na raz-

liénih podrogjih predvidi mozne posledice in sankcije

na primeru konkretnih ravnanj in transakcij na dolo-
¢enem podrodju predvidi v sodelovanju z mentorjem
sum pranja denarja

z mentorjem sodeluje pri:

predstavitvi ponudbe banke

zbiranju potrebne dokumentacije in odprtju racuna
morebitni odobritvi limita

azuriranju sprememb na racunih strank

postopkih za¢asnega ali trajnega omejevanja poslo-
vanja preko racuna strank

zapiranju racuna

izvede postopek placila s placilnimi instrumenti
izvede placila na podlagi pooblastila imetnika tran-
sakcijskega racuna: direktno bremenitev, direktno
odobritev, trajni nalog

* pod vodstvom mentorja izvede postopek izvrsbe
sodeluje pri izvajanju nalog na podrocju deviznih
nakazil v tujino in prilivov iz tujine, ugotavljanju in
odpravljanju napak



INFORMATIVNI CILJI

Student:

pozna pravila ravnanja na podro¢ju kartiénega
poslovanja

spozna ponudbo banke in konkurence na podro¢ju
prodaje depozitov

razume pravila ravnanja in navodila ter dokumentaci-

jo na podro¢ju depozitnega poslovanja

sledi poteku delovnega procesa, pove- zanega z
depozitnim poslovanjem na podro¢ju komerciale in v
zalednih sluzbah banke

spozna ponudbo banke in konkurence na podrocju
kreditov strankam - fiziénim osebam

spozna osnove pravil in postopkov na podro¢ju
garancijskega poslovanja

se zaveda tveganja, ki ga predstavlja kreditno in
garancijsko poslovanje za banko in pozna pravila
ravnanja na podrocju zavarovanj kreditov

razume pravila ravnanja in navodila ter dokumentaci-

jo na podro¢ju kreditnega poslovanja v komerciali in
v zalednih sluzbah banke

spozna potek delovnega procesa, povezanega s
kreditnim poslovanjem na podro¢ju komerciale in v
zalednih sluzbah banke (podro¢je pravnih in fiziénih
oseb)

FORMATIVNI CILJI
Student:

Z mentorjem sodeluje pri:

izdaji kartice

odobravanju limitov

prijavljanju izgub ali kraje kartic

izvedbi aktivnosti na podrocju blokade kartic ali
racunov

- zmentorjem sodeluje pri:

razgovoru s stranko in pri identifikaciji potreb
stranke

predstavitvi ponudbe stranki

izracunu obresti

pripravi in sklenitvi depozitne pogodbe

izvedbi vseh potrebnih aktivnosti ob prekinitvi depo-
zita (premostitveni krediti in druge mozZnosti)
arhivira dokumentacijo

zmentorjem sodeluje pri:

razgovoru s stranko, identifikaciji njenih potreb in
svetovanju o najprimernejsi obliki kredita
ugotavljanju bonitete stranke

pripravi razli¢nih izracunov (kreditna sposobnost,
razli¢ne obresti, anuitete, itd.)

ureditvi zavarovanja kredita

pripravi in sklenitvi kreditne pogodbe

kontroli odplacevanja kredita in opominjanju v
primeru nepo- ravnanih obveznosti

pripravi prijav terjatev v postopke prisilne poravnave
in ste¢ajne postopke

prijavljanju podatkov za sodno izterjavo
vnovcevanju zavarovanj

spremljavi izvrSevanja garan- cijskih obveznosti

. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

« Student pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju v
povezavi z dolo¢enim modulom 2. letnika in jo zagovarja pred dvoclansko
komisijo (predavatelj organizator prakti¢nega izobrazevanja in predavatel;

iz izbranega modula),

* 80-% prisotnost na prakti¢énem izobraZevanju.
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1. IME PREDMETA:

PRAKTICNO IZOBRAZEVANJE II (MODULA D 22 in D 23)

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za uporabo teoreti¢nih izhodis¢ specializiranih strokovnih
predmetov s podrocja poslovanja z nepremi¢ninami v praksi in pridobiva kom-
petence, potrebne za delo.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE:
Student:
* spozna vlogo in pomen strokovnega izvajanja operativnih delovnih nalog,
* se seznani z nacrtovanjem delovnega procesa v organizaciji/podjetju,
* spoznava dokumentacijo,
* spozna organiziranost in poslovanje celotne organizacije,
* spozna pomen dobre poslovne komunikacije in organizacije dela,
* spozna pomen predpisov in njihovo uporabnost v praksi,
* uporablja sodobno racunalnisko opremo,

* razvija pripravljenost za sodelovanje, pozitiven odnos do delovnih obve-
znosti in prevzemanje odgovornosti,

* se usposobi za opravljanje konkretnih delovnih nalog,

* spozna splo3ne akte organizacije, pravilnike, kodekse ... in druge predpise s
strokovnega podrodja,

* se usposobi za nadaljnje razvijanje specifi¢nih sposobnosti za delo v stroki
* si razvija obcutek pripadnosti organizaciji in delovnem okolju,

* zna uporabiti in povezati pridobljeno teoreti¢no znanje s prakti¢nimi de-
lovnimi nalogami v stroki.




4.

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Sudent: Student:

OPERATIVNI CILJI

Spozna posebnosti komunikacije z zunanjimi upo-
rabniki.

Spozna delovne postopke.

Spozna dokumente, ki spremljajo delovne postopke.
Spozna sistem arhiviranja in hranjenja dokumentov.
Spozna nacine komuniciranja v organizaciji/podjetju
z ostalimi funkcijami v organizaciji oz. izven nje,

Spozna racunalniske programe za vodenje evidenc in
drugih podatkovnih baz

Spozna nacine vodenja opravljenega dela

+ Uporablja svoje znanje pri organizaciji delovnih
postopkov.

Sodeluje pri enostavnih delih v stroki in sodeluje pri
izpeljavi postopkov.

Izvaja posamezna zahtevnej$a opravila po navodilih
in pod nadzorom mentorja

Uporablja racunalniske programe pri iskanju in
obdelovanju podatkov.

Uporablja pravila uspesne poslovne komunikacije.
Zna poiskati razliéne informacije in listine

Zbira ustrezno dokumentacijo in jo po potrebi
preverja

Zna ugotoviti/prebrati informacije iz dolocene
dokumentacije.

Vnasa podatke v ustrezen racunalniski program.
Na osnovi navodil izpolnjuje listine in obrazce.

.

.

Komunicira s strankami.

Sestavlja elemente za pripravo ponudb, ra¢unov, baz
podatkov.
Sodeluje pri vseh fazah poslovnega procesa.

Ravna v skladu s predpisi, poslovno etiko oz.
kodeksom stroke.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

» Student pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju
in jo zagovarja pred dvoc¢lansko komisijo (predavatelj organizator prakti¢-
nega izobraZevanja in predavatelj iz izbranega modula),

* 80-% prisotnost na prakti¢nem izobrazevanju.
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1. IME PREDMETA:

PRAKTICNO IZOBRAZEVANJE 2 (MODULA D24 , D25)

2. SPLOSNI CILJI

Student se seznani z organizacijo logisti¢ne funkcije v proizvodnih in trgovin-
skih podjetjih, organizacijo logisti¢nih podjetij,se usposobi za izvajanje pos-
ameznih aktivnosti oskrbnih verig in transportnih storitev.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* se seznani z organizacijo logisti¢ne funkcije v proizvodnem in trgovskem
podjetju,
* se seznani z organiziranostjo logisticnega podjetja,
* se seznani s trgom logisti¢nih storitev,
* se seznani s skladis¢nim poslovanjem in upravljanjem zalog,

* pozna postopke in transportno dokumentacijo pri prevozu blaga med ¢la-
nicami EU, uvozu iz tretjih drzav in izvozu v tretje drzave

* zna uporabljati racunalnisko informacijsko tehnologijo pri izdelavi logi-
sti¢ne dokumentacije, komuniciranju s poslovnimi partnerji in strokovnimi
delavci v podjetju.




4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

Se seznani v proizvodnem podjetju z: V proizvodnem podjetju:
* organizacijo skladi$cenega poslovanja, * opravlja administrativna in manipulativna dela v skladi-
* menedZmentom zalog, $¢u materiala in skladi¢u proizvodov,
* racunalniko podporo, skladis¢nemu poslovanju  ® sodeluje pri odpremi blaga in organiziranju zunanjega
in vodenju zalog, transporta,
* organizacijo notranjega transporta, * uporablja programske pakete za vodenje skladi¢nega
* organizacijo zunanjega transporta. poslovanja in upravljanje zalog.
Se seznani v trgovinskem podjetju: V trgovinskem podjetju:
¢ s cleni in aktivnostmi oskrbnih verig * sodeluje pri za organiziranju prevozov trgovskega blaga iz
+ zratunalnigko informacijsko tehnologijo za skladis¢ do prodajaln ali velikih odjemalcev,
upravljanje oskrbnih verig * opravlja administrativna in manipulativna dela pri

odpremi blaga,

* uporablja informacijske komunikacijske tehnologije pri
komuniciranju s kupci,

* reduje reklamacije pri izgubi, poskodbah blaga ali nepra-
vocasni dostavi.

Se seznani v logisti¢nem podjetju z: Vlogisti¢nem podjetju:
+ vrsto logisti¢nih storitev, * sodeluje pri organiziranju prevozov skupnostnega blaga
* organiziranjem prevozov z razli¢ni transportnimi med ¢lanicami EU,

sredstvi v notranjem in mednarodnem prevozu.  * izvede postopke uvoza iz tretjih drzav na obmocje EU,
* izvede postopke izvoza iz EU v tretje drZave,
¢ izvede tranzitne postopke (TIR, NCST),
* izvede postopke prevoza blaga z ATA zvezkom.

5. OBVEZNOST STUDENTA

» Student pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju
in jo zagovarja pred dvoc¢lansko komisijo (predavatelj organizator praktic-
nega izobraZevanja in predavatelj iz izbranega modula),

* 80-% prisotnost na prakticnem izobrazevanju.,

2
=
O
Z
o
N
[sa]
=
<<
=4
0
o
=4
(=W
i
2]
o)
Q
D
n
<
%]
—
O
2]
jsa]
7
>




1. IME PREDMETA:
PRAKTICNO IZOBRAZEVANJE 1 (MODUL D 26),
PRAKTICNO IZOBRAZEVANJE 2 (MODULI D 27, D 28, D 29, D 30)

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za uporabo teoreti¢nega znanja v praksi in s tem pridobi
kompetence s podrocja zavarovalniskega poslovanja, trzenja zavarovalniskih
storitev, analize poslovanja in kontrolinga v zavarovalnistvu.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* zna uporabiti in povezovati pridobljeno teoreti¢no znanje s prakti¢nimi
delovnimi nalogami v zavarovalnistvu,

* spozna organiziranost in poslovanje zavarovalnice, zavarovalno zastopni-
Ske ali zavarovalno posredniske agencije,

* spozna proces zavarovalne storitve in posamezne delovne faze procesa ter
spremljajoco dokumentacijo,

* spozna pomen dobre komunikacije in organizacije dela,

* se usposobi za nacrtovanje delovnega procesa pri sklepanju zavarovanj,
likvidaciji $kod, uveljavljanju regresnih zahtevkov ter obdelavi ponudb in
sklenjenih zavarovanj,

* spozna pomen zakonodaje in predpisov in njihovo uporabo v praksi,
* se zaveda pomena varovanja osebnih podatkov in poslovnih skrivnosti,
* zna uporabiti sodobno radunalnisko tehnologijo,

* razvija pripravljenost za sodelovanje, pozitiven odnos so delovnih obvezno-
sti in prevzemanje odgovornosti,

* se usposobi za nadaljnje razvijanje specifi¢nih sposobnosti za poklicno delo.




4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI

Student:

Spozna posamezne oddelke in odseke v podjetju in
razume njihovo funkcionalno povezanost in soodvi-
snost.

Seznani se z zavarovalnimi produkti za individualne
stranke.

Spozna razli¢ne prodajne poti.

Pozna bistvene znacilnosti zavarovalne pogodbe.
Razume osnovne zavarovalniske pojme v tujem jeziku.
Spozna postopke resevanja reklamacij.

Spozna postopke stornacije.

Spozna pomena hitrega reevanja reklamacij in posle-
dic nepravocasnega ukrepanja.

Seznani se z zavarovalnimi produkti za poslovne
stranke.

Spozna zavarovalniske pogoje, klavzule in cenike.

Spozna posebnosti nakupnega odlocanja poslovnih
strank.

Seznani se z znacilnostmi, zakonodajo in pripravo
ponudb po javnih razpisih.

Razlikuje dve obliki zunanjega nadzora zavarovalnic.

INFORMATIVNI CILJI
Student:

Sodeluje v posameznih fazah procesa zavarovalne
storitve ter prakso povezuje s teoreticnim znanjem.
Uporablja osnovne zavarovalniske pojme.

Loci zavarovalno pogodbo od ostalih pogodb.
Primerja razli¢ne elemente zavarovalnega razmerja
in predstavi njihovo vlogo v okviru zavarovalne
pogodbe.

Uposteva zavarovalniske pogoje, klavzule in cenike,
ustrezno zakonodajo in pravne predpise.

Sodeluje pri organizaciji sklepanja zavarovanj, vode-
nju, planiranju in nadzoru.

Sledi pretoku zavarovalne dokumentacije.
Uporablja opremo, mrezo, racunalniski sistem in
ustrezne programske resitve v zavarovalnistvu.

* Pripravlja in zbira dokumentacijo, ki je potrebna pri

vsebinski, numericni in logi¢ni kontroli zavarovalnih
polic.

Sodeluje pri pospesevanju prodaje.

Izvaja uspesno telefonsko in osebno komuniciranje,
Pripravlja dokumentacijo in komunicira v tujem
jeziku.

Predlaga in izvaja poprodajne storitve in skrbi za
stranko.

Poveze motivacijske dejavnike z realizacijo poslov-
nega nacrta.

Organizira in nacrtuje svoje delo in delo prodajne
skupine.

Uporablja interne predpise o poslovnih skrivnostih
in predpise s podro¢ja varovanja podatkov.

Presoja uporabnost zaupnih podatkov zavarovancev
v zavarovalnistvu.

Uposteva predpise o varnosti in zdravju pri delu.
Sodeluje pri prilagajanju zavarovalne ponudbe
porabnikom.

Sodeluje pri pripravi ponudb in pri sklepanju zahtev-
nej3ih zavarovan;.

Uporablja zakonodajo, ki zavezuje sklenitev doloce-
nega zavarovanja.

e
P
©)
Z
©]
N
m
b=
<
=4
O
©]
=4
&
-
N
%
=
@)
)
=
N
%
._1
©)
%
0
%)
2
>




INFORMATIVNI CILJI
Student:

¢ Spozna postopek doloc¢anja maksimalne verjetne
$kode (PML - Probable Maximum Loss ), pomen
njene pravilne ocene ter pravocasne oddaje porocila
na konkretnem primeru v praksi.

Spozna bordero (seznam, zbirnik podatkov v zavaro-
valni$tvu za potrebe pozavarovanja).

¢ Spozna nacine obracunavanja premije.

¢ Spozna nacine in metode placil.

* Spozna osnove knjigovodstva in pomen knjigovodskih
podatkov za razliéne uporabnike informacij.

Seznani se s kalkulacijo zavarovalne premije in tehni¢-
nega rezultata.

Spozna dela finanéne operative.

Spozna postopek reSevanja $kod.

* Spozna postopek za poplacilo regresnih terjatev.

INFORMATIVNI CILJI
Student:

¢ Sodeluje pri dolo¢itvi rizika.

V prakti¢nih primerih uporablja vse znane oblike
pozavarovanja in sozavarovanja.

Zbira, spremlja, ocenjuje in posreduje potrebne
podatke za pozavarovanie in sozavarovanie.

Zagotavlja pravocasno in strokovno izvajanje po-
stopkov za opominjanje strank v primeru neplacil.

Opravlja naloge sistemati¢no in v dolocenem roku.

Sodeluje pri postopku in nacinu obracunavanja $kod.

Zbira potrebno dokumentacijo v zvezi s $kodnimi
primeri.

Sodeluje pri ugotavljanju in dolo¢anju $kodne
rezervacije.

Pripravlja gradiva za oceno zdravnika cenzorja in
drugih izvedencev.

* Usposobi se za strokovno pomoc stranki pri prijavi
skode in nadaljnjih postopkih v zvezi z zavarovalnim
primerom.

Sodeluje pri vsebinski kontroli predlogov za likvida-
cijo $kod.

Ugotavlja obstoj regresov in regresne zavezance.

Sodeluje pri pripravi ustrezne dokumentacije za
sodno izterjavo regresnih zahtevkov.

¢ Definira namen in cilje projektne naloge.

Pripravi nacrt naloge in metodologijo za njeno
izdelavo.

Uporabi izkusnje in znanje iz prakticnega dela ter
izdela projektno nalogo.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI
« Student pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju
in jo zagovarja pred dvoclansko komisijo (predavatelj organizator praktic-
nega izobrazevanja in predavatelj iz izbranega modula),

* 80-% prisotnost na prakti¢énem izobraZevanju.



1. IME PREDMETA:

PRAKTICNO IZOBRAZEVANJE 2 (MODULI D 31, D 32, D 33)

2. SPLOSNI CILJI
Student:
* aplicira teoreti¢no znanje v prakso in si pridobi kompetence s podro¢ja
postnega poslovanja,
* komunicira s strankami v poslovnem okolju in pri tem uporablja znanja in
vescine poslovnega komuniciranja,
* razume poslanstvo, organizacijsko kulturo in razvojne potrebe dejavnosti,
* se seznani z delovnimi postopki in poslovnimi procesi,

* razvija odgovornost do varstva pri delu.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student :
* se seznani z delovnim okoljem in organizacijsko kulturo,
* spozna vlogo in pomen postne dejavnosti,
* spozna organizacijo postnega poslovanja,
* se naudi pravilno izvajati delovne postopke,
* uposteva predpise in normative v poslovanju,
* zagotavlja varovanje osebnih podatkov in poslovnih skrivnosti,
* pravilno in varno rokuje z osnovnimi sredstvi,
* zna pripravljati potrebno dokumentacijo in evidence,
* izvede osnovne postopke in transakcije postnega in denarnega poslovanja,
* razvija komunikacijske in organizacijske spretnosti,

* prevzema odgovornost za pravilno opravljeno delo in se zaveda posledic in
napak,

* zna voditi vso potrebno dokumentacijo in uporabljati informacijsko tehnologijo,

* razvija pripravljenost za sodelovanje in timsko delo.
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4.

OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student :

1. Organiziranost in poslovna kultura:

spozna organizacijsko strukturo okolja v katerem
opravlja prakso in organizacije v celoti,

spozna poslovne funkcije, naloge , njihovo poveza-
nost in medsebojno odvisnost,

seznani se zvlogo vodje pri organizaciji dela,
spozna pravila poslovne komunikacije,

seznani se z informacijskim sistemom v podporo
poslovanju.

2. Normativi in predpisi:

se seznani z osnovnimi standardi in predpisi pri
poslovanju,

seznani se zvodenjem dokumentacije in evidentira-
njem poslovnih dogodkov,

spozna tehni¢no in projektno dokumentacijo in se
seznani z varstvom osebnih podatkov in poslovnih
skrivnosti,

spozna postopke resevanja reklamacij.

3. Priprava in izvajanje storitev:

spozna asortiment vseh storitev,

se seznani s pogoji izvajanja storitey,

zna oceniti kvaliteto storitve,

razume trzno usmeritev dejavnosti,

pozna poslovne dogodke, oblike in organizacijo
poslovanja,

zna oceniti kvaliteto storitve.

4. Razvojne strategije in cilji poslovanja:
seznani se s strategijami postnega poslovanja in
ekonomskimi kazalci razvoja,

spozna pomen posameznih sluzb in se seznani z
mednarodnimi razvojni strategijami in primerjavami.

Uposteva organizacijske vloge in povezanost v
celoto.

Opravlja razli¢ne naloge pri poslovanju s strankami.
Razume razporeditev poslovnih funkij in jih uposte-
va pri opravljanju dela.

Pri delu z uporabniki trenira in uporablja ves¢ine
pisnega in ustnega komuniciranja.

Uporablja racunalniska orodja in bazo podatkov pri
izvajanju poslovnih dogodkov in po3tnih ter denarnih
transakcij.

Poisce in uporablja ustrezne predpise, naucise brati
in upostevati okroznice.

Evidentira dnevne, tedenske in mesec¢ne poslovne
dogodke, evidentira in pripravi enostavna porocila.
Je odgovoren za diskretnost poslovanja in uposteva
pravila poslovne tajnosti podatkov pri delu z upo-
rabniki.

Resuje enostavne prakti¢ne primere reklamacij.

Uporablja vse potrebne obrazce in razvije sposobnost
za presojo in racionalnost posameznega postopka.
Pripravi in prouci pot dokumenta in se zave posledic
napak pri poslovanju.

Resuje in opravlja razli¢ne primere transakcij postne-
gain denarnega poslovanja pri direktnem poslovanju
s strankami.

Ocenjuje razli¢nost v kvaliteti storitev.

Iz ustreznih virov in podatkov se seznani z razvojnimi
in strateskimi nacrti in razume poslovno strategijo in
cilje podjetja.

Na enostavnem prakti¢nem primeru izdela poslovni
in razvojni nacrt.

. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

« Student pripravi projektno nalogo pod mentorstvom mentorja v podjetju
in jo zagovarja pred dvoc¢lansko komisijo (predavatelj organizator praktic-
nega izobraZevanja in predavatelj iz izbranega modula),

* 80-% prisotnost na prakti¢nem izobraZevanju.



1. DIPLOMSKO DELO

SESTAVINE:

Sklop 1: UVOD V STROKOVNO RAZISKOVALNO DELO IN
PRIPRAVA NA DIPLOMSKO DELO

Sklop 2: UPORABA SLOVENSKEGA JEZIKA PRI IZDELAVI
DIPLOMSKEGA DELA

Sklop 3: VREDNOTENJE PRIMERA I1Z PRAKSE
Sklop 4: IZDELAVA DIPLOMSKEGA DELA IN ZAGOVOR

2. SPLOSNI CILJI DIPLOMSKEGA DELA
Student bo:
e izbral temo in mentorja za diplomsko delo,
* izdelal dispozicijo za diplomsko delo,
* napisal diplomsko delo,

* pripravil predstavitev in zagovarjal diplomsko delo.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE DIPLOMSKEGA DELA
Student bo sposoben:

* poiskati, uporabiti in pravilno navajati literaturo in vire,

* uporabljati IKT tehnologijo,

* sporazumevati se v slovenskem knjiznem jeziku,

* pravilno uporabljati strokovno terminologijo,

e izdelati dispozicijo za diplomsko delo,

* ovrednotiti rezultate eksperimenta,

* samostojno izdelati in pripraviti predstavitev diplomskega dela,

* svoje diplomsko delo zagovarjati pred komisijo.
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4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

SKLOP 1: UVOD V STROKOVNO RAZISKOVALNO DELO IN PRIPRAVA NA DIPLOMSKO DELO

Poisce temo diplomske naloge ter izbere mentorja in
somentorja:

¢ poisce podrodja, na katera se lahko navezuje njegovo
diplomsko delo,

spozna pogoje in moznosti, ki jih nudi organizacija za
izdelavo prakti¢nega dela diplomskega dela,

zna poiskati mentorja in somentorja za izbrano
podro¢je diplomskega dela.

18¢e in pravilno navaja literaturo in vire:
* spozna razli¢ne metode iskanja literature in virov,

¢ uposteva nacela pravilnega navajanja razli¢nih virov
informacij,

uposteva odgovornost do avtorja ob navajanju
literature in virov.

Priprava dispozicije za diplomsko delo
spozna in uposteva tehni¢na navodila za pripravo
dispozicije in izdelavo diplomskega dela.

.

Izbere strokovno podrocje za izdelavo diplomskega
dela in oblikuje delovni naslov diplomskega dela.
Izbere objekt raziskovanja, na katerem bo glede

na pogoje in moznosti lahko izvedel prakticni del
diplomskega dela.

Izbere mentorja in somentorja za diplomsko delo ter
se dogovori za sodelovanje.

Pregleda baze podatkov in poi$ce ustrezne vire.
Pregleda vire, jih prikaze, kriti¢no analizira in navaja
po mednarodni klasifikaciji.

Navede literaturo in vire (seznam) po navodilih.

Izdela osnutek dispozicije za diplomsko delo zzasno-
vo poskusa oziroma eksperimenta.

Uporablja in uposteva tehni¢na navodila za pripravo
dispozicije in izdelavo diplomskega dela.

Sodeluje zmentorjem in somentorjem in se ustrezno
pripravi na delo.

SKLOP 2: UPORABA SLOVENSKEGA JEZIKA PRI IZDELAVI DIPLOMSKEGA DELA

Bere z razumevanjem, povezuje in izpisuje vsebine
strokovnih besedil:

razume pomen ustrezne rabe knjiznega jezika pri
ustnem in pisnem izrazanju.

Napide dispozicijo in diplomsko delo v slovni¢no in
jezikovno ustrezni obliki:

vrednoti strokovna besedila po nacelu ustreznosti,
razumljivosti in jezikovne pravilnosti,

uposteva slovni¢na pravila pri oblikovanju besedila in
delov besedila,

poisce ustrezne strokovne izraze.

SKLOP 3: VREDNOTENJE PRIMERA

Bere z razumevanjem strokovna besedila.

Uposteva temeljna pravorecna in pravopisna pravila
slovenskega knjiznega jezika (pravila za deljenje, raba
velike in male zacetnice v strokovni terminologiji,
pisanje prevzetih besed, raba locil, pisanje skupaj in
narazen ...).

Tvori ustrezna, razumljiva in jezikovno pravilna pisna
strokovna besedila.

Izpide, razloZi in uporabi strokovno terminologijo.
Navaja bistvene podatke iz besedila,

Analizira strokovna besedila in jih samostojno
povzame.

Besedno-slovni¢no razéleni besedilo.

Napise dispozicijo in diplomsko delo v slovni¢no in
jezikovno ustrezni obliki.



INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

Nacrtuje proucevanje primera z upostevanjem statistic-
nega vrednotenja: .

* pozna postopke nacrtovanja primera s statisticnim
vrednotenjem,

* navede temi diplomskega dela primerne hipoteze.

Izbere in uporablja ustrezne metode zbiranja in obdela-

ve podatkov .

* pozna metode, ki so najprimernejse za proucevanje
dolocenega pojava,

¢ poznavire iz katerih lahko zbere podatke,

* pozna metode obdelave in prikazovanja podatkov.

Analizira in interpretira dobljene podatke

* pozna osnovne statisticne parametre s katerimi
lahko analizira pojav,

* pozna pomen nacine interpretacije rezultatov J
analize.

SKLOP 4: IZDELAVA DIPLOMSKEGA DELA IN ZAGOVOR

Pripravi diplomsko delo v pisni obliki

* uposteva pravila za pripravo diplomskega dela v pisni
obliki.

Pripravi zagovor diplomskega dela

uposteva pravila za pripravo zagovora,

utemelji pomen dobro pripravljene predstavitve. *

.
.

Diplomsko delo zagovarja pred komisijo

Uporablja osnovne statisti¢ne pojme.

Nacrtuje postopek proucevanja primera z upo3teva-
njem statisticnega vrednotenja.

Postavi hipoteze.

Izbere ustrezni nacin zbiranja in obdelave podatkov,
zapisuje, razvrs¢a in pripravi podatke za analizo.

Za zbrane in urejene podatke izracuna ustrezne
statisticne parametre in jih interpretira.

Potrdi ali ovrze v uvodu postavljene hipoteze.
Oblikuje ustrezne zakljucke.

Napise diplomsko delo v skladu z navodili.

Pripravi vsebinsko in ¢asovno razporeditev zagovora
diplomskega dela.

Uporabi ustrezen program za pripravo racunalniske
predstavitve diplomskega dela.

Opravi zagovor diplomskega dela pred komisijo.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV OZIROMA POSEBNOSTI V IZVEDBI

Dispozicija, diplomsko delo, zagovor.
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PRILOGA 1

KATALOGI ZNANJA, KI JIH LAHKO IZBERE
SOLA KOT PROSTO IZBIRNE PREDMETE IN
NISO SESTAVINA PROGRAMA

1. IME PREDMETA:

KULTURA PODJETJA

2. SPLOSNI CILJI

Student pridobi osnovna teoreti¢na znanja o kulturi in jih je sposoben upora-
bljati pri svojem delu.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* spozna pomen kulture v globalnem svetu poslovanja,
* spozna pomen kulture kot klju¢ne osnove za doseganje poslovnih ciljev
podjetja,
* spozna razvoj organizacije in nujnost obvladovanja sprememb v organizaciji,
* si pridobi teoreti¢no podlago za opredelitev pojmov s podro¢ja kulture
organizacije
* zna loditi znacdilnosti kulture v posameznih fazah rasti organizacije,
* se nauci prepoznati kulturo v razli¢nih panogah,
* spozna razli¢ne modele kompetenc in uvajanje kompetenénih modelov v
podjetja,
* spozna sestavine organizacijske klime in izvede letni razgovor zaposlenih v
podjetju,
* zna izdelati kodeks poslovanja,
* razume pomen lastnega delovanja v organizaciji,

* si razvije osebno odgovornost za uresni¢evanja postavljenih ciljev in eti¢no
delovanje v organizaciji,

* si pridobi prakti¢no znanje o metodah in tehnikah spreminjanja kulture.




4. OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

* Spozna razvojne smeri v svetu in njihovvplivna « Oblikuje in izrazi kriticno mnenje do globalizacije.
organizacijo.

Spozna pojme in sestavine organizacijske kulture ¢ Uporabi spoznanja, ki se nana3ajo na organizacijsko
in organizacijske klime. kulturo in organizacijsko klimo pri svojem delu.
Pripravi in izvede letni razgovor zaposlenih v Studiji
primera - podjetja.

* Spozna vrednotenie kulture organizacij v razli¢- Ovrednoti kulturo v razli¢nih panogah in v svoji organiza-

nih panogah. ciji deluje v skladu s spoznanji.
¢ Spozna modele kompetenc in razloge za uvaja- ¢ Izdela model kompetenc za svojo delovno mesto in ovre-
nje kompetenc v podjetja. dnoti s kompetencami klju¢na delovna mesta v podjetju.
* Seseznani s kodeksi poslovanja in pripravo * Analizira in ovrednoti kodekse poslovanja podjetij in
kodeksa za organizacijo ali panogo. organizacij ter izdela kodeks poslovanja za Studij primera
-podjetje.

Predstavi kodeks poslovanja ciljni javnosti.

.

* Spozna metode in tehnike spreminjanja kulture. Uporabi metode in tehnike spreminjanja kulture v razli¢-

nih okoljih.

Spozna metode in tehnike upravljanja sprememb. ¢ Usvoji in uporablja metode in tehnike upravljanja sprememb.

¢ Spozna posebnosti organizacijske kulture v + Obvlada posebnosti odlocitev v druzinskih podjetjih in
druzinskih podjetjih. redevanje potencialnih konfliktov.
¢ Pripravi Studijo primera za resevanje konfliktov med
zaposlenimi.

* Spozna pomen organizacijske kulture v procesih ¢ Obvlada korake za uspesen proces zdruzevanja/prevze-
zdruZevanja in prevzemov organizacij. manja podjetij in ovrednoti pomen upo3tevanja organiza-
cijske kulture ob zdruzevanju/ prevzemanju

Se seznani s pomenom timskega dela v * Uporablja metodo timskega dela in deluje kot del tima.
organizaciji. Posreduje znanja in izku$nje drugim v timu.

Ovrednoti delo sodelavcev tima s kompeten¢nim mode-
lom za timsko delo.

.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 66
(42 ur predavanj, 24 ur seminarskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 84
(48 ur studij literature, 36 ur studija primerov).
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Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.




1. IME PREDMETA:

RACUNALNISKI PRAKTIKUM

2. SPLOSNI CILJI
Spozna in se naudi uporabiti informacijsko in komunikacijsko tehnologijo v
razli¢nih poslovnih situacijah

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* obvlada zbiranje, pripravo, obdelavo, analizo in interpretacijo podatkov na
finan¢nem in ra¢unovodskem podro¢ju s pomod&jo sodobne informacijske
in komunikacijske tehnologije,

* obvlada uporabo sodobnih ra¢unalniskih programskih paketov za avtoma-
tizacijo finanénega in raéunovodskega poslovanja,

* uporablja sodobna rac¢unalniska orodja za izdelavo finan¢nih porodil in
pregledov,

* uporablja sodobna rac¢unalniska orodja pri izvajanju postopkov obdelave
podatkov na finanénrem in ra¢unovodskem podrodju,

* uporablja sodobna rac¢unalniska orodja za uporabo preglednic,

* uporablja naprednejse funkcije racunalniskega orodja za uporabo pregle-
dnic (vrtilne tabele, delne vsote, filtriranje seznamov),

* uporablja sodobna rac¢unalniska orodja za obdelavo besedil,

* uporablja naprednejSe funkcije racunalniskega orodja za obdelavo besedil
(spajanje dokumentov, izdelava avtomatskega kazala),

* obvlada prenasanje podatkov med razli¢nimi rac¢unalniskimi orodji in med
rac¢unovodskimi programi (izdelava lastnih finanénih porocil),

* zna uporabljati storitve e- poslovanja,

* pozna in uporablja metode zagotavljanja varnosti in zas¢ite informacijskih
virov pri e-poslovanju.




4.

OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI

Student:

Spozna uporabo sodobne informacijske in komuni-
kacijske tehnologije za zbiranje, pripravo, obdelavo,
analizo in interpretacijo podatkov(Office, Visio, Project
in podobno):

za zbiranje in zajemanje ustreznih podatkov,

za pripravo podatkov v obliki, ki je primerna za obde-

lavo s sodobnimi racunalniskimi orodj,

za uporabo racunalnikih orodij za obdelovo
podatkov,

za grafi¢ne prikaze podatkov,
za oblikovanje besedil in porocil
za analizo in interpretacijo podatkov.

Nauci se prenasati podatke med razli¢nimi racunalni-
skimi orodji:

uvoza podatkov,
izvoza podatkov.

Zna uporabiti storitve e-poslovanja:

spletne aplikacije razli¢nih ponudnikov,

preko spletne poslovalnice,

preko spletnega obrazca.

Nau¢i se metod zagotavljanja varnosti in za3cite:
sestave varnega gesla za dostop do storitev e-poslo-
vanja,

uporabe antivirusnih programov za zascito pred
Skodljivimi rac¢unalnikimi programi,

podatkov.

FORMATIVNI CILJI
Student:

Izbere ustrezno orodje za obdelavo podatkov na
primeru.

Zbere potrebne podatke za obdelavo z izbranim
racunalniskim orodjem za preglednice.

V preglednico vnese ustrezne formule za obdelavo
podatkov.

Organizira podatke v pravilni obliki za obdelavo z
racunalniskim orodjem za upravljanje s podatkovno
bazo.

Uporabi racunalnisko orodje za pregledenice in za
pripravo grafi¢nega prikaza podatkov.

Uporabi racunalnisko orodje za oblikovanje besedil
(Word) pri izdelavi pisnega porocila o analizi podat-
kov na osnovi primera in pri tem uporabi racunalni-
$ko orodje Visio za izdelavo diagramov.

Pripravi ucinkovito predstavitev poroila o analizi
zuporabo racunalnika orodja za predstavitve
(PowerPoint.)

Rezultate razli¢nih obdelav prenese iz preglednic v
racunalnisko orodje za obdelavo besedil.

Za primer obdelave podatkov zna uvoziti podatke iz
drugih programov in jih zna po zakljuceni obdelavi
tudi izvoziti.

Izdela stati¢no oziroma dinami¢no spletno stran na
osnovi primiera.

Sestavi varno geslo za dostop do elektronskih stori-
tev in ga preveri s programskim orodjem.

Namesti antivirusni program in preveri pristotnost
virusov na racunalniskem sistemu.

Nadrtuje svoje delo s pomocjo ustreznega racunalni-

Skega orodja.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOVin POSEBNOSTI V IZVEDBI
Stevilo kontaktnih ur: 84

(24 ur predavanj, 60 ur laboratorijskih vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 48
(24 ur studij literature, 24 ur resevanje primerov na racunalniku).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST
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1. IME PREDMETA:

TRZENJE ZAVAROVALNIH STORITEV

2. SPLOSNI CILJI

Student se usposobi za trzenje zavarovalnih storitev v praksi.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:
* vodi in koordinira predprodajne in prodajne aktivnosti,

e zavarovancem korektno in strokovno predstavlja zavarovalnico in zavaro-
valne produkte,

* spremlja delo konkurence,

* pripravlja predloge za preureditev ali razsiritev obstojecih zavarovanj glede
na konkurenéne ponudbe,

* sodeluje pri iskanju moznosti za Siritev zavarovalnega portfelja s pomocjo
novih metod in prodajnih prijemoyv,

* organizira, izvaja in nadzira trzne akcije,

* sodeluje z zavarovalnimi zastopniki in zavarovalnimi posredniki ter poslov-
nimi partnerji pri pripravi ponudb ali pri sklepanju zahtevnejsih zavarovanj,

e trZi in prodaja zahtevnej$a zavarovanja pri pravnih osebabh,

* sodeluje pri iskanju, pridobivanju in ohranjanju strank,

* svetuje sodelavcem nacine pospesevanja prodaje zavarovalnih storitev in
svetuje pri iskanju novih trznih poti,

* spremlja poslovanje organizacijske enote oziroma terenske mreze in predla-
ga spremembe,

* spremlja uspednost nacrtovanih akcij in na podlagi analize rezultatov pre-
dlaga izbolj3ave,

e zagotavlja in skrbi za kakovost pri izvajanju delovnih procesov.




4. OPERATIVNI CILJI
INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI

Student: Student:

.

* Opredeli in razume znacilnosti zavarovalnih storitev.

Razume in pojasni aktualna dogajanja na trgu zava- in v svetu.

rovalnih storitev. Uporablja nove metode trzenja zavarovalnih storitev,
zaradi vpliva globalizacije in internacionalizacije.

Spremlja razvoj trzenja zavarovalnih storitev doma

Sprejema trzenje kot nacin razmisljanja.

.
.

Seznani se s problematiko pri ugotavljanju in nadzi- Spremlja gibanje trga zavarovalnih storitev in pov-

ranju kakovosti in z visoko stopnjo tveganja. prasevanje porabnikov.

* Seznani se s prilagajanjem ponudbe posebnim zahte- ¢ Analizira proces odloc¢anja porabnikov in oblikuje
vam uporabnikov. dejavnike njihovih odlocitev.

¢ Razume pomembnost ustvarjanja osebnih stikov ¢ |zdela ucinkovit in uspesen trzenjski program.

med trznikom in stranko.

Pripravlja, oblikuje in izpelje raziskavo zadovoljstva
Seznani se s pojmom zadovoljstva in pri¢akovanja porabnikov.

porabnikov. * Vzpostavlja in razvija odnose s porabniki.
¢ Razume pomen raziskav zadovoljstva porabnikov.
* Opredeli trzenjsko okolje zavarovalniskih storitev. + Spremlja ekonomsko in socialno okolje ter presoja
* Razume pomen in nacine nacrtovanja trzenja zavaro- njun pomen pri trzenju zavarovalnih produktov.
valniskih storitev. * Oblikuje izhodid¢a za napovedovanje trznega pov-
* Seznani se s pojmom in pomenom trga javnih prasevanja.

.

narocil. Analizira sedanje povprasevanje.

.

Spremlja pokritost trga.

Nacrtuje in izvaja segmentiranje trga.
Opredeljuje ciljni trg.
Ovrednoti rezultate trZenja.

Nacrtuje in izvaja trZenjske aktivnosti za izbrane
ciljne trge zavarovalniskih storitev.

.
.

Spozna posebnosti elementov trZenjskega spleta za
zavarovalne storitve.

Razume interdisciplinarnost trzenja in pomen koor-
diniranega trzenja.

Oblikuje nove prodajne metode.

I$¢e mozZnosti za razsiritev zavarovalnega portfelja.
Predlaga razvoj novih zavarovalnih produktov.
Uporablja podjetniski pristop z analiti¢nim razmi-
Sljanjem.

.

* Pozna cenovne strategije.

* Razume razmerja med povprasevanjem, rizikom,
stroski in dobickom.

Zna prouciti cene konkurencne ponudbe.

Analizira cenovno politiko konkurentov.
Utemelji cenovne pogoje strankam.

Seznani se z etiko trznega komuniciranja in z zavaro-
valnim kodeksom.
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INFORMATIVNI CILJI FORMATIVNI CILJI
Student: Student:

¢ Razume pomen izgradnje dolgoro¢nega odnosa s * Ovrednotiizgubo in pridobitev nove stranke z vidika
stranko. uspesnosti poslovanja in stroskovnega vidika.

¢ Pozna nacine, kako obdrzati stranke. ¢ Nacrtuje in razvija dolgoro¢ne odnose s porabniki.

* Pozna vpliv nove komunikacijske in informacijske * Spremlja prehode h konkurenci in neaktivne stranke.
tehnologije na trzenje. * Uposteva prakticne vidike elektronskega poslovanja

* Pozna trende sodobnega trzenja zavarovalniskih in vidike uspesnega trzenja preko interneta.
storitev.

¢ Pozna pojem in pomen zbiranja trznih podatkov in + Uporablja osnove merjenja rezultatov in obvladova-
informacij za odlocanje. nja stroskov.

* Seznani se zvsebino in pomenom finanéno - racuno-  * Analizira, uporablja in ustvarja potrebne baze po-
vodskih podatkov in informacij za trzenje. datkov, zlasti trzne rezultate.

¢ Seznani se zobdelavo, shranjevanjem in posredova- ¢ Opravlja delovne naloge sistemati¢no in razvija
nje trznih informacij in podatkov. delovne navade.

Pozna sisteme merjenja rezultatov in nadzorovanja
letnega nacrta.

5. OBVEZNOSTI STUDENTOV IN POSEBNOSTI V IZVEDBI

Stevilo kontaktnih ur: 66

(42 ur predavanj, 24 ur seminarskih vaj).
Stevilo ur samostojnega dela: 84

(48 ur studij literature, 36 ur studija primerov).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.



1. IME PREDMETA:

TRANSPORTNO PRAVO

2. SPLOSNI CILJI

Student spozna pravne vire in vrste prevoznih pogodb, razume objektivno in
subjektivno odgovornost prevoznika ter se usposobi za resevanje zahtevkov

naro¢nika v primeru nastale $kode na tovoru, poskodbe potnikov in v drugih
primerih neizpolnitve pogodbenih obveznosti.

3. PREDMETNO SPECIFICNE KOMPETENCE
Student:

* pozna vrste pogodb, ki se uporabljajo v pomorskem, letalskem, Zelezni-
Skem, cestnem prevozu tovora, cestnem prevozu potnikov ter multimodal-
nem prevozu tovora,

* pozna bistvene sestavine prevozne pogodbe,

* pozna razmerja med posiljateljem, prevoznikom in prejemnikom tovora v
notranjem in mednarodnem prometu,

* pozna razmerja pri udelezbi ve¢ prevoznikov pri prevozu tovora,

* pozna razmerja med prevoznikom in potnikom v notranjem in mednaro-
dnem prevozu potnikov in prtljage,

* reSuje zahtevek naro¢nika za izgubo, poskodbo ali zamudo tovora,

* re3uje zahtevke potnikov v primeru okvare zdravja, poskodbe, smrti ali
zamude in poskodb ali izgube prtljage.
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4.

OPERATIVNI CILJI

INFORMATIVNI CILJI

Student:

Se seznani s splosnimi znacilnostmi prevoznih pogodb o
prevozu tovora in sicer:

zvsebino pogodbe o prevozu tovora,
s funkcijo tovornega lista ali druge poslovne listine, ki
spremlja tovor,

zrazmerjem med posiljateljem in prevoznikom,
zrazmerjem med prevoznikom in prejemnikom,

s prevoznikovo odgovornostjo za izgubo in poskodbo
tovora,

zrazmerji med ve¢ prevozniki, ki sodelujejo pri
prevozu tovora.

Se seznani s splosnimi znacilnostmi pogodb o prevozu
potnikov in sicer:

s funkcijo vozovnice in prtljaznice,

z objektivno odgovornostjo prevoznika za okvaro
zdravja, poskodbo ali smrt potnika in za registrirano
prtljago,

s subjektivno odgovornostjo prevoznika za $kodo
zaradi zamude ali izgube rocne prtljage.

Se seznani zvsebina in pomenom nakladnice (Bill

of Lading), tovornega lista (waybill) v pomorskem
prometu.

Se seznani z vsebino letalskega tovornega lista ( air
waybill), obveznostmi pogiljatelja in odgovornostmi
letalskega prevoznika.

Spozna pravne vire urejanja pogodbenih razmerij v
zelezniskem prevozu blaga.

Pozna funkcijo in vsebino tovornega lista v notranjem
in mednarodnem Zelezniskem prevozu blaga (tovorni
list CIM).

Se seznani z obveznostmi posiljatelja in odgovornost-
mi prevoznika v Zelezniskem tovornem prometu.
Spozna pravne vire, ki urejajo prevozne pogodbe v
notranjem in mednarodnem cestnem prometu.

Se seznani s funkcijo in vsebino tovornega lista CMR.
Se seznani z obveznostmi posiljatelja, odgovornostmi
prevoznika v cestnem prevozu tovora in obveznostmi
prejemnika.

FORMATIVNI CILJI

Student:

* uporabi predpisane obrazce (tovorne liste in druge
poslovne listine) pri urejanju razmerij med posiljate-
ljem, prevoznikom in prejemnikom tovora

sestavlja poslovne listine v skladu s predpisi in
navodili

sestavi zahtevek za odskodnino v primeru $kode na
tovoru ali zamude

redi zahtevek za odkodnino v primeru $kode na
tovoru ali zamude

se zaveda pomena zavarovanja prevoznikove od-
govornosti in pozna postopke uveljavljanja placila
zavarovalnine

razume objektivno odgovornost prevoznika za
okvaro zdravja, poskodbo ali smrt potnika in za
registrirano prtljago

resi zahtevek za odskodnino v primeru zamude ali

izgube prtljage

uporabi predpisane obrazce pri urejanju razmerij
med posiljateljem, posrednikom, prevoznikom in
prejemnikom v pomorskem,

razume posebnosti urejanja razmerij med posilja-
teljem, prevoznikom in prejemnikom v pomorskem,
letalskem, Zelezniskem, cestnem in multimodalnem
prevozu tovora

uporabi predpisane obrazce pri urejanju razmerij
med pogiljateljem, posrednikom, prevoznikom in
prejemnikom v pomorskem, letalskem, Zelezniskem,
cestnem in multimodalnem prevozu tovora

* pozna dokazne listine in postopek uveljavljanja
odskodnine za poskodovani tovor pri pomorskem,
letalskem, Zelezniskem in cestnem prevozu blaga



5. OBVEZNOSTI STUDENTA
Stevilo kontaktnih ur: 42
(24 ur predavanj, 18 ur vaj).

Stevilo ur samostojnega dela: 48
(24 ur studij literature, 24 ur Studija primera).

Obvezna je prisotnost na vajah ter pisni izpit.

VISJESOLSKI STUDIJSKI PROGRAM EKONOMIST

281









